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ToG6taja kaart

Kiirkaardi Hetkeseisund uus kujundus

Uue kujunduse on saanud 7ddtaja kaardi Kiirkaart Hetkeseisund, kuhu kuvatakse andmed lepingu
ridadelt ja todsuhte loendist.

Niid on vdimalik kiirkaardilt otse liikuda todsuhte loendisse vajutades vdljadel 7ddsuhe voi
Lahkumine voi klikates koormuse voi katseaja valjal ning avada kehtiv lepingurida.

. - Y

Gétaja kaart (Palk363 I\? jl ] Salvestatud |
I —~ -
AQ001 - Holger Sulgur
Uus Seotud andmed Aruanded Leping Andmed Isiklikud andmed Kontaktid Ajalugu Toimingud Sectud Aruanded Vahem suvandeid T
Hetkeseisund
Todsuhe 01.01.22 Mairamata ajaks Struktuur
Koormus 07+02=09 . .
* Osakond Alllksus oopere Grupp
kuni 13.06.22
13 1301 13-1301-01
Miigicsakond Hulgim Gk Eesti sisene m...
Flkumin
Ametikoht Kategooriad Ametigrupp ISCO kood
8030-04 TOOLISED 241
Koristaja _ Todlised Kiirtoitlustuskett...
Fontese todpere Fontese tase Fontese taseme t3psustus

To0ajaarvestus

Muutuvtunni kokkulepe

Palk365 ja Personal365 lahendusse on loodud baasvdimalused, mis toetavad jaekaubanduse
sektoris pilootprojektina perioodil 15.12.2021 kuni 14.06.2024 Ilubatud muutuvtunni
kokkulepet. Muutuvtunni kokkuleppe pohimottest saab Idhemalt lugeda BCS Itera AS artiklist:
https://www.itera.ee/2022/01/muutuvtunnileping-pakub-tootajatele-suuremat-paindlikkust-ja-
sotsiaalseid-tagatisi/

Lahendus on vaikimisi peidus ning selle kasutusele vdtuks tuleb Rakendusala seadistuses vastav
marker sisse lilitada.

Muutuvtunni kokkuleppe lahendusega lisandub t66taja lepingu reale veerg Muutuv koormus.
Veergu sisestatakse tootajaga kokku lepitud koormus, mille osas on td6taja ndus tegema
muutuvtunde. Lepingujargne koormus sisestatakse endiselt veergu Koormus.
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O otsing 4 Uus &% Redigeer loendit i Kustuta &% Struktuurivalk B Fontese kiassif, &' Liss Fontese kassif, R Todregistrisse szatmine B Toaregistri log 6 Ava Excelis

Lepingu

> TT98766 0 leping 10 TLOO41 14.02.2022 13.06.2022 Madramata ajaks 13 Miiiigiosakond  13-1301-01  Eestisi... 8030-04 Koristaja 0.7 0.2

Selleks, et ka todajatabel oskaks arvestada tédtaja muutuvtundidega, saab tddajatabeli grupile
seadistada Muutuv normtundide valemi. Lepingu reale lisatud koormuste alusel leitakse té6ajatabelis
tootajale nii muutuvnormtunnid kui ka péhikoormuse normtunnid.

marts 2022 : Tootmine2 : Mari Murakas gt
Todajatabel (Palk365) O Ofsing  Aruanded B% Redigeeri loendit  Todtaja Tobajatabel Plaani arvutus Registreeriming -+ W =
Todaja markimine

Nita seaded Jah Ei =} Jah Iah Kdik

Kinnita/Reg. kdik

Seizund Todtaja nim Normtunnid nor kkou = "'__- '.a-;-.. | ;: Dg.- T 3 4
—» Sisestamisel :  Mari Murakas 104h 104h Oh 146h _ 336h 190k P P P
Sisestamisel Holger Sulgur 117,6h 33,6k 152k 0.8h 117,6h 33.6h 152h 0.8 7 7 & 7 7

Lisaks on tdiendatud valemite suntakseid, et oleks vdimalik ka palga arvutamisel muutuvtunni
kokkuleppega arvestada.

Aruandlus

Tervisekontrollide Glevaade

Tervisekontrollide (ilevaates kuvatakse loendina tootajate tervisekontrollide kaartidele
sisestatud andmeid. Avanevas loendis on vaikimisi ndhtavad aktiivsed ja passiivsed t6otajad,
kelle jargmise tervisekontrolli kuupdev on alates jooksva kuu algusest. Kasutades lintmenddl
olevaid Kkiirfiltreid saab kiirelt vdlja filtreerida t66tajad, kes peavad tervisekontrolli minema
eelmisel voi jargmisel kuul.

Voimalik on llevaates nahtavale tuua ka samas baasis olevate teiste ettevotete tootajate
tervisekontrollide andmed.

Wile AS seisuga 18.03.22 Tervisekontrolli kuupdev: 01.03.22., Tobta

Tervisekontrollide (levaade (Palk365) = Otsing Tottajad seisuga i Kdik firmad  Eelmine kuu ¥ Jooksev kuu b Jirgminekuu W Tulemas 65 Ava Excelis Y =

Aktiivne ADD2 Kuldar Peterse! EE Perioodiline  KORISTAJA  Poole kohga koristaja ja poole .. TLN Qualitas AS PALDISKI M... Paldiski mnt 76, Il korrus

Aktiivne T323 Meelis Puudist Perigodiline  1020-01 Pearaamatupidaja TRT Qualitas AS PETERBURI ... Peterburi mnt 234, | korrus
Aktiivne T003 Kalle Kolmainus DZ Perioodiline  1020-00 Raamatupidamine TRT Qualitas AS PARNU MNT Parnu mnt 134, Il korrus

Aktiivne TN7 Siiri Saare Erakorraline  3000-04 Lachoidja TN Qualitas AS TARTU MNT  Tartu mint 3, Il korrus

Aktiivne TO17 Siiri Saare Esmane 3000-04 Lacheidja TLM Qualitas AS PARNU MNT Parmu mnt 134, Il kerus

Aktiivne t T0oB Priit Példma AT Perioodiline  1020-00 Raamatupidamine TRT Qualitas AS PETERBURI ... Peterburi mnt 234, | komus i
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Puudumiste andmik

Puudumiste kannetel dimensioonid nahtavad — tdiendus

Puudumiste andmikusse saab isikupdrastamisega nahtavale tuua dimensioonide veerud. Veergudes
Tddtaja Dimensioon.. kuvatakse hetkel kehtivaid, té6taja kaardil olevaid dimensioonide vddrtusi ning
veergudes [Oimensioon.. puudumise kande dimensioonide vddrtusi, millega tddtaja oli seotud
puudumise registreerimise hetkel.

Puudumised:  Kdik O Otsing  Puudumine Tegevused Véljamakse filtrid Ajalised filtrid Aruanded = < A
Too1 <akk. 01.11.202 i C-:rpep.r‘.. 5 RTS00 RTS)
To02 Kati Karula 17.11.2021 30112021 L RIKLK Lapsepuh.. 10 14 000 | HULGI _ _ _

To12 Mari Murakas  22.11.2021 28112021 L RIKLUK Lapsepuh.. 5 T 000 | JUH _ TEENINDUS SPETSIALIST EELARVE TEEMINDUS  SPE]
o Mari Murakas  22.11.2021 30.11.2021 P_PUHKUS Puhkus 9 9 UH _ TEENINDUS SPETSIALIST EELARVE TEENINDUS  SPH|
T328 28.11.2021  02.12.2021 P_PUHKUS Puhkus 7 5 HULGI _ _ RTS001 HULGI TS
T0O3 ain.. 02122021 0512.2021 P_PUHKUS Puhlkus 4 4 _ _ RTS! EELARVE RTS)
ToO1 akk.. 06122021 09.12.2021 P_PUHKUS Puhlcus 4 4 RM _ RTS RMTP RMP RTS)
To04 06122021 11122021 P PUHKUS Puhlkuseke 7 _ TEENINDUS JNKDOO1 TEEMINDUS NI

Muudatuste logi

X-tee ja palgaarvestuse seadistuste muudatuste logimine - tadiendus

Too6taja andmete muutmise logides salvestatakse nludsest ka X-tee seadistuses ja palgaarvestuse
seadistuses tehtud muudatused lisaks tédtaja andmete ja arvutusvalemite muudatustele.

25805 : 16.03.2022 ... 214514 YLLEK2 24002000  Palgaarvestuse seadistus 721  Konteermise eesliide Muutmine PALGAKAMNDED |
23804 18.03.2022 ... 21:4514 YLLEK2 ) Palgaarvestuse seadistus 216  Asendamise reg. kontrall  Muutmine 2 1 I
25803 ADO3 1803.2022 ... 21:36:17 YLLEK2 0 Todtaja toStasud 9  Summa Muutmine 0 700 I
25802 ADD3 18.03.2022 ... 21:36:13 YLLEK2 0 Todtaja toGtasud 1004 Palga dimensioon 4 tdhis Lisamine MUSTAMAE |

Palga PR zurnaal

Viitenumbri lisamine palga vdljamaksetele
To6taja kaardilt Hankija kaardi loomisel tekitatakse todtaja isikukoodist automaatselt hankijale

viitenumber. Palga PR Zurnaalis saab seejarel viitenumbri lisada valjamaksetele. Zurnaalis lisatud
viitenumber salvestub ka palgakannetele ning on hiljem ndhtav Palgaandmikus.
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Hankija kaart | m - Salvestatud [y

T342 - Riho Otsa

Protsess Kinnituse taotius Uus dokument Mavigeeri Hankija Rohkem suvandeid ®
Uldine > Riho Otsa
Aadress ja kontakt >
Arveldamine >
' Maksed Kuva vahem
Ettemaksu % | D| Blokeeri maksehalive @
Sidumisviis | Kasitsi V| Eelistatud pangakonto |T342 v |
Maksetingimuste tahis | ™ | Partneri liik | i |
Makse vitterr, [ 373030208224 || renavoo masetingi. | -]
Makseviisi tahis | ~ Kreeditori nr. | |
Tahtsusaste | 0 |
Falga PR Zurnaa  Salvestatud 0 = 2
Todlehe nimetus MAKSED
Kanded Halda Tegewused Maksed Konteerimine 6 Ava Excelis Taimingud Seotud  VEhem suvandeid v O
¥4 VBtakanded [ Muuda kuupdeva | ER Lisa vitenumbrid 52
Rzanr Konto Summa k;n'.c Todt... Pal Makse szaja
t nr. Kirjeldus Summz  Kra. Desbz... valustas nr. Ta&taja nimi W kontesringur_.  nr. nimi \iitznumbzr
5 | i 36830 Valjamaks 800,00 800,00 80000 |SWED.. T342 Riho Otsa TMALIA_SW | EED805896... Riho Otsa 373030208224

Panga maksefailis BIC/SWIFT kood

Panga maksefaili lisatakse niilidsest rahvusvaheliste maksete tegemiseks vajalik BIC ehk SWIFT kood.
Kood leitakse BC pangakonto kaardilt.

Pangakonto kaart @ - o}

SWEDEUR - Swedbank

Aruanne Pangakonto Navigeeri | Rohkem suvandeid

Uldine » Swedbank | EE22D0009888736 | -52 87355
Suhtlus >

Konteerimine > | 0,00 | SWED
Uleviimine

[ (o ] vesceson.
IBAMN EE2200009558756

ERP /| HRM CRM/ BI
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Deebet ja kreedit summade vdljad - taiendus

Uuenenud on Palga PR Zurnaalivaade, kuhu on lisandunud véljad Deebetija Kreedit. Valjades kuvatakse
zurnaali téolehele voetud kannete deebet ja/voi kreedit summasid kannete ridade vastavatest
veergudest. Vdljad toetavad ka filtreid, mis tahendab, et kasutades kannete ridadel monda filtrit,
korrigeeritakse ka valjadel kuvatavaid summasid.

'alga PR Zurnaa Salvestatud e
Todlehe nimetus KAMDED
Kanded Halda Tegevused Maksed Konteerimine B Ava Excelis Toimingud Seotud \Vahem suvandeid

4 25022022 | PALK 28.02... 8750 Sotsizalmaks 330 330 330,00 (3621 T342
5 25022022 | PALK 28.0Z.. 8721 sh. puhkuse... 14570 14570 14570 3640 T342
] 25022022 | PALK 28.0Z.. 8751 Puhkuserese.. 48,08 48,08 4808 3640 T342
7 28.02.2022 | PALK 28.02... 8733 Puhkuserese.. 117 117 1,17 3640 T342
g 25022022 | PALK 28.02... 3630 Kogumispen... 40,00 40,00 40,00 3623 To02
9 25022022 | PALK 28.02... 3630 Todtaja toot... 32,00 32,00 32,00 3622 To02
10 25022022 | PALK 28.02... 3630 Tulumaks 37445 37445 aT44e 3811 To02
1 25022022 | PALK 28.02... 8752 Etteviite to... 16,00 16,00 16,00 3622 To02
1z 25022022 | PALK 28.02... 8750 Sotsizalmaks 660,00 660,00 660,00 3621 To02

Saldo 0,00

Kandeid H & 804,91

Ametinouded

Juhendamine ja valjadpe

Uue funktsionaalsusena on tootesse lisandunud tdotajate juhendamiste ja vdljadpete haldamine.
Too6tajatele on nutd voimalik lisada erinevaid kohustuslikke juhendamisi ja vdljadppeid, mis on vaja
labi viia kas kohe tédle asumisel voi tool olles teatud aja mooddumisel. Uldises Juhendamiste ja
vdljadpeteloendis ja ka 7ddtajate ameti noueteloendis saab jalgida, kellel on kohustuslikud toimingud
tehtud ning kellel veel pooleli.

Voimalik on kirjeldada Juhendamise liigid, Juhendamise tdhised ning luua nendest omakorda

Juhendamise mallid.
Juhendamise liigid (Palk365 Salvestatud 0o
O Otsing -+ Uus B Redigeer loendit 0] Kustuts B Ava Excelis Y =
KORISTAMIME Koristamine
VARVIMINE Varvimine
= | PAHTELDAMINE : Pahteldamine

o
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Juhendamise tahised (Palk365 Salvestatud [ =
O Otsing  + Uus B Redigeer loendit i Kustuta 65 Ava Excelis Y =
KOR1 Toa koristamine KORISTAMINE A
KORZ Esiku koristamine KORISTAMINE 48
KOR3 'WC koristamine KORISTAMIMNE 34
KiDR4 Magamistoa koristamine KIORISTAMINE 24
KIORS 'WC poti puhastus KIORISTAMINE 1A
PAH1 Seina pahteldamine PAHTELDAMINE 24
PAHZ Lae pahteldamine PAHTELDAMINE )
VARV Seina varvimime VARVIMINE 28
VARVZ Lae varvimine VARVIMINE 14
—= VARV3 : | Pdranda varvimine VARVIMINE 54
VARVA Fassaadi varvimine VARVIMINE BK
Juhendamiste mallid {Palk365] [0 o
O Otsing -} Uus B9 Redigeer loendit i Kustuta Juhendamised € Ava Excelis Y =
i Lukus W
KORISTAMINE Koristamine ]
EHITAJA | Ehitaja, Il tase O
EHITAJA | Ehitaja, | tase o

Kui juht kasutab tootaja portaali funktsionaalsust Loo wus tddtaja, saab ta Juhendamise mallilisada
otse uue tdotaja kaardile ning madrkida dra juba need juhendamised ja valjadpped, mis ta tddle
vormistamisel on tédtajale teinud. Parast uue tédtaja taotluse todtlemist personalispetsialisti poolt,
salvestatakse juhendamiste andmed otse t6étaja kaardi alamkaardile Juhendamised ning loendisse
Tddtajate ametinduded. Juht ja ka t6dtaja ise saavad edaspidi vastavalt vajadusele juhendamiste ja
vdljadpete andmeid portaalis muuta.

Kui té6taja portaali funktsionaalsust ei kasutata, saab juhendamise tddtajale lisada tootaja kaardi
kaudu.

Juhendamiste ja vadljadpete funktsionaalsus to6tab koos Ametinduete funktsionaalsusega. Seega kui
ametikohale lisada Ametikoha nouete alla Juhendamise mall, lisatakse kdik mallile seadistatud
juhendamised ka 7ddtajate ameti nouete loendisse. Loendis saab lihtsasti jalgida, kellel on nduded
tdidetud ja kellel mitte.

Todtajate ameti nduded:  Kohandatud filtrimine O Otsing  Néuded Tadiaa Filtrid £ Ava Excelis

li
5
-

Seisu kuupdev 29.03.2022

Téidetud hr. Kehtiv kuni

A001 Holger Sulgur 8030-04 Koristaja TOOUNE Juhendamised Magamistoa koristamine KiOR< 24,03.2024

Toimunud juhendamised ja vdljadpped sisestatakse t8o0taja kaardilt Juhendamiste loendisse ning
nouete loendis on seejdrel kohe naha, et td6taja vastava juhendamise ndue on tdidetud.

o
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Toétaja juhendamised ja valjadpped (Palk365) Savestatud  F A€

O Otsing 4 Uus B9 Redigeen loendit [i] Kustuta £ Ava Excelis

Juhendamise kirjeldus Juhendamisa liik

Markus Kehtib alates  Kehtib kuni Juhendaja nr. Juhendaja nimi

— KOR4 :  Magamistoa koristamine KORISTAMINE 24032022 24032022 24032024  TOO1 Karmen Kakk

ERP /| HRM CRM/ BI



