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Aruandlus

Tooandja kulutused téotajatele

Lahendusse on lisandunud Statistikaameti aruanne ,T60andja kulutused tédtajatele”, mille eesmdrk
on anda teavet tédandja tehtud keskmistest kulutustest to6tajatele todtaja ning tédtatud tunni
kohta pohitegevusala jargi.

Aruanne on leitav Statistika aruannete nimekirjast.

Kalendriteavitused

Uhe liigiga kalendriteavituste eriseadistused

Kalendriteavitustele on véimalik niid teha mitu erinevat seadistust Ghe liigi ulatuses. Teavituse sisu
ja seadistused saab madrata kalendriteavituste seadistuste aknas teadet redigeerides:

TN
Teavituste seadistus (Palk365) | ‘:\ Vzd j + il
\_/

TEADETT - Todle votmine

Teavituste seadistus

Tahis TEADET1 Lisafilter
Liik Todle votmine v Puhkuse viljamakse filter ~
Sorteerimise jarjekord 7 Kasuta staazi alqust @
Tootaja filtrid VERSION(1) SORTING(Nr.) WHERE(Seisund «-+ Peida loendist @

Kandeid 43
Koolitused

Tagasiside ankeetide loomine koolitustele

Koolitustele on voimalik tagasiside kiisimiseks luua tagasiside kiisimustikud mallidena, mida saab
vajadusel mitmekordselt kasutada. Tagasiside kiisimustikud v@ivad sisaldada nii valikvastustega
kasimusi kui ka vabateksti vastustega kisimusi.

Ktsimustiku seadistus + Salvestatud = J
/'f——\- Otsing ~+ Uus = Redigeeri loendit T Kustuta &* Kisimustiku seadistuse redigeerimine... - YoO=
Tahis T Kirjeldus Tahtsusaste Kontakdti liik Arisuhte tahis
- 001 :  Koolituse tagasiside Normaalne Inimesed
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001
Profiilikiisimustiku seadistus /O Otsing + Uus =573 Redigeeri loendit Tl Kustuta Protsess
Aut...
Mitu kon...
Liik Kirjeldus vast... Tahtsusaste klas... VEsrtusest Vaartusele
Kiisimus Miks osalesid koolitusel? O
Vastus Tooalaselt vajalik koolitus O
Vastus Vabast tahtest O
Vastus Ulemus kiskis OJ
Kiisimus Kas koolitus meeldis Sulle? O
—> Vastus [J  Tavaline

Kusimustiku kohta on voimalik koolitusel osalejatele saata teavitus koolituskaardilt:

|Koo|itu5e tagasisided

E’? Klsimustik E1 saada kisimustiku teavitus B Kiisimustiku kokkuvéte

Jse tagasisided

Koolituse nr. T Koolituse nimetus Todtaja
KO0001 :  Raamatupidamise ABC 10030
KO0001 Raamatupidamise ABC T002
KOO0001 Raamatupidamise ABC

Tagasiside kisimustikke saab tdita iseteenindusportaalis. Kiisimustiku kokkuvote kuvab seejdrel
koikide antud vastuste kokkuvotte.

Palgaanalllsid

Kontode pohise analtisi valuuta seadistus

Palgaanallusidele, mille liigiks on kas ettevotted kontode l6ikes voi todtajad kontode ldikes, on
voimalik teha valuuta seadistus. See tahendab, et kui soovitakse ndha mingit kontot teises valuutas
kui euros, siis saab kontode pohiselt seadistada kuvatava valuuta tdhise ja seejdrel kuvataksegi
anallisi vaates selle konto tasusid vastavas valuutas.

Palgaanaliiiisi kontod (Palk365) /Salvesta

O oOtsing +Uus  BF Redigeeriloendit [ Kustuta B Ava Excelis

Réhtrea nr. Nimetus Kontod Reservi saldo Valuuta tahis
= P10 : Avanss 1101 m) CAD
P11 Pahitasu 1110..1120[1397]1620..1630 [m] CAD
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Palgaregistrid

Mitme palgaregistri iheaegne kustutamine
Palgaregistreid on nutd voimalik kustutada mitme registri kaupa korraga. Selle jaoks on vajalik

Palgaregistrite aknas valida vajalikud registrid (korraga maksimaalselt 100) ning valida Kustuta
registrid.

TOG6ajatabelid

Arvutatud plaaniga normtundide arvestus

Tobajatabeli grupi kaardi peale on véimalik mddrata normtundide arvutuseks uus liik Arvutatud
plaaniga, mis votab seadistuse aktiveerimisel puudumistena maha arhiivi salvestatud puudumise
tunnid. Seda on vaja nditeks koormuse muudatusel vai tootaja lahkumise korral.

Normtunnid

Vaik. pdeva normtunnid 10
Pdeva normtunde arvuatakse Koikidel pdevadel hd
Automaatne normtundide arvutus ‘)

Normtundide arvutus Arvutatud plaaniga hd

Automatiseeritud pausi lahendus

T606ajatabelites on voimalik toGajatabeli grupi pohiselt mddrata automaatsed pauside ajad. Selle
jaoks on vajalik seadistada Automaatse pausi liik ja madrata, mitme tunni jargi pausi antakse (Pausi
saamise aja pikkus). Sellisel juhul arvestatakse té6ajatabelis tootajatele automaatne pausi pikkus
Pausi pikkus (tundides) lahtri jargi.

Kui pausi on tédtajal 6igus saada topelt vadrtuses, olenevalt tema vahetuse pikkusest, siis selle jaoks
seadistatakse dra Topelt pausi saamise aja pikkus. Seejarel arvestatakse paus Pausi pikkus (tundides)
lahtri jargi topelt.

Paus

Pausi kasutamise liik Ei vdhenda hd

Automaatne paus Madratud A

Pausi saamise aja pikkus 450

Topelt pausi saamise aja pikkus 6,50

Pausi pikkus (tundides) I OrSOI

o
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Kinnitusringil tabeli ithe sammu tagasivétmine

To06ajatabeli kinnitusringile on lisandunud v@imalus votta tédajatabel tagasi Ghe sammu varra, st et
tabeli saab tagasi votta juhul voi kui keegi ei ole veel tabelit kinnitanud, kui kinnitusringis jargmine
inimene ei ole tabelit veel kinnitanud.

Selle lahenduse kasutamiseks on kinnitusringi seadistuses vajalik madrata linnuke kasti ,Luba tagasi
votta Uks samm (té6ajatabel)”:

Kinnitusringid (Palk365) + Salvestatud |
O owsing +Uus B Redigeeri loendit W Kustuta & Kinnitusringi kinnitajad  %H Ava Excelis
Luba
Keela Tagasi Kinnitamise Vaja Néua tagasi
Kinnitusringi Luba Luba Luba topelt Vaja kinnitada lukkamise e- tuhistamise e- Kinnitatud e- Tuhistamise e- Muutuse e- vormistatda e- Vormistatud e- keel... vtta
nr. kust... lisada ase... 5 kinn... e-maili mall maili mall maili mall maili mall maili mall maili mall maili mal maili mall pdh.. Outl.. iks
= TABEL g 0 [m}

Toosuhte [opetamise tootundide automaatne kustutamine

Tobajatabelist on voimalik automaatselt kustutada tédtaja lahkumise korral tédtunnid, kui selle
jaoks on tddajatabelite Uldise seadistuse all lulitatud sisse marker Lahkumine kustutab tunnid:

Tooajatabeli seadistus (Palk365)

Mdealuse 2/4, B korpus, 12618 Tallinn / itera.ee

W Vahetused &5 Todajamallid [f& Grupid
Tobaeg
Tavaline aeg 06:00:00 Tundide Gmardussuund Lahim
Ohtune aeg 22:00:00 Normtundide valem [AEG,K+
Oine aeqg 22:00:00 Normaega vihendav puudumine H_HAIG
Tundide formaat 0:2 Summeeritud kuud
Liidetud tundide formaat <Precision,0:1> <Standard Format,0>h Summeeritud kuude perioad algus Veebru
Tundide tmardustipsus 0,001 | Lahkumine kustutab tunnid ‘)
To06ajatabelis peaks olema sisse lilitatud marker T6dsuhe to6tajatabeli vaates — seejarel on
to0ajatabelis naha varasemalt planeeritud tédtundide asemel kriipsukesi.
% Todtajad | 4 Kinnita/Reg. kdik
ladu | 4 august 2022 p|Nsita: @ Tunnid O Kellagjad ) Vahetused & Vabad paevad Puudumised Vaade: Tobaeg Konfliktid Kinnitamata | Plaan kinnitamata
Skowd  kuud
Seisund Tootaja nimi Nor... Kokku ~ Vahe (muut.  (vah.. Kogus 1 2 K3 N4 RS L P £8 ko | N1 R L P4 EIS
—> Sisestamisel :  Mari Murakas 51.2h 53h Oh 6,4h _ 6 8 6,5 6 65 8 6 6

Too6taja lepingud

Lepingu ja to0tasu seos

To6taja lepingute kaardil on voimalus luua lepingu rea ja tédtasu rea vahel seos, mis viitab sellele,
millist to6tasu todtaja millise lepingu rea eest teenib vai on minevikus teeninud.

o
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Kasutamiseks on vajalik isikupdrastamisega vélja tuua lepingu kaardil olevas factboxis Uksikasjad —
Seotud tasud.

Todtaja lepingud (Palk365) / Salvestatud [
O oOtsing +Uus B Redigeeriloendit [ Kustuta &% Struktuuri valik ] Fontese Klassif. & Lisa Fontese Klassif. [ Todregistrisse saatmine %] Tooregistri logi =D Saada HRM-portaali -+ Y '
Tooregistri Lepingu Alates Kuni Tooaja Katseaja
D Pea..  Kande lik Lepingu tahis Lepingu nr. kuupaev Kkuupaevast kuupgevani kirjeldus Rea IGpetamise pohjus 16pp @ Uksikasjad # Manused (0)
- i O Leping 10 TLO028 01.11.2021 28.02.2022

Seotud tasud

= Kustuta rida

. Kirjeldus
+ Lisaseos

....... : Kuupalk, péevapshine arvest

To06aja kirjeldus lepingule ja valjatrikile

Too6taja lepingu reale on voimalik madrata t6oaja kirjeldus, mis eelnevalt on kirja pandud T606aja
kirjelduse vahekaardile

Tootaja lepingud (Palk365)

)3 Otsing  —+ Uus =4 Redigeeri loendit T Kustuta ;‘i Struktuuri valik ’?F. Fontese klassif. & Lisa Fontese klassif. [E Tadregistrisse saatmine ’;l_%[ Tearegistri logi <) Saa
Tooregistri Lepingu Alates Kuni Katseaja
D Pea..  Kande liik Lepingu tahis Lepingu nr. kuupaey kuupaevast kuupgevani | Taoaja kifjeldus Rea I5petamise p&hjus 16pp

- Leping 11 TLOO42 27.12.2021 02.01.2022  22.08.2022 | E_R8_17 SUMPERIOOD 01.05.2022

Kui lGhikirjeldusele lisaks on kirja pandud ka pikem tekst t66aja kirjelduse kohta, siis on vaimalik
seda ka kuvada eelseadistatud td6lepingu valjatralkil.

Vali - Tooaja kirjeldus (Palk365) | © ~ +uus B Redigeeri loendit -~ 7 X
Kood T Liihi kirjeldus Lepingute arv
ER 1220 Tostaja toGtab esmaspéeviti ja reedeti kella 12-st kuni 20... 0
ETK4H Todtaja toGpaevad on esmaspdev, teisipdev, kolmapaev. ... 1
ER32H Todaja kestus on 32 tundi nadalas, tdpne aeg lepingus ki... 0
- ERB8 17 SUMPERIOOD : Toctajale rakendub summeeritud t66aeg arvestusperioo... 5
K2H Koristaja toGaeg 1
TEST Eelneval kirjalikku taasesitamist véimaldavas vormis sdimi... 1
TEST1 Todtaja toGpaevad on esmaspdev, teisipdev, kolmapaev. ... 0

Toédtajale rakendub summeeritud t8baeg arvestusperiocodiga 1 kuu, tddtaja tddtab arvestuslikult 4@ tundi
néddalas vastavalt tdbajakavale. Puhkamiseks ja einestamiseks antavad vaheajad arvestatakse tddaja sisse.
Todtaja tdbaja algus ja lopp, vaheajad puhkamiseks ja einestamiseks ning puhkepdevad n3hakse ette tddajakavas,
mis koostatakse iga kalendrikuu kohta ning tehakse tdttajale teatavaks hiljemalt viis kalendripdeva enne
tddajakava kehtima hakkamist.

KN -

To6suhte [opetamisel puudumiste kuvamine

Kui téotaja lahkub to6lt ja talle sisestatakse todsuhte I6pu kuupdev, annab lahenduse teavituse, et
antud toodtajal on registreeritud peale tédsuhte I6ppu puudumisi:

ERP /| HRM CRM
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Tootajal on puudumisi peale 25.06.22: 03.07.22 - 04.07.22 Avatud
haigusleht, 29.08.22 - 03.09.22 Puhkus. Kas soovite vaadata neid
puudumisi?
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