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HRM4Baltics iseteenindusportaal

Tooajatabeli kuvamine portaalis

Kui téotaja on lisatud té0ajatabelisse, siis on tal voimalik enda t66aegu vaadata iseteenindusportaali
teavituste aknast. Teavitus kuvab téétamise pdeva, kellaaega, vahetuse nime ja td6ajatabeli nime:

ToGtaja portaal v

Teated Ulle AS [Tooajatabel |Lahetused & koolitused Kuluaruanded IT valve Mimepaev b

Tahtpaev Sinnipdev Puhkuse algus Puhkuse |6pp Katseaja IGpp Puudumine

T 29.08 14:30-23:00 Ohtune vahetus (Apteek)
K 30.08 14:30-23:00 Ohtune vahetus (Apteek)
N 31.08 6:00-12:00 Hommikune vahetus (Apteek)

Valvevahetuste kuvamine portaalis

Mddratud vahetustel téétavaid inimesi on voimalik todajatabelisse vahetuse nime jargi kuvada.
Lahendust saab kasutada nditeks juhul, kui soovitakse ndidata, kes t66tab valvevahetuses.
Seadistus tehakse Todajatabeli vahetuste seadistuse aknas.

Tostaja portaal v

Teated Ulle AS Todajatabel Lahetused & koolitused Kuluaruanded IT valve Nimepaev ’

Tahipdev Sinnipdev Puhkuse algus Puhkuse lopp Katseaja ldpp Puudumine
T 29.08 8:30-17:00 Hannes Koosla (Kontor)
T 29.08 8:30-17:00 Karmen Kaks (Kontor)
T 29.08 8:30-17:00 Dennis Tuvi (Kontor)
K 30.08 8:30-17:00 Hannes Koosla (Kontor)
K 30.08 8:30-17:00 Karmen Kaks (Kontor)

R L -

Puhkuste ajakava

Struktuuri tahised taotluste votmisel

Taotluste votmisel puhkuse ajakava lehele on véimalik taotluseid sorteerida struktuuritiksuste
kaupa. Antud tdiendust on hea kasutada juhul, kui soovitakse luua puhkuste ajakava naiteks
osakondade ldikes.

Puhkusetaotluste loend (HRM4Baltics) | 2 -

Alguse Léppemise
Gevl  lauupiev?  Puhluste gjakava

Taotluse Muudatuse  kuupaev ava
Nim Amet seisund ¥ selsund T r A4 Puhkuse ik T Faevso s Markus Osakond Nr. Aliksus Nr.

Toot: <
- 1003 : Kalle Kelmainus 10062022 20062022 20222 LAPSEPUHKUS 7 Enne puhk... 10 1030

Puudumised

Vaikimisi valjamakse liik
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Puudumise liigi pohiselt on voimalik seadistusega mddrata puudumise vaikimisi vdljamakse liik. Kui
edaspidi tdotaja soovib antud puudumise liiki kasutada, on valjamakse liik vaikimisi alati madratud
seadistuse jargi, ent seda on voimalik kdsitsi puudumiste pohiselt muuta.

Puudumise pahjused (HRM4Baltics)

0 otsing 4+ Uus B Redigeeriloendit  [i] Kustuta  # Redigeeri  [d vaade % Puhkusesaldoseaded = Saada Panoramaportazli < Saada Panorama portaali Puhkusesaldod & Ava Excelis
Puudumis Néua Vaikimis;
kokku  Peat. ma Zpse Reseni konto punkuse
TEhis t Kirjeldus Lihikood pievades) 85.  Piavadelik  pih.  mar. o Reseni [k Puudumise kasutamise info Publuseszl valiamaks
Ltara LAPSERUIKLS (81, U 1LUs.£2) L o & o0opEey - ) Se1au SR U WOPEEVS KUNT IZPSE 14
L_LAPSENDU Lapsendaja puhk (al. 01.04.22) LN Péev a Saldo SKA Kuni 70 kalendripdeva laps...
L_LISAPUH Lisa puhkepaey N 4 Toopaev saldo Lapsinvaliid hooldaja paev, 1 p...
L_RIK_TA Lapsepuhkus, tasustamata [} Toopaev a saldo Kuni 10 to6paeva Ainult saldo..,
L_RIKUK Lapsepuhk riigieelarvest R Toopaev saldo Riigieelarvest makstav 3 v 6 166... Ainult saldo..
P_HOOLDUS sSugava puudega taisealiste in. Ps 4 Toopaev a saldo 5 tadpaeva
P_OMIN Oppepuhkus, miinimumpalk fal¥] 0 Paev (m] [m] Saldo Miinimumi aluse 15 paeva kool... Ainult saldo.
P_OPATA Gppepuhkus (palgata) ot 14 paev [m] o Saldo Tasustamata 10 paeva Ainult saldo..
P_OPPE Oppepuhkus (tasemekoolitus) ls) 51 Paev (m] [m] Saldo Keskmise tasu alusel 20 paeva  Naitaalati | Palgapaeval
P_PALGATA Palgata puhkus PP Paev a Saldo
P_PUHKUS Puhkus P 622 Paev a 3510 Kuu Kalendripdevades Néita alati Kuu kaupa

To0taja kaart

Juhi madramine kasitsi

Juhul, kui kasutusel on juhi madramine struktuuri pealt, siis uuendatakse juhi info td6taja kaardil
lepingu reast tulenevalt. Kui aga lahendusega paralleelselt on vaja kasutada voimalust mddrata juht
erandjuhtudel struktuurist erinevalt, saab td6taja kaardil ,Mddra kasitsi juht” funktsiooni

sisseldlitamisel juhti valida vastavalt reaalsele vajadusele.
Todtaja kaart (HRM4Baltics)

A003 - Hannes Koosla

Uus Seotud andmed  Aruanded Leping Andmed Isiklikud andmed Kontaktid

Ametinimetus

Todstaaz 1 aasta

Dimensioonid ja analtitika

Dimensioon: osakond v
Dimensioon: ametigrupp SPETSIALIST ~
Dimensioon: tegevus KILETAMINE e
Dimensioon: alliksus MUSTAMAE ~

Seosed ja seaded

Juhi pr. TO12 ~

Juhi nirni Mari Murakas

Ma&ara kasitsi juht [ o]

Uldised seadistused

Lepingute numbriseeriad

ERP /| HRM CRM
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Todlepingu liikide pohiselt on voimalik madrata lepingutele kadsitsi numbriseeria valimise voimalus.
See tahendab, et kui tédtajale téolepingu rida sisestatakse, siis madratud liigi puhul saab sisestaja
ise valida, millisest numbriseeriast ta lepingu numbri mddrab.

T66lepingu liigid (HRM4Baltics)

S otsing -+ Uus B Redigeeri loendit W Kustuta B Ava Excelis

Luba

kats... )

k.. Strukiuur Stat. Tadtemise ik TOR Lepingute Kaisi...
Nt Kirjeldus Todtajaid Lk pildus ot  Satistikalilc ik koolituse ik (TOR) saatmise lik  numbrid U

=10 © Masramata ajaks 51 Teéleping +4AK-18 Todleping Masramata ... 1 Toasuhte al... LEPING O

" iramata zjaks, osalise t663)... 11 Tesleping +4AK-18 [0 |Té&leping Masramata ... 1 Toasuhte al... LEPING
20 MaEratud ajaks 4 Tosleping +4AK-18 [0 |Tééleping Masratud aj... 1 Toasuhte al... LEPING ]
21 Maaratud ajaks, osalise t6oajaga 2 Todleping +4K-1P [J |Tecleping Maaratud aj.. 1 Toosuhte al... LEPING O
30 Noukogu liikme teenistusleping 1 Ndukogu lii... [J  Puudub Ei kaasata a... 601 Lepingu ka... O
3N Juhatuse liikme ametileping 2 Juhatuse lii... O Puudub Ei kaasata a... 601 Lepingu ka... ]

Ulevaated

Koolituste llevaated — tédtaja koolitused

Koolituste llevaatesse on lisandunud nupp ,Koolitused”, mis avab vastava t66taja koolitused, kelle
rea peal llevaate aknas ollakse:

Ulle AS seisuga

| Koolitustel osalejate iilevaade (HRM4Baltics) | £ Otsing Koolitused [ Teétajad seisuga E& Vali periood & Vali mitte-osalejad g Koik firmad &5 Tulevad

Tootaja

seisund Todtaja nr. Eesnimi Perekonnanimi Osal... Koaolituse nr. Koolituse nimetus Seisund Alates Kuni Size...
AKTivne ADDZ Hannes Koosla KOO0 Viljandi jarve Jooks Avatud 22072022 22042022
Aktiivne 1 TO08 Elar Példma KO0040 Viljandi jarve jooks Avatud 22,07.2022  22.07.2022
Aktiivne A003 Hannes Koosla KO0041 Koolitus nr 2: Personalihaldus Avatud 04.08.2022  05.08.2022
Aktivne TOO2 Kati Karula-Karu KO0041 Koolitus nr 2: Personalihaldus Avatud 04.08.2022  05.08.2022
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