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Palgaarvutus

Palgateatiste kuvamine

Palgateatiste kuvamiseks on lisandunud kaks valikut.

Palgateatiseid saab avada palgaregistritest, olles registri peal, mille teatisi vaadata soovitakse:
Birgit AS Nimekirfjad~  Ulesanded~  Dokumendid~  Arhiiv~  Menid - =

Tostajad Maksudeklaratsioonid ~ Puhkuste ajakava  Lepingud Volanouded Lapsed

Info liigid Palgakanded Puudumised Tooajatabelid Tootasud Tervisekontrollid ~ Taotajate varad

Palgakontod  Palgaanaltiisid — Tédvdimetuslehed Teavitused Mitteresidendid ~ Dokumendid Tébtajate oskused
Palgaregistrid: ~ Kdik O Otsing  Kustutamine CSV/XML ekspordid Méaratud ekspordid Maksed -~ Aruanded -

2 Registri tbétajate palgateatised

Nr. 1t Liik Kirjeldus Kanded L
R Saada t@8tajate palgateatised
600 : Arvutus Tooaeg ja toGtasud koos puudumiste... 599 DN v rzwes w52
601 Palgateatis Palgateatis 63 BIRGIT 04.01.2023 09:55

Palgaarvestuse aknas saab samuti lisavalikuna kuvada vaid viimase arvutuse palgateatiseid ning neid
ka vdlja saata:

Palgaarvestus

Palgaarvutus A0S ] e Arvestuse per.... |2023-08
Kirjeldus Tédaeq ja tédtasud ko Viljamakse p... - | 2023-09
Arvestuse kuu... - | 31.08.2023 Palgateatise ... - | 2023-08
Viljamakse ku... - | 06.09.2023

Arvutus  Zurnaalid Palgateatis | Ajalugu

fil saada palgateatis HRM-portaali | T Saada arvutuse palgateatised

E2 Ava arvutuse palgateatised E2 Ava palgateatised

TO06ajatabelid

Lepingu realt to6taja téoajatabelisse lisamine

To6taja lepingu rea pealt on voimalik lisada todtaja automaatikaga tédajatabelisse. Selle jaoks on
vaja tdita lepingu real té6ajatabeli number ja td0taja lisatakse tabelisse automaatselt. Automaatika
uuendab tabelite seisu iga kord, kui tabel uuesti avatakse.
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Kustuta 8 Tobregistrisse saatmine 73] Tooregistri logi &5 Struktuuri valik B8 Fontese klassif. &' Lisa Fontese kiassif

N

@ Kas soovite toStaja 436117 lisada todajatabelisse 1161 ?

Jah Ei

Lisaks saab mddrata seadistusega ka selle, et téotaja ka jargneval kuul samas tabelis oleks. See
lahendus asendab varasemalt ,Kopeeri eelmine kuu“ manuaalse lahenduse.

Reeglite tdiendused

Tobajatabeli reeglite funktsionaalsusesse on lisandunud kahe uue reegli seadistamise voimalus.
Min. vahe pdevade vahel — voimalik seadistada, kui pikk peab olema tédtaja kahe tédvahetuse vahe
pdevade lgikes.

Topelt vahetus — kontrollib, et todtaja ei oleks mddratud kahte tédajatabelisse samaaegsetele
vahetustele té6tama.

Tabeli registreerimise keelamine téotundideta

T606ajatabeli grupi seadistustes on voimalik mddrata, kas tédajatabelit saab registreerida
palgaarvestuseks ka ilma sisestatud téotundideta. Selleks on seadistuses nupp Keela lisatasu
registreerimine ilma tundideta. Kui vastav nupp on sisse lulitatud, saab t66ajatabelit registreerida
vaid juhul, kui tédajatabelisse on sisestatud tédtunnid.

u registreerimine ilma tunditeta D

opelt kannete kontrol Ei kontrolli

To0ajatabeli grupi avamise ajad

Tooajatabeli gruppide pdhiselt on voimalik madrata todajatabelile avamise ajad (sobiliik lahendus
naiteks kauplustele). See aitab tédajatabelis kontrollida, et kogu avatud oleku aeg oleks tédtajatega
kaetud.
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Tooajatabeli grupi avamise sjad 4 =+ W  Salvestatud 0o/
Toimingud ~~
Esmaspéev - avamise ... [10:00:00 —| Esmaspéev - sulgemis... ‘2‘!:00:00 l
Teisipdev - avamise aeg ‘ 10:00:00 | Teisipdev - sulgemise ... ‘21:00:00 |
Kolmapaev - avamise ... ‘ 10:00:00 | Kolmapiev - sulgemis... ‘ 21:00:00 |
Neljapdev - avamise a... ‘ 10:00:00 | Neljapsev - sulgemise... ‘ 21:00:00 |
Reede - avamise aeg ‘ 10:00:00 | Reede - sulgemise aeg ‘ 21:00:00 |
Laupdev - avamise aeg ‘ 10:00:00 | Laupaev - sulgemise a.. ‘ 21:00:00 |
Plhapdev - avamise a... ‘ 10:00:00 | Plihapdev - sulgemise... ‘ 19:00:00 |
To&ajatabeli avamisaja erandid Halda e B
Planeeringu kuupaey T Avamise aeg Sulgemise asg

- 24.06.2023
25.12.2023
01.01.2024

Avamise ajad on vGimalik kuvada ka todajatabelisse, kust siis omakorda on ndha, mitu inimest on

tool avamise hetkel ja mitu sulgemise hetkel.
Tosajatabel (HRM4Baltics) & =g + |

Siiri Kalur 01.09.23-30.09.23

Todtaja  Tovajatabel  Planeerimine  Uks ttigtaja  Registreerimine  Aruanded

neljapaev, 28. september 2023, kell 15:45:55 | Tédtajad | Siseveeb

Uus poad | 4 september 2023 p| Naita: [J Tunnid Kellazeg [J Vahetused [J Kande liilkk () Vaba pzev Puudumine [J Tégsuhe | Vaade: Tébaeg Kinnitar

Koo
g"::‘: Todtaja nr. Tootaja nimi Ametinimetus id Kokku Vahe R1 L2 P3 E4 T5 K6 N7 R8 LY P10
1| TRI-0208 | Siiri Kalur 168 168 2:00- ©:00- 12:00- 8:00- 8:00- 12:00- 8:00- &:00-
17:00 17:00 21:00 17:00 17:00 21:00 17:00 17:00
1|TRI-0209 | Karl Kajakas 168 45 123 12:00- 9:00- 9:00- 12:00- 12:00-
21:00 18:00 18:00 21:00 21:00
Klienditeenindajad

To06ajatabeli koondvaade

To0ajatabelitest saab koostada (ihe koondvaate uue tédajatabeli ndol. Kui koondvaates soovitakse
naha kdikide tédajatabelite tddtajaid, siis tuleks Koondvaate grupi filtrisse mdarata * (tarn). Seejarel
saab koondvaatele soovi korral mddrata ka erinevaid nuppude, vdljade, andmete ja kujunduse
seadistusi.
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|T6&')ajatabe|i grupi kaart (HRMA4Baltics) |

KOOND
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@

[

Uus  Todajatabel  Todvahetused Ajalugu Aruanded Seotud Vihem suvandeid

Kirjeldus | Koondtabel ‘
Seotud projekti nr. | ~ ‘
Projekti kasutuse liik |Tdétaja s ‘
Peida loendist @

Uue loomise aluseks @

Esmane kasutus _

Viimane kasutus 30.09.2023

Dimensioonid

Abc kood Téhis | ~ ‘
Riik Taihis | v |
Vaate seaded

Koondvaate grupi filter = ~ ‘

To0ajatabeli kujunduse seadistamine

Tobajatabelitesse on véimalik kujundusega seadistada vdljade kuvamise mallid. Malle saab madrata
gruppide pohiselt eraldi voi sarnaselt. Mallidega madratakse dra, mis infot kuvatakse td6ajatabelis
(naiteks todtaja number, koormus grupis, ametinimetus, tédtaja nimi jne).

Tooajatabeli grupi kaart (HRM4Baltics) I & | valjad (HRM4Baltics) + Salvestatud -/
U U S TA BE |— P otsing B Redigeeri loendit T Kustuta K Naita valituid B3 Naita koiki 2 Y o=
Uus  ToBajatabel  Tédvahetused Teksti
R | Sorteeringu Alati pak.. M
Valja nr. T Valja nimi o Nah.  nsh. laius  kifjas  Taustaviir ni
Peida kannete osa
- 1 Tédaja grupi nr. @] 0 5,00 O -
Kujundatud té6ajatabeli suvand 2 Tobtaja nr. 200 0O 5,00
Nupurea téhis 3 Kuu 0 @] 5,00 0
4 Koormus grupis @] 5,00
Kujundatud tésjéuplaneeringu mall &
y Joup 9 5 Planeeringu nr. O O 5,00 O
6 Esimene graafiku t&8psev 0 @] 5,00 0
Tundide markimise seaded 7 Alates kuupsevast 0 @ 5,00 0
8 Kuni kuupdevani O O 5,00 O
Pl imil -
anecoEing 9 Paksus kirjas ] 0 5,00 ]
Vaikimisi planeeringu nr. -« 10 Toopéeva algus 0 @] 5,00 0
_____ i1 Todtaja nimi 203 O 12,00 0

Vaikimisi téGpaeva algus

Lisaks on véimalik seadistada kokku ridade infot, mida kuvatakse té0ajatabelis téotajate ja
téotundide allosas.

Voimalik on nditeks mdarata erinevate ametikohtade kuvamist, téotunni liike, avamise aegu jne.
Tdiendavalt saab madrata valjadele erinevaid taustavarve ja fondi suurust ning paksust.

ERP /| HRM CRM
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Tosajatabeli malli kokku read " Salvestatud [
O Otsing + Uus  B% Redigeeri loendit  Ti] Kustuta = VY =
Teksti
pak...
Rea pealkiri Kokku liik Lisa filtrid kirfjas Taustavarv Fondi suurus L
Klienditeenindajad Loenda t&d... VERSION(1) SORTING(Field1,Fiel... O #deeh34 10
- Taétunnid :  Summeeri ... VERSION(1) SORTING(Field1,Fiel... 0O 10
Avamise ajad Avamise ajad ) #34ebab 10
Tostajaid avamise ajal Loenda t&d... VERSION(1) SORTING(Field1,Fiel... 0O #428715 10
Tootajaid sulgemise ajal Loenda t6&... VERSION(1) SORTING(Field1,Fiel... 0O #4287f5 10

T6dajatabeli nupud ja andmete kuvamine

Todajatabeli nupud, mida tabelisse infona kuvatakse, on seadistavad Nupud seadistuse alt. Voimalik
on tabelile madrata kellaaja kuvamine, téotajate valiku nupp, teksti ja veebiaadressi kuvamine ja
palju muud.

Nupud (HRM4Baltics) " Salvesta

L Otsing + Uus B Redigeeri loendit  Ti] Kustuta

Nupu liik MNupu nimi MNupu veebiaadress
> | Kellaaeg V‘ . Kellaaeg

Joon Joon

Todtajad TodGtajad

Joon Joon

Tekst Siseveeb www.itera.ee

Lisaks saab maddrata ka dra, milliseid valju tabeli menudribal ndidatakse:

B viljad
ANUSLE Ruvane
Naita lisaks ‘Ei kuva v ‘ Tunnid e
Lisa fondi suurus ‘ 8‘ Kellaajad 0
Teised tabelid joone varv ‘ ‘ Vahetused D
Konflikti joone vérv ‘ ‘ Kandeliigid @
Puudumise péhjuse infokast @ Vabad péevad @
Plihade infokast @ Puudumised e
Puudumiste infokast @ Todsuhe @
Tadajatabeli infokast @ Tunnid (valik) 0
@

Kellaajad (valik)

Tobajatabelisse tekivad nende seadistuste jargselt allolevad valikud ja véimalused:

ERP /| HRM CRM
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Siiri Kalur 01.09.23-30.09.23

Tootaja  ToGajatabel Planeerimine  Uks t&6taja Registreerimine  Aruanded

neljapaev, 28. september 2023, kell 19:09:58 | Tédtajad | Siseveeb |

|Uus pood 4 september 2023 p| Niita: Tunnid Kellaaeg Vahetused () Kande lik O Vaba paev Puudumine [J Téosuhe | Vaade: Tééaeg Kinnitamata

T606jou planeerimine — vabad pdevad

Todgraafiku planeerimiseks on véimalik téotajatelt kilsida vabade pdevade ning kellaaegade soove,
mida saab mddrata Soovitud vabad pdevad seadistuses. Kui uue kuu planeerimist seejarel tegema
hakatakse, ei saa antud ajale to6tajale tdGaega planeerida.

| Soovitud vabad péevade loend (HRM4Baltics) |

O otsing + Uus  B¥Redigeeri loendit  [i] Kustuta  [@ Kellaajad

Toctaja Kellaaj...
Taotaja nr Tostaja nim seisund Kuupaev ¢ Soovitud kellagjad olemas Péhjendus
—> | TRI-0208 : Siiri Kalur Aktiivne 20.09.2023 | _ Ei Lapsega matkal
TRI-0209 Karl Kajakas Aktiivne 09.09.2023 | 9:00 - 12:00 Jah Koolis

T66tunni liigid

Erinevate todétunni liikide haldamiseks on lahenduses véimalik té6tunnid dra kirjeldada ja seejarel
need siduda ametikohaga. Ametikohaga sidumisel on tdétaja tédtunnid kdik sama todtunni liigiga,
aga tébajatabeli kannete vaates saab neid tdiendavalt ka juurde lisada voi muuta.
Seejarel saab tabelisse kokku ridadele eriliiki tunnid ka valja kuvada:

Uus pood | 4 september 2023 P | Néita: Tunnid Kellazeg Vahetused [ Kande liik [J Vaba paev Puudumine [J Tae

K Normt
;'::::s Tootaja nr. To6taja nimi Ametinimetus O"?; unnt ok Vahe R1 L2 P3 E4 TS5 K6
1| TRIZ0206 | Siiri Kalur 168 168 HOM1 | HOM1 HOM1 | HOM1
1| TRI.0209 | Kari Kajakas 168 45 az3| 1200 3:00-
21:00 18:00
Klienditeenindajad
Klienditeeninduse t6&tunnid 16 16 18 8 8

Tootaja failid
Faili liigid ja noutud failid

Téotaja failide lahendusse on lisandunud faili liikide ja ndutud failide funktsionaalsus. Faili liigid
kirjeldatakse eelnevalt dra liigi seadistustes ning nendele on voimalik lisada kinnitusringid:

o
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Faili ligid (HRM4Baltics) " Salvestatud o/
£ Otsing  + Uus E% Redigeeri loendit Tl Kustuta =Y =
Ara
ndita
Kinnitusringi toot..
Liigi kood T Kirjeldus nr. ik tabelile Waikimis faili liik tabelile nimega =il
AMNEK Ankest AMNKEET 0 (]
KE K Eskkin UUSLEP 0 |
LEP Leping UUSLEP 0 O

Seejdrel saab seadistada dra néutud failide mallid, millega omakorda seotakse faili liigid, mis

tulenevad juba varasemalt tootes olnud funktsionaalsusest tddlepingute automaatse genereerimise
kohta:

|NéuthI failide mallid (HRM4Baltics) |

AL otsing -+ Uus  BR Redigeeriloendit  [i] Kustuta | @ Faili liigid
Kogumi Nr. T Kirjeldus
AMETUUHEND Ametijuhend
TOOTASU_LEPING Koormus ja tasumuudatus

= TOGTASULISA : Todtasu kokkuleppe lisa

e

Kui varasemad seadistused on tehtud, siis saab lepingu realt luua kergesti vastavad faili liigid just
sellest faili formaadis, mis on mdaratud:

5003 + Maria Magus

Tabtaja lepingud (HRM4Baltics) P otsing 4+ Uus  BR Redigeeriloendit [ Kustuta  [B Tooregistrisse saatmine ) Tooregistrilogi 4% Strukiuuri valik B Fontese klassif. &' Lisa Fontese Klassif. =+ Saada Panorama portaali

2 Truki leping
Tooregit Leprgu Kun . ‘ asens
5 bea..  Kancelik  Lepingu i Kuupsevani  Totaa kieidus reat oo Kedus -
- i O Leping 1 1000109 01.00.2022 Maaramata sjeks, csalise tocal.. B L0 160tasy read struktuur jargi

Toatajate failide loend (HRM4Baltics) | =

L Otsing ¥ Eelvaade  H Salvesta K Salvesta valitud failid Rohkem suvandeid = Y =

Allika tabeli
Todtaja nr. T Tootaja nimi nr. t Allika nimi Failinimi
5003 - Maria Magus 24002014  Todtaja (HRM4Baltics) To&tasu kokkulepe Maria
Too6tasud

Struktuuripohised todtasud ja muutmine
To6tasud on vaimalik struktuuri- ja ametikohapohiselt seadistada Struktuuri pohiste tédtasude

lehel. Antud lahenduse kasutamine tekitab tédtajale automaatse téotasu juhul, kui talle on valitud
seadistatud struktuuritksus ja ametikoht. Té6tasul on voimalik mddrata alates ja kuni kuupdev.

ERP /| HRM CRM
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TASU_KUUPALK  Kuup:

TASU_KUUPALE  Kuupalk. p

Tootasude tabelisse madratakse dra taiskohaga seotud tédtasu ja kui tédtaja té6tab madalama
koormusega, siis vastavalt tema lepingu reale madratud koormusele arvutub tema tédtasu dmber ka
tootasu kaardil.

Lisaks on tdiendatud té6tasude muutmise zurnaali selliselt, et struktuuri pohiseid tasusid saab
Zurnaali kaudu muuta (todtajate puhul, kellele eelnevalt struktuuripéhine tasu ei kehtinud] ning
vastavalt muudatustele luuakse ka uued lepingu read.

Todtasude muutmise Zurnaal (HRM4Baltics)

Toolehe nimetus |VAIKIMISI | Taotasu liik ‘ ~ ‘
Kuupaey | = | Summa lilk ‘Struktuuri péhine ~ ‘
Kirjeldus | | Summa ‘ O‘DU‘
Loo uued lepingu read Ol

Halda Aryuta read @ Registreeri tasud

Eeimine
Todtaja Todkoha alates Eeimine kuni
Tootajanr. & Todtaja nim seisund Sugu aadressi tahis Kats... Todle tulnud Todtasu nr. kuupdevast kuupéevani Eelmine summa Eeimine kifjeldus
WF0O1 :  Airiin Aroonia Aktiivne TLNYLE 10.04.2023  TASU_KUUPA... 01.06.2023 | 31.07.2023 735,00

Uldised seadistused

Automaatsed parameetrid

Palgaarvestuse seadistusega on voimalik mddrata dra Alaealine kuni ja Laps alla 3a tdhis. Nende
seadistuste lisamisel tekitatakse tGotajatele, kes vastavad parameetrite tingimusele, automaatne
parameeter.

Sarnaselt on véimalik ka madrata, milliste lepingu liikide puhul alaealise parameetrit rakendatakse.

Palgaarvestuse seadistus (HRM4Baltics)
B Arvestusperioodid & Struktuur [ TSD seadistus Rohkem suvandeid

Tootaja seaded

Kasuta pahilepinguid @ StaaZ

Koormuse kasutamis... |Viimane “ | StaaZi alguskuupéeva... ‘Tc")étaja staaZ ~ |
Vaikimisi palgapaev |6 | Staazi jatkumise kiisi... ‘ |
Kontrollid Vanuselised maarangud

Kontrolli lepingu téhi... 0 Alaealine kuni ‘ 1g|
Luba ainult ks aktiiv.. - @D Alaealise tahis ‘ALAEALINE v |
Kontrolli passiivsuse Q Alaealise reservi tihis ‘ RESERV7A “ |
Isikukoodi Gigsuse ko... |Hoia‘[us v | Alaealise reservi lepin... ‘ 10.21 v |
Isikukoodi korduvuse... |H0iatus s | Pensionar alates ‘ 65|
IBAN &igsuse kontroll |Veateade v | Pensionari tahis ‘ PENSIONAR v |
Kontrolli tédtajate to... |Puudub v | Laps alla 3a tahis ‘ SMKUUEI g4 |

ERP /| HRM CRM
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Ulevaated

Tervisekontrolli Ulevaate filtrid

Tervisekontrolli Glevaatesse on lisandunud filtrite madramise voimalus, mis aitab kergemini
tuvastada, millal on tulemas jargnevad tervisekontrollid:

Tervisekontrollide tlevaade (HRM4Baltics) P otsing BB Tostajad seisuga & Koik firmad < W Jooksev kuu P Jirgmine kuu WP Tulemas W Jargmine: Jooksev kuu
Tootaja
Tootaja Kodakonds...  Tervisekon... Tervisekon... Ametikoha té6koha
seisund W Tootaja nr. Eesnimi Perekonnanimi téhis liik seisund nr. Ameti nimetus aadress Teostaja ettevstte nimi
Aktiivne : T0001 Berta Kallas Perioodiline  Aktiivne BRL

ERP /| HRM CRM



