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BCSitera

Kalendriteavitused

Puhkuste aegumise teavitus

Mdealuse 2/4, B korpus, 12618 Tallinn / itera.ee

Kalendriteavituste funktsionaalsus on saanud tdaienduse puhkuste aegumise teavitustega. Aegumise
arvutuseks on vajalik eelnevalt seadistada tédjarjekord ja teha puhkuse aegumise seadistused.
Seejdrel saab kalendriteavitustega madrata, kellele ja millise ajavalemiga puhkuse aegumise info

saadetakse.

Teavituste seadistus (Palk365)

L otsing + Uus B Redigeeri loendit il Kustuta

Sortearimise Teavituse
jarjekord  valem

Tahis & Liik &
TEADE30 Toskeskkonna esindaja I5p..
TEADE29 Vara kasutuse [oppemine
TEADE28 Teise riigi piha
TEADE27 Koolituse tagasiside

| - TEADE26 i Puhkuse aegumine

Koolitused

[& vaade M Lisakoik liigid 4 Ava Excelis
Teavituse keele E-mail E-mail
kood tootajale asendajale
ENU Ettevotte e-

Koolitusele eelarve tahise madramine

E-mail juhile

Ettevdtte e

 Salvestatud 0o »#
N Y =
Naita Outlooki
E-mail (lisaks) tootajaporta...  kalendri mall Kandeid
0
Naita kirjeld... 0
21
0
Nita kirjeld... 185

Koolituskaardile on voimalik mddrata eelarve tunnus, mida saab valja kuvada ka koolituste loendisse
ning seeldbi tekitada aruandluse véimalus.

. P
Koolituse kaart (Palk365) I\?/I
KOO00Q1
Tegevused Koolitus  Tagasiside Koolituskulu
Nr. K000001
Nimetus Excel edasijdudnutele
Valdkonna t&his TARKVARA N
Valdkonna nimi Tarkvara kasutamise oskused
Liigi tahis TAIEND v
Liigi nimi Taienddpe
Alamliigi téhis %
Alamliigi nimi _

Eelarve tunnus YLD ~
Eelarve nimetus Uldeelarve

Koolituste tagasiside kisimustikud
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To6tajad, kes on osalenud ettevotte poolt korraldatud koolitustel, saavad tdita iseteenindusportaalis
koolituse tagasiside vormi. Vormid on vabalt seadistatavad ja lisaks iseteenindusportaalile on neid
voimalik saata ka tddtajatele meilile (eeldab vastavat kalendriteavituste seadistust).

&« Koolituse tagasiside kaart ;9 = T fl o

Inglise keele koolituskursus

B Taida kusimustik

Koolituse nr K000003 Osales
Koolituse nimetus Inglise keele koolituskursus Alates 05.09.2022
Todtaja nr. T_BCS003 Kuni 12.09.2022
Tootaja nim Pille Pall Tagasiside kusimustik...
Tagasiside
Vastused Halda = B
Viimane
Kasimus Vastus Sisestatud vastus uuendusku..

Personal365 iseteenindusportaal

Seotud isikute lisamine ja muutmine

To6tajaga seotud isikuid on niid voimalik iseteenindusportaalis kuvada ka lisaks insaideritele.
Lisaks on voimalik iseteenindusportaalist seotud isikuid ja nende kontaktandmeid muuta ja lisada.

N
Taotluse esitamine I\f/l + | +/ Salvestatud [

TAOT01014

T Esita taotlus 87 Kustuta taotlus

Taotluse nimi Seotud isikud Isikukood 48103302224
Taotluse nr. TACT01014 Nimi Siiri Kaevand
Taotluse kuupéev 21.10.2022 Amet Transporditééline
Taotluse seisund Uus
Muudetud/Uued andmed Halda =]
Isikukood / Seose liigi
Liitk Nimetus Registrikood tahis Seose liigi kirjeldus Esm...
= Isik * Kaarel Tamm 37702020003 ABIKAASA Abikaasa

ERP /| HRM CRM



@ Bcs itera Maealuse 2/4, B korpus, 12618 Tallinn / itera.ee

Staazi kuvamine iseteenindusportaalis

Téotaja info aknas on voimalik ndha téotaja todstaazi kuu ja pdeva tapsusega.
Téttaja andmed (Palk365) &

Siiri Kaevand

Uus Isiklik Lisaandmed Oskused Ettevate Sundr

Esita pShiandmete muutmiseks taotlus

Ametikoha andmed

Amet

Seisund Aktiivne
Ametinimetus Transporditésline
Todle tulnud 01.10.2019

Staazi alguskuupdev

StaaZ 3 aastat 20 pdeva
Koormus 1

Katseaeg Ei

Juhi nimi Kati Karula
Osakond Nimetus Teenindus

Alltiksus Nimetus

Esita taotlus andmete muutmiseks

Taotluste todtlemine

Iseteenindusportaalist edastatud taotluste kohta ilmub tédtaja kaardil personalispetsialistiks
madratud tootajale tootlemata taotluste info portaali kuhjadesse. Kuhjale liikudes on taotlusi
voimalik koheselt ka td6tlema asuda.
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Ulle AS Nimekirjad Ulesanded Dokumendid Arhiiv Mendiii =

Tostajad Palgakontod Palgaanaltitisid Tosvoimetuslehed  Kalendri teavi
Kesksed todtajad  Palgaregistrid ~ Maksudeklaratsioonid ~ Puhkuste ajakava Lepingud
Info liigid Palgakanded Puudumised Tédajatabelid Vaélanduded

Aruanne on tagasli liikatud!
Palk ja Personal 365 kasutusjuhend
Vaja tésdelda 52 taotlus(t)

Tootajad Minu andmed Puhkused Siindmused Lahetused ja

68 |3,00 |3646

koolitused

>

Kuluaruanded Minu taotlused Minu kinnitada Tostlemata

22 139 |2 52

Z

Struktuur

Struktuuri ja vakantside seadistused

Ettevotte struktuuri on v@imalik niiidsest seadistada kuupdeva pohiselt ning mddrata vastavaks
perioodiks ka ametikohtade vakantsid ning tdituvuse, lisaks ka arvestatud koormuse ja selle

taituvuse.
Seadistused tehakse Struktuuri seadete alt.
Ameti struktuuri plaan  Salvestatud O o ¢
O Otsing +Uus  BFRedigeeriloendit [ Kustuta &% Tase2 (%8 Ametikohad % Lisa plaani %5 Ava Excelis Y =
Planeerimise kuupdev 01102022 \Ij
Dimensiooni Alates Kuni Tootajate Koorm
Osakond Nr. T Nimetus Juhinr. vaartus Lukus kuupaevast W kuupaevani ¥ Tootajaid wvakants Koormus vakants Markus
- B ~ | ¢ Administratiivosakond ADO O 01.01.2020 3 40 3,00 40
EAN Eelarve ndukogu EAN (m] 01.01.2020 0 1 0,00 1
FINO Finantsosakond FIN o 01.01.2020 3 10 3,00 9
SAQ Siseauditi osakond SAO [m] 01.01.2020 1 g 1,00 8

Too6taja lepingud

Palgagrupid

Lahenduses on voimalik seadistada palgagrupid, mida omakorda saab siduda todtaja lepingu reaga.
Palgagruppides on voimalik seadistada palga alam- ja Glemmddr ning vajadusel ka té6
vadrtuspunktid. Té6tajale saab palgagruppi madrata td6taja lepingu reale.
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