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Aruanded

T66jou voolavuse aruande tdiendused

Aruandes T606jou voolavus on tdiendatud valikuga passiivsete tédtajate mittekuvamiseks kogu
téotajate arvus.

Lisaks on aruannet tdiendatud lisameetodiga aruande arvestamiseks: Kuu lopu seisuga —
arvutatakse Tddtajaid ja FTE iga perioodi jddva "Kuu IGpu seisuga”.

Ta6jéu voolavus (Palk3es)
O otsing B Arvuta voolavus 8 Ava Excelis Rohkem suvandeid

Voolavuse arvutamise seaded

Pericodi algus 01.11.2021 = Osakond Nr.
Pericodi 18pp 30.11.2022 &= Alliksus Nr.
Meetod Kuu 18pu seisuga hd TaGpere Nr.
Filtrid Grupp Nr.
Ara kaasa passiivseid [ o] |
Kokiu
Taiskohaga anvestatud
Kirjeldus Toctajaid toctajate arv {FTE) toctajaid To
november 2021 46,00 4892 49
detsember 2021 4800 51,22 43
Jjaanuar 2022 4300 5082 43

Palgaarvestus

Puhkuste arvestus

Palgaarvestuse kaardil on puudumiste arvutamiseks uue valimusega aken.

Uues aknas on mugavalt voimalik valida, kas arvestusse voetakse kaasa koik vastava perioodi
puudumised voi filtreeritakse neid naditeks puhkusetasu maksmise kaupa voi voetakse kaasa ainult
kdik maksmata puudumised. Lisaks on lihtsustatud valja filtreeritud puudumiste kaasamine
palgaarvestusse — selle jaoks on akna all servas vastavad nupud.
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Puudumised (Palk365) | © -~ - 2 X

Filtrid: | Palgap&eval Enne puhkust Kuu kaupa Maaramata Kbik | Maksmata Makstud Kéik | Loendis 5 puudumist

Alates Kuni
kuupdevast kuupdevani Puudumise
Tootajanr. T W Todtaja nimi T t pdhjuse tahis T Kifjeldus
= 1020 : Uus Toctaja 07.11.2022  09.11.2022  P_PUHKUS Puhkus
TRI-0198 Vello aher 21112022 27.11.2022  P_PUHKUS Puhkus
TRI-0199 Vello Vaher-Kuusk 14112022 20.11.2022  P_PUHKUS Puhkus
TRI-0200 Vello Viaher-Tund 30.11.2022  05.12.2022  P_PUHKUS Puhkus
TRI-0201 Vello Vaher-Graafik 30.11.2022  05.12.2022  P_PUHKUS Puhkus
4 3
| Katkesta arvutus | | Jatka valimata | | Vali kdik | | Vali puudumised

Personal365 iseteenindusportaal

Kuluaruannete failid ja pildistamine

Kuluaruannetes on vdimalik eelvaatena kuvada ka Word ja Excel formaadis dokumente (eeldab, et
kasutusel on pluggin https://chrome.google.com/webstore/detail/office-editing-for-docs-
s/gbkeegbaiigmenfmijfcicdgdpimamagkj).

Lisandunud on ka pildistamise voimaluse kuluaruannete kaardilt, mis annab vaimaluse arvuti voi
telefoniga teha kuludokumentidest pilt ning see aruandele juurde lisada.

@ Uksikasjad i Manused (0)

Failid
ks fail
= Lisa | [4 Eelvaade | kd Salvesta | X Kustuta
Failinim
test.docx

Faili eelvaade

testdocx 20.12.22 11:20

=t or A AAAA
Xf+BBAA56i Download | |- ECST
File Edit Foriwe wue el

- @8, wNormal

Kuluaruande dokumendid
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Kuluaruannete koostamine teiste todtajate eest

Kuluaruandeid on niid voimalik madratud Palk365 kasutajal teha ka teiste todtajate eest. Selle
tarvis tuleb vastavale t66tajale mdarata todtaja kaardil erandite alla marker ,Luba teiste

kuluaruanded®.
Kuluaruannet iseteenindusportaalis tegema hakates saab valida vastava tédtaja numbri, kelle eest

aruannet esitatakse.
Kuluaruanne (Palk365) @

Roland Rool : Ldhetuskulude aruanne 19.12.22

%] erojektid T msita  [# logikanded [ Kinnitusring X Kustuta aruanne ] Looarve & Loo koopia 4 Eelnevper. Mo

Aruande andmed

Aruande liik LAHETUS v Huvitatakse l3hetusega sectud to6taja poolt isiklikult tasutud kulud.
Aruande kuupdev 19,12.2022 Tadtaja nr. T316 v
Esitamise kuupdev Tadtaja nimi Roland Rool
Sdndmuse taotluse nr. hd Osakond
Sundmuse taotluse algus Projektid _
alguse kellazeg Arved _

Puudumised

Puudumise korral katseaja automaatne pikenemine

Puudumise pohjuste kaupa on voimalik mddrata, millisel juhul ja mitme pdeva korral katseaeg
tootajal katseaja jooksul puudumise tottu pikeneb. Lahtrisse Pikendab katseaega mddratakse dra
minimaalne pdeva arv, mille puhul katseae@udumise korral pikeneb.

&

Puudumise pdhjuse kaart (Palk365) { [ " Salvestatud = S
# Puhkusesaldo seaded Ej- Uuenda kande kogused

Puudumine

Tahis H_HAIGE Puudurnise reqg. kontr... ¥
Kineldus Haige Saldo hoiatus w
Lahikood - Pikendab katseaega (... 14

TO06taja kaart

Lepingute ja to6tasude lukustamine
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Todlepingute ja todtasude kaardile on lisandunud Lukus markeri vGéimalus, mis vajadusel peidab
tasude ja lepingute nimekirjast dra kanded, mida enam nimekirjas néha ei soovita.

Topelt e-maili sisestamise kontroll

Palgaarvestuse seadistuste alt on véimalik seadistada kontroll to6tajate topelt e-maili sisestamise
kohta. Kui tootajale sisestatakse e-mail, mis juba on kellegi to6taja kaardil sisestatud, siis saab
madrata, kas slisteem annab veateate, hoiatab vai ei anna marku.

Palgaarvestuse seadistus (Palk365)

B Arvestuspericodid & Struktuur B TSD seadistus Toimingud Seotud Aruanded Wahem suvandeid

Tootaja seaded

Kasuta p&hilepinguid [} Kontrollid
Koormuse kasutamise liik Liidetud v Kontrolli lepingu tzhise taitmist [ o]
Vaikimisi palgapdev 7 Luba ainult tiks aktiivne t&8suhe [ ]
Kontrolli passiivsuse kuup3evasid [ o]
Isikukoodi kontroll Puudub v
| Kontrolli tostajate topelt e-maili Hoiatus ~

Toosuhtele tahtajalise lepingu tdiendused

To6suhte kaardile on vaimalik lisada tdhtajalise téélepingu puhul péhjused.
Pohjuse kood ja kirjeldus on véimalik eelnevalt dra kirjeldada ning seejdrel valida vastav kood
rippmendist. Vabatekstivdljale saab kirjeldada lisaks tahtajalise lepingu pdhjuse.

Tadsuhted (Palk365)

M) otsing —+ Uus  EF Redigeeri loendit T Kustuta [ Taoregistrisse saatmine 73] Tadregistri logi ¢ Ava Excelis Toimingud  Wahem suvandeid

Kun

01.01.2022

Tootaja lepingute taiendus

To6taja lepingute kaardile on nidd voimalik kirjeldada ka algne td6lepingu number ja lepingu reale
koheselt ka t6élepingu lisa number.

Malemale lahtrile on voimalik madrata numbrid jooksma numbriseeriast.

To6taja lepingud (Palk365)

L otsing -+ Uus B Redigeeriloendit [ Kustuta & Struktuurivalik ] Fontese Kassif. & Lisa Fontese klassif. [ Tooregistrisse sastmine 73 Toéregistri logi 6 Ava Excelis

D Pea..  Kandelik Lepingu ik Lepingu nr. [

e O Leping 10 4090 01.03.2022  TL4066 01.02.2022  04.07.2022 ETK4H

o



