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Uldine

Palgaarvutuses kiirnupud

Palgaarvutuse aknasse on lisatud kiirnupud, mis véimaldavad mugavalt liikuda valitud téotaja

erinevatele alamkaartidele palgaarvestuse aknast vdljumata.

= Palgaarvestus +/ Salvestatud 0 =

Palgaarvutus Als o e Arvestuse per... |?_O.24—G1 Y ‘ TSD parandus
Kirjeldus ‘Tﬁfjaeg ja tédtasud koo‘ Viljamakse p..: |?_024—C|2 b ‘ Eelnev todsuhe

Arvestuse kuu:.. ‘31.01.2024 i ‘ Palgateatise ... |?_024—O1 R ‘

Viljamakse ku:.. ‘05.02.2024 EA ‘

©

Arvutus Zurnaalid Palgateatis Ajalugu

Tootajad Halda
H Filtreeri Todsuhe B8 Maksuraamatud |_:E| Passiivsus Paramestrid Protsendid @ Mitteresident
- Taotaja kaart EE Lepingud % Staazi kanded E%Tfj@tasud ?3 Pangakontod EE Vélanduded -?.3, Dimensiogonid

Teavitustele seadistatavad e-maili mallid

Teavituste lahendusele on lisatud vdimalus saata e-maili teavitusi eelseadistatud e-maili malli jargi.
E-maili mallid annavad voimaluse saata t66tajatele pikemaid ja paremini struktureerituid teavitusi.

Lahenduse kasutamiseks tuleb seadistada soovitud teavitustele e-maili mall. Selleks on e-maili
mallidesse loodud uus liik ,teavitus”.

E-maili mallid (HRM4Baltics)

O oOtsing 3 - Uus Halda
halli liik T Malli tahis T W Kirjeldus Teema
Teavitus ¢ TEAVITUS Annan teada Lithendatud t&8paev

Teavituste seadistusse on loodud uus veerg E-maili malli tahis, kuhu saab valida eelnevalt
seadistatud E-maili malli.
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Teawvituste seadistus (HEM4Baltics)

O Otsing (@ ) Analiisi —+ Uus B Redigeeri loendit  [i] Kustuta ¢ Redi

Sorteerimise Teavituse E-maili malli E-
Téhis T Liik T jérjekord  wvalem tahis td
—= | 1 :  Riigipiha 2 -2F TEAVITUS
11 Tadle vatm... 7  -1N

Palgaarvestus

Komakoha lisamine palgagruppidele

Palgagruppide seadistamisel saab nid sisestada ,Tasu alammaddra”“ veergu komakohtadega
vaartusi.

'5) « Palgagruppi tasemed (HRM4Baltics) + Salvestatud
| O Otsing -+ Uus  B% Redigeeri loendit  [i] Kustuta 1=
Alates Kun
kuupgevast kuupaevani
T h ¢ Tasu alammaar Tasu dlemma&ar T8 vadrtuspunktide vahemik Palgagrupi kirjeldu
- 01.01.2024 4,25 g _
Ky
1

Puhkusetasu arvestuse seadistamine normtunni jargi

Loodud on uus puhkusetasu arvestuse valemisiintaks, mis voimaldab téétasu sdilitamise ja kuupalga
jargi puhkusetasu arvutamisel arvestada puhkusetasu tunnipdhiselt.

Antud lahendus on moeldud eelkdige ettevotetele, kus todpdeva pikkus on ndadalapdevade ldikes
erinev. Kui ettevottes on seadistatud erinevad té6pdeva pikkused, siis oskab uus valemisintaks
sdilitamise ja kuupalga jargi puhkusetasu arvutamisel leida puhkuse pdevatasu tundides vastavalt
seadistatud t6dpdeva pikkustele. Sellisel juhul saab tédtaja sdilitamise korral katte oma tavapdrase
kuupalga.
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Normtunnid

Esmapéeva normtunnid 8,2

Teisipdeva normtunnid 82

Kolmapéeva normtunnid 82

Neljap&eva normtunnid 8,2

Reede normtunnid 7.2
Puudumised

Puudumiste liigi phine kinnitusringi lisamine

Nildsest on voimalik seadistada igale puudumise liigile oma kinnitusring. Kinnitusringi saab lisada
,Taotluse puudumise pohjused” loendist. Kui puudumise liigile ei ole mdaratud eraldi kinnitusringi
siis kasutatakse vaikimisi taotluse liigile madratud kinnitusringi.

& Taotluse puudumise pohjused (HRM4Baltics) + Salvestatud [t
PO Otsing + Uus  B# Redigeeri loendit i Kustuta =2 Y
Noéua
personalispets.. Faili Saldo 31.12 Saldo
Puhkuse liik Kinnitust Juhendteksti juhendteksti  seisuga Ipukuupa...  Kinnitusringi
Vaik... saldole Juhendtekst stiil Naita faili Faili juhendtekst stiil nahtav nahtav nr.
EMAPUHK... O Tavaline Naita Paksus kirjas  Naita RIKLIKPUHK...
ISAPUHKUS O Tavaline Naita Paksus kirjas  N&ita RIKLIKPUHK..
LAPSEPUH... O SKA-s on vaja ka taotlus esitada! Sinine kald... Noutud SKA faili lisa siia Tavaline Peida RIKLIKPUHK...
LISAPUHK... O Tavaline Naita Paksus kirjas  Naita RIKLIKPUHK...
- OPPEPUHK... : O Tavaline Naita Paksus kirjas  Naita PUHKUS
PUHKUS 6,00 Tavaline Naita Paksus kirjas = Naita PUHKUS

Puhkusetaotluse kinnitaja asendaja leidmine

Kui varasemalt voeti puhkuse kinnitaja asendaja alati t66taja kaardilt, siis niitid on lisatud
.Palgaarvestuse seadistusse” uus seadistus “Kinnituse asendaja liik" ja sinna alla valikud ,Asendaja
andmik” ja “Td6taja kaart”. Juhul kui puhkusetaotluse kinnitaja puhkab, suunatakse asendaja
andmiku valiku korral puhkusetaotlus kinnitamiseks kinnitaja asendajale, kes on kinnitaja
puhkusetaotlusel mddratud tema asendajaks. Td6taja kaardi valiku korral voetakse asendaja
endiselt tootaja kaardilt.
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Puudumiste ja tédaja seaded

Puhkuse tahise filter ‘ P_PUHKUS e ‘
Puudumise sisestamise kontr... ‘Hoiata N ‘
Puudumise reg. kontroll ‘Hoiata N ‘
Puhkuste aegumine lubatud ... ‘ ‘
Kinnituse asendaja lik Tootaja kaart N

Asendajate andmik

To0ajatabel

Pdeva veergude paiknemine td6ajatabelis seadistatav

Uue téoajatabeli visuaali kujundamisel on voimalik seadistada ka pdevade osa paiknemist. Valjade
seadistusse on lisatud uus rida ,pdevade veerud,” millele saab sarnaselt teistele veergudele maarata
sorteeringu numbri.

& Viljad (HRMdBaltic — o

© Otsing ¢ Redigeeri loendit i Kustuta R Naita valituid B3 Naita kdiki ® v =

Tootaja 200 500 ] #bdcobs

1 Tootaja nimi 201 500 ) #bdcdbs

45 Ametikoha kirjeldus 215

Pasvade veerud 216

e

2
] Tarmrannid 0

0 Kokku 401
1

Tava 402

o8 404

o000

54 Puha 405

oo OOOO 4

ooooOQg
00 000D D

e

68 Vahe 406

Automaatne pausi liik

Tobajatabeli automaatse pausi lisamise lahendusse on lisatud uus pausi liik: “Liidetud”, mis
oskab kokku liita erinevad vahetuste kanded ja arvutada kokku pdevas todtatud tunnid. Stisteem
arvutab kokku todtatud tunnid, mis on jarjestikused ja leiab selle jargi vastavalt seadistusele pausid.

Lahendus on mdeldud kasutamiseks eelkdige ettevotetele, kes ei kasuta vahetuse peale
maddratud pauside lahendust.
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Paus

Pausi kasutamise liik
Automaatne paus
Pausi saamise aja pik...
Topelt pausi saamise ...

Pausi pikkus (tundides)

Madealuse 2/4, B korpus, 12618 Tallinn / itera.ee

Vihendab todtunde v
Liidetud v
4,00
0,50
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Varbamised

Kandidaadi kaardile on lisatud nupud ,Hinnangud” ja ,Vastused”
Kandidaadi kaardile on lisatud otsetee nupud ,Hinnangud” ja ,Vastused,” mis voimaldavad mugavalt

liilkuda kandidaadi hinnangute ja vastuste lehele. Kui aga kandidaat liigub (ihest varbamise etapist
teise siis hinnangud liiguvad kandidaadiga kaasa.

&« Kandidaadi kaart (HRM4Ealtics)

Kalle Kuusk

&= Vota todtaja % Loo todtaja [2] Lisa virbamisele @ Hinnangud Vastused

Varbamise Ulesannete kaardile on lisatud valik ,Kdik mittesobilikud”

Varbamise tlesande ridadele on lisatud uus valik ,Kdik mittesobilikud,” mis koondab kokku koik
kandidaadid, kelle kaardile on ,Sobilikkuse” alla valitud ,Ei sobi.” Antud valik véimaldab koondada
iihele Glesande reale [nt mittesobilikele tagasiside andmine) kokku kdik mittesobilikud kandidaadid.

= Varbamise tlesanded (HRM4Baltics)

O Otsing @ ) Analaosi  —+ Uus BB Redigeeri loendit  [i] Kustuta g Hindajad Rohkem suvandeid
Ulesands Kandidaad
tahis T Kirjeldus Seisund Algus Tahtaeg Koh pohine
AD10 Pakkumine sobivale kandidaad... Uus 08.10.2023  11.10.2023 O
—= A0 :  Tagasiside kandidaatidele Uus 12,10.2023 13102023 O Kaéik kand v
Al Tookuulutuse koostamine Tehtud 01.08.2023 | 08.08.2023 ad
Kasitsi valitud
A2 Tookuulutuse avalikustamine Tehtud 09.08.2023 16.08.2023 ad . Ainultswobl'likud
A3 © Kandidaatide info kogumine Tehtud 17.08.2023  24.08.2023 O | Mittesobilikud
Kéik mittesobilikud
Ad Koduttéd kandidaatidele Tehtud 25.08.2023  01.0%.2023 a K@ik kandidsadid
Koolitused

Koolituskaardile ostuarvelt summa lisamisel KM seadistatav

Ostuarve sidumisel koolitusega on niilidsest voimalik seadistada, kas summa voetakse ostuarvelt
koos kaibemaksuga voi kdibemaksuta. Seadistus on leitav koolituskulu liigi pealt.

Vali - Koolituskulu liigid (HRM4Baltics) + Uus B Redigeeri loendit <X

ood 1

> KOOL

MAIUT
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Iseteenindus

Puhkuseavaldusel saldo kuvamine seadistatav

Puhkusetaotluse puudumise pdhjuste seadistusse on lisatud uued veerud, millega on véimalik
kasutajal seadistada, kas ja millise seisuga saldot puhkuseavaldusele kuvatakse. Voimalik on
puhkuseavaldusele kuvada nii aasta l6pu seisuga kui ka puhkuse 16pu seisuga saldot.

O Otsing 4+ Uus B Redigeeri loendit Kustuta B T =

O .l RIKLIKPUHK.
L_ISAPUHK ] Tavall it: RIKLIKPUHE.
O LRIKUK ] SKA-s on vaja ka taotius esitadal | Sinine kald... NSutud SKA fail lisa siia RIKLIKPUHE.
O P_TAIENDAY m] Tavalin aita RIKLIKPUHK.
P_OPPE ] Tavaline i RIKLIKPUHE.
P_PUHKUS 600 Tavaling Naita PUHKUS
0 PTAWV a Saad vatta ainult siis kuilumi ... | Punane pa Faili i pea lisama RIKLIKPUHK...
LHOOLD ] Tavaline RIKLIKPUHK...
Kuluaruannete loendisse viimase arve number
Kuluaruannete loendisse on lisatud juurde uus veerg, kuhu kuvatakse kuluaruandega seotud
viimase arve number.
€ Kuluaruanded
O Otsing Halda FEKaart & Minu & Vastutusala 2 Uus majanduskulude aruanne B2 Uus spordikulude aruanne  [B Uus autokompensatsiooni aruanne [ Uus lahetus- ja koolituskulu aruanne L
Aruande Huvitatav Arve Viimase arve

Aruandenr. pericodil3pp  Likk Tootaja nimi Kuluaruande kirjeldus Summakokkud  summa Makseviis olemas| . etk kinnitaja

ARUANNEQ.. © 01.04.2022 30.06.2022 Spordikulu Tanel Kaupmees Uus 4000,00 83,00 o

ARUANNED... 01.05.2022 31.05.2022 Autokulu Tanel Kaupmees Kinnitamisel 300,00 300,00 Kalle Tamm

ARUANNED... 01.05.2022 31.05.2022 Kuluaruanne Tanel Kaupmees Kinnitatud 200,00 25,00 _

ARUANNED. 01.04.2022 30.04.2022 Autokulu Tanel Kaupmees Uus 200,00 200,00 _

ARUANNED. 01.04.2022 30.04.2022 Kuluzruanne  Tanel Kaupmees Uus 134,50 134,50 _

ARUANNEQO. 01.12.2022 31.12.2022 Kuluaruanne Tanel Kaupmees Tagasi (Gkatud 120,00 120,00 -

ARUANNEQO. 01.05.2022 31.05.2022 Kuluaruanne  Tanel Kaupmees Uus 101,00 101,00 —

Puhkuseavaldusel asendaja puudumise kontroll seadistatav

Puhkusetaotluse puudumise pdhjuste seadistusse on lisatud uued valjad, mis voimaldavad
seadistada puhkuseavalduse asendajale kontrolli. Kontroll rakendub olukorras, kus puhkuse
asendajaks mddratud isikul on samal ajal puudumine. Vdimalik on mddrata kontrollile kas hoiatus voi
keelata puhkuseavalduse esitamine juhul, kui asendaja viibib samal ajal puhkusel.

Asendajad ndutud (taotlus) m
Asendaja puudumiste kontroll (taotlus) ‘ Hoiata v
Spetsiaalne 14 p3eva kontroll (taotlus) m
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