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Uldine

Ametikoha ja tédlepingu kirjelduse muudatus

Madealuse 2/4, B korpus, 12618 Tallinn / itera.ee

Muudetud on ametikoha ja to6lepingu kirjelduse tdhemadrkide arvu, nitidsest on véimalik lisada kuni

4000 tahemargi kirjeldustesse.

QR koodi generaatori lisamine

NGud on voimalik tootaja kaardile genereerida QR koodi. Seadistus tulen teha Palgaarvestuse

seadistuse aknas:

< ‘/f\' 2 + 0] v/ Salvestatud 0 ot
N

Palgaarvestuse seadistus (HRM4Baltics)

B Arvestuspericodid g% Struktuur B8 Teavitused [@ TSD seadistus 2 Seotud dimensioonid Toimingud ~ Vdhem suvandeid

Pensionikeskuse liides Ressurss

Pensionifond 1% ‘PEN‘\ v ‘ Peida t66taja kaardil ressursi nupud @

Pensionifond 2% [pen2 ~ | Qrkood

Pensionifond 3% ‘ PEN3 v ‘ Automaatne QR kood 0

Pank QR koodi pikkus \ 20

Ning seejdrel genereeritakse kood tGdtaja kaardile:
& Tootaja kaart (HRM4Baltics) (&’) [l4 + W +/ Salvestatud o

AO0O01 - Holger-Kulgur Saviauk
Uus  Seotud andmed  Aruanded Leping  Andmed Isiklikud andmed Kontaktid ~ Ajalugu Toimingud ~ Seotud  Aruanded  Vihem suvandeid (
P6hiandmed Kuva vahem
N |mm B Tiitel [ mr v
Eesnimi ‘ Holger-Kulgur ‘ Otsingu nimi ‘ HS ‘
Perekonnanimi ‘ Saviauk ‘ Endine nimi ‘ ‘
Riiklik isikukood ‘ 45710120319 ‘ Hutdnimi ‘ Hulk ‘
Ametinimetus IT mees To6taja positsioon ‘ Tootaja V‘
Todstaaz 10 aastat Fontes juhtimise liik ‘ v ‘
Haridustase Tervisekontroll @
Seisund Aktiivne Lukus @
Stnnikuupéev ‘ 10.12.1957 ] QR kood ‘ bUVMIQUOUGjPUOeytbhq
Vanus 66 aastat QR pilt E. E
Stnnipéeva avalikustamine ei ole luba.. Q
Sugu ‘ Mees V‘ E

Juhiinfo haldamine kuupdevaliselt struktuuri real

Struktuuri seadistusesse on loodud uus vali Kehtiv Juhi nr. See annab parema ilevaate ja voimaldab

struktuuri real hallata juhi infot kuupdevaliselt.
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O otsing  + Uus B Redigeeri loendit [l Kustuta & Tase2 [ Ametikohad

Planeerimise kuupéev

11.03.2024
Ara
Osakond nr. T Dimensiconi kaasa Alates Kuni
Nimetus Juhi nr. Kehtiv Juhi nr. vaartus Lukus koo... kuupdevast kuup&evani Todtajaid
= 14 ! Teenindus T002 A003 TEENINDUS [ ] 28.02.2024 7
14 Teenindus ADO3 ADD3 TEENINDUS O 0O 01.03.2024 7

Faili mallide piiramine lepingu reale

Ni(d saab lisada Noutud failide mallide seadistusse filtreid, mis lihtsustab uue t6dtaja tédle votmist.
Vastavalt seadistatud filtritele kuvatakse sulle sobiv failide kogum, mida té6tajale saata.

<« MNéutud failide mallid (HEM4Baltics) [:] -
O Otsing + Uus  B% Redigeeri loendit  [i] Kustuta @ Faili liigid ' Y =
Uks
kinni...
taotlus  Lepingu liigi
Kogumi Nr. T Kirjeldus Faili likide arv kogu..  filter Ametikoha filter Lukus
- AMETUUHE.. : Ametijuhend 0
KOORMUS Koormuse- ja tasumuudatus 2
TA_UUSTEEN... Uue teenindaja dokumendid (t3ht... 2 20)21 KT
TOOTASULISA Tadtasu kokkuleppe lisa 1
UUSOFFICE Uus office to&taja 3
UUSTEENIN... Uue teenindaja dokumendid (t3ht... 2 10111 KT
Puudumised

E-maili teavitus juhile

Nildsest on voimalik mddrata teavituse seadistuse kaardile, et teade Iaheks ka juhile. Naiteks juht
soovib saada iga kuu alguses teavitust oma emailile, kui tema alluvuses olevad tdétajad ldhevad see
kuu puhkusele. Seadistada saab seda ,Teavituse seadistuse kaardil” ning lisada tuleb kindlasti ka
,Koondteate lisa grupi teavituse valem®.
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& Teavituse seadistuse kaart (HRMA4Baltics) &

TEADE17 - Puhkuse algus

B
+
Eb

Teavituste seadistus

Tahis TEADE17 Puhkuse viljamakse filter

Liik Puhkuse algus Kasuta staazi algust

Sorteerimise jarjekord 5 Peida loendist

Tostaja filtrid VERSION(1) SORTING(Nr.) WHERE(S... Kandeid 109

' Lisafilter

Edastamised seaded

Teavituse valem -2p E-mail juhile

Koondteate valem 2P E-mail (lisaks)

Koondteate liik E-maili malli téhis

Koondteate lisa grupi te... E-maili teema Puhkuse algus!

Koondteate pea grupi al...

Koondteate pea grupi ku...

Puhkuse vaikimisi vdljamakse puhkuste ajakavasse

Tegime tdienduse puhkuste ajakavasse. Kui td6taja kaardile on mddratud vaikimisi puhkuse
vdljamaks siis tuleb see kaasa t66tajaga kui lisada ta puhkuste ajakavasse.

& Puhkuste ajakava (HRM4Baltics) Pole salvestat.

Todlehe nimetus 2024
Uus  Halda Excel Asendajad Kinnita Puudumised Rohkem suvandeid
Vaikimisi
Alates Kuni puhkuse
Tootaja nr. Tootaja nimi kuupaevast kuupaevani Paevad Puhkuse tahis Kirjeldus valjamaks Kinnit... Viimase kont
T007 Tanel Kaupmees 02022024  07.02.2024 6  P_PUHKUS Puhkus Palgapéeval  Ei
T007 Tanel Kaupmees 20.05.2022  24.05.2022 5 P_PUHKUS Puhkus Palgapaeval FEi
T007 Tanel Kaupmees 13.03.2024  19.03.2024 7  P_PUHKUS Puhkus Palgapaeval  Ei
T007 Tanel Kaupmees 07.032024  13.03.2024 7  P_PUHKUS Puhkus Palgapéaeval FEi _
T007 Tanel Kaupmees 12122024 31.12.2024 17 P_PUHKUS Puhkus Ei
T007 Tanel Kaupmees 22112024 23.11.2024 2 P_PUHKUS Puhkus Ei
e A003 Hannes Koosla 0 Ei
Palgapdeval
Enne puhkust
Kuu kaupa
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To06ajatabel

Pdevavaade uues tédajatabelis

Uuest téoajatabeli vaatest on voimalik nlitid avada ka paevavaadet. Pdevavaadet on véimalik kuvada
kui klikkad kaks korda nddalapdevale.

Vaade - T6dajatabeli kanded (HRM4Baltics) 7 X

O Otsing e =
Todaja grupi Kuupéev t

Tootaja nr. T Taétaja nimi nr. 4 MNadalap... Vahetuse tahis Alates T Kt
A001 :  Holger-Kulgur Saviauk APTEEK 02022024 R

A0D1 Holger-Kulgur Saviauk AUTOD 02.022024 R 08:30:00 o
AOO3 Hannes Koosla KONTOR 02022024 R KON 08:30:00 1
T002 Kati Karula-Karu AUTOD 02.02.2024 R 09:45:00 1
T316 Roland Rool RIMI LADU 02022024 R 19:23:40 0
TRI-0151 Heli Taruke SERVICE 02022024 R HOM 06:00:00 1
TRI-0220 Paul Pragnik KONTOR 02022024 R KON 08:30:00 1

Lepingu koormus tédajatabelis

Téoajatabelisse on lisatud uus véli Lepinguline koormus, mis v8imaldab kuvada téotaja koormuse
selles todajatabeli grupis. Ndide: tootaja todtab kahes poes. Esimeses poes on tema koormus 0,3 ja
teises 0,5. Siis to6ajatabeli grupis kuvatakse tema lepinguline koormus ning sinna kdrvale tema
koormus selles grupis.

Grupp 1| 4 mirts 2024 p Naita: & Tunnic

Toéodaeg Kinnitamata Plaan nr.64 kinnitatud

Lepingu Koormus

. Tddtaja nimi Normtunnid

koormus grupis
Marii liris 32
03 1| Fille Pallzrmaa 43
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Tundide registreerimine tdédajatabelis

Uhe to6taja todtundide registreerimisele on niiiidsest lisatud kontrollkiisimus. Registreerimisel
kisitakse, kas soovid selle konkreetse té6tunnid registreerida. Lahendus aitab valtida seda kui

soovid t6dtaja tunde registreerida, aga kogemata oled aktiivseks teinud teise tdotaja.
| | | | | | ] | |

T T T T
ib Mal G

it Kas soovite registreerida 112 Gretel Leiderhosen mérts 2024
kanded (kokku tunde: 0)? B

ulikas

lumm

=zling ‘ Jah | EI

Tobajatabeli uues vaates nooltega lilkumine

To6ajatabelis on voimalik liikuda klaviatuuril olevate noolte abiga. Ruutudel saab liikuda tles-alla,
alt-lles, vasakult-paremale, paremalt-vasakule.

To0ajatabeli uues vaates mitme vahetuse kuvamine

To06ajatabelis uues vaates on voimalik kuvada mitut erinevat vahetust. Seda saab kasutada kui
tootaja peab nditeks I6una ajal arstil kdima ning hiljem jatkab oma t66pdevaga.

:::::?u"ﬁ TisGtaja nimi ';:::?j R1 L2
1| Kaide Kuusk
1| Ahto Paas
0.5 Karmen Kraav 9:00-12:00 10.00-12.00

16:00-18:00 | 13.00-16.00

ERP /| HRM CRM



BCSitera

Liidesed

EBS pearaamatukannete importfail

Mdealuse 2/4, B korpus, 12618 Tallinn / itera.ee

HRM4Baltics lahendusse on lisandunud pearaamatukannete (palk) importfail EBS

majandustarkvarasse.

CV Online liides

HRM4Baltics lahendusse on lisandunud liidestus CV Online tarkvaraga. Liidese kaudu on vaimalik
parida kandidaatide info ja CV-d HRM4Baltics varbamise lahendusse,

|seteenindus

Puhkuseavalduste masskinnitamine

Minu kinnitada vaates on vaimalik kinnitada mitu puhkuseavaldust korraga. Selleks tuleb aktiivseks
teha soovitud puhkuseavaldused ning seejdrel valida Taotluste alt nupp ,Kinnita®.

< Minu kinnitada

2 Otsing Taotlus Seisundi filtrid Minu filtrid Ajalised filtrid
E;:’ Ava taotluse kaart 53 Kinnitusring @ Kinnita
seisund Tactluse nim "
Kinnitamisel Fail HRFO00164  Karmen Kraav
Kinnitamisel Fail HRF000166  Karmen Kraav
@ Kinnitamisal Puhkusetaotlus PUHKO0QO... Gretel Leiderhosen
@ Kinnitamisel Puhkusetaotlus PUHK00QQ... Gretel Leiderhosen
@ Kinnitamisel Puhkusetaotlus PUHK0000... Gretel Leiderhosen
@ Kinnitamisel Puhkusetaotlus PUHKQ0QO... Marii liris

Portaali Giguste laienemine to0ajatabelitele

b Tahista kinnitamine

° Saada tagasi

Klienditeenindaja Lepingu lisa (koormus)_Karme...
Klienditeenindaja Leping_Karmen Kraav_ 1.12.20...
Klienditeenindaja Puhkus 22.04.24 - 28.04.24
Klienditeenindaja Puhkus 10.06.24 - 16.06.24
Klienditeenindaja Puhkus 20.05.24 - 26.05.24

Klienditeenindaja Puhkus 26.03.24 - 06.04.24

Portaali seadistuse alt on voimalik lisada t66ajatabelite ndgemise Giguseid. Kui t6dtajale mddratakse
kaks tédajatabelit taitmiseks ning samuti soovitakse koondtabelit ndidata siis niiid saab seda

o
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seadistada. Portaali 6iguste malli alt tuleb valida digused:

< Portaali diguste mallid (HRM4Baltics)

O oOtsing -+ Uus B Redigeeri loendit  [i] Kustuta %! Oigused

Cigused

Tahis T Kirjeldus
JUHIMALL
KOIK

— | TAVA Tavatdotaja mall

Ning seejdrel lisada Muutmise liigi filtrisse vastav tédajatabel, mida soovitakse kuvada:

€ Oiguste read (HRM4Baltics) S
)’3 Otsing —+ Uus B Redigeeri loendit m| Kustuta ﬂ ‘Vaatamise filter H Muutmise filter ﬂ Testi vaatamist ﬂ Testi muu
Liik * Muutmise filter Muutmist laiendav filter Muutmise liigi filter
— Tooajatabel : v |

Kuluaruanne

Masstaotlus Nr. T Kirjeldus
ABILISED Abilised
GRUPP1 Grupp 1

Plaaniga tabelist lahkudes kontrollkisimus

Téoajatabeli grupi seadistuses Kinnitamine ja registreerimine alamkaardile on lisatud uus marker
Plaani ulekinnitamise teade:

Kinnitamine ja registreerimine

Kinnitusringi nr. N

Planeeringu kinnitusringi nr. S

keela logimine kui digused p... @

Plaani dlekinnitamise teade m

Kui marker on sisse lulitatud, hakkab lahendus kontrollima, et peale plaani muutmist ei lahkuks
kasutaja to6ajatabelist ilma uut plaani kinnitamata. Kui lahkuda tabelist kinnitamata kuvatakse
teade ,Tegid muudatusi, palun kinnita plaan!” Teavitus antakse siis, kui kasutaja lahkub tabelist voi
vahetab kuud. Brauseriakna sulgemisel teavitust ei kuvata.
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Stindmuse planeeritud kulude kopeerimine kuluaruande ridadele

Kuluaruandele on loodud eraldi nupp .Kopeeri planeeritud kulud®, mis vdimaldab mugavalt kopeerida
sindmuse planeeritud kulusid kuluaruandele.

Lihetuse/koolituse kulud Halda
& Rea dimensioonid E Rea projektid ) Kopeeri planeeritud kulud = X
— 24.03.2022 1 Y98977 Takso 1 0.00 13450 CAD 200,00

Siindmuse planeeritud kulud Halda
Kulu liik Kulu kijeldus Osaleja kulu Soovitud ettemaks

i JENNUK : Lennupiletid 59,00 0.00
MAJUTUS Majutus 150,00 0,00
PAEVARAHA Paevaraha 100,00 50,00

T66taja ankeedi ja uue todtaja ankeedi kohustuslike vdljadele punased teavitused

To66taja ja uue toétaja ankeedile on nild lisatud punased tdrnid lahtrite juurde, mis on madratud
kohustuslikuks.

€ Todta)a ankest 1= | [l " Salvestatud =

Kaspar Kasparov

' Kinnitan ja edastan oma andmed

Palun sisesta enda andmed

ISIKUANDMED

Eesnimi ‘ Kaspar ‘ Aadress

Perekonnanimi ‘ Kasparov ‘ Aadress * ‘ ‘
tsikukood 50506191234 Asula * ‘ ‘
Vaikimisi puhkuse val.. |Enne puhkust v | Maakond * ‘ s ‘
Opilane, lidpilane @ Mobiiltelefon * ‘ ‘
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