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Sindmused

Sindmuse kulukannetelt otse arve avamine

Stiindmuse kulukanded loendisse loodud uus nupp ,Ava arve®.

sundmuse kulukanded (HRM4Baltics 0o
O otsing EEAvasindmus B8 Avataotius B8 Ava hinnaparing  [& Ava arve e Y =
Dokumend
Tootaja e Nimi Kululik Kulu i Kontkuup. Summa  lik Dokum Stndm s
e Mari Murakas MAJUTUS Majutus 19.022022 3000 Ostuarve 1065 Exceli koolitus
2 012 Mari Murakas MAJUTUS Majutus 19.022022 4400 Ostuarve 1066 Exceli koolitus
3 A003 Hannes Koosla KOOLTUS  Koolituskulu 17.07.2022 10000 Ostuarve 1115 SYNDM0064  Soome keel

Stndmuse ja sindmuse taotluse kohustuslikud véljad seadistatavad

Sindmuse taotlusele ja sindmusele on voimalik seadistada kohustuslikke valju. Kohustuslikkus tuleb
maddrata nii siindmuse liigile, kui ka alamliigile.
Kohustuslikud valjad on voimalik seadistada Sindmuse vdljade seadistuse lehel.

Stindmuse liigid (HRM4Baltics)

yel Otsing -+ Uus & Redigeeri loendit li] Kustuta ﬁAIamIiigid % Dimensioonid 5::'\ Valjade seaded

Lisa
Vaikimisi kulu Aruande Lubatud riigi Vaikimisi riigi vaik... Vaikimisi
Tahis * Kirjeldus malli tahis kulumalli tahis tahised tahis kell... hankija nr.
-> EESTI *  Eesti sisene koolitus EESTI KOOLI... EE H00011
MAJA Maja sisene koolitus EESTI KOOLI... EE H00012

Kohustuslikkuse aktiveerimiseks tuleb vastavale vdljale panna marker ,Noutav®.
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Stundmuse valjade seadistus " Salvestatud [ =
O Otsing B Redigeeri loendit 2 Y =
Tabeli nimi Viljanr. T Vélja nimi Néutav
> Sindmuse taotlus 28  Koolituse nr.
Stindmuse taotlus 30  Koolitusfirma nr.
Stindmuse taotlus 32 Koolituse akadeemilised tunnid
Siindmuse taotlus 33 Koolituse tunnid
Siindmuse taotlus 102 Alamliigi téhis
Siindmuse taotlus 110 Alguse kuupéev
Sundmuse taotlus 111 Alguse kellaaeg
Stindmuse taotlus 112 Kestus
Stundmuse taotlus 113 Lopu kuupdev
Siindmuse taotlus 114 Lopu kellaaeg
Siindmuse taotlus 131 Siindmuse nimi
Stndmuse taotlus 133 Slndmuse eesmark
Stindmuse taotlus 136 Kulu malli tahis
Siindmuse taotlus 200  Riigi tahis
Siindmuse taotlus 201 Riigi nimi
Stindmuse taotlus 202  Linna nimi
Stindmus 2 Sundmuse nimi
Stindmus 8  Organiseerija nr.
Sindmus 28  Koolituse nr.
Stindmus 30 Koolitusfirma nr.
Sindmus 32  Koolituse akadeemilised tunnid
Sindmus 33 Koolituse tunnid
Stindmus 102 Sundmuse alamliigi tahis
Sundmus 120  Alguse kuupaev
Sindmus 121 Alguse kellaaeg
Siindmus 130  L&pu kuupdev

Stindmuse taotluse ja sindmuse kohustuslike vdljade seadistus tuleb teha eraldi.
Peale seadistuste tegemist on stiindmuse taotluse tegemisel kohustuslikud véljad margistatud
punase tarniga.

Sundrmuse taotiuse kaart (HRM4Baltics) () + ® savestatad A

Palle Kamm - Koolitus -

Cl Projektid  G# Logikanded [ Saada teavitus B Kinmitusring  # Esita (i Kustuta  £7 Uushinnaparing &% Hinnaparingud &% Uusaruanne @ Kuluaruanded £ Kulukanded - o]

Uks osaleja Uus Puuduvad Uus Puuduvad

Taotluse andmed Kuva rohkem

Kategooria this [ooumus v - Pl Ko

Likgi tahis Eesn - Sindmusel osalejaid 1

Alamligi tahis - Eeldatay kulu 0,00

Koolituse nimi ~ Tegelik kulu L

Koolituse seisund uus

Toimumiskoht ja aeg o rkem

Koalituse nimi Rigi tahis € ~]
Riigi rimi Eesti |

‘Stndmuse eesmiirk: Linna nimi |
Alguse kuupiev * Ii‘ll
Alguse kellaseg * |
Kestus |
Lapu kuupéev * & |
L6pu kellazeg * |

Stindmuse taotlusel liigi/alamliigi seos riigiga

ERP /| HRM CRM/ BI
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Stindmusele ning stindmuse taotlusele tehtud tdiendus lubatud riigi seadistuseks stindmuse
liigi/alamliigiga.
Lubatud riigi tahise taitumiseks siindmusel liigi valimisel tuleb teha Stindmuste liigil/alamliigil
seadistus valjal ,Lubatud riigi tahised".

Sundmuse liigid (HRM4Baltics)

O Otsing -+ Uus B Redigeeriloendit [l Kustuta ¥ Alamliigid 2 Dimensioonid R Viljade seaded

Lisa

Vaikimisi kulu Aruande Lubatud riigi Vaikimisi riigi vaik...

Tahis T Kirjeldus malli téhis kulumalli tahis téhised tihis kell...
= | EESTI . Eesti sisene koolitus EESTI KOOLI... EE EE
MAJA Maja sisene koolitus EESTI KOOLI... EE EE

Peale seadistuse tegemist taotlusele riigi valimisel kuvatakse ainult vastavale liigile lubatud riike.
Sundmuse kaart (HRM4Baltics) @ +

Koolitus - It koolitus

& Dimensioonid ~ £7 Uus hinnapéring == Hinnapéringud 23 Osalejad 8 Taotlused & Loo iiks taotlus

Siindmuse nimi It koolitus ; .
- Hinnapéringuid
Hinnapéringu osaleja summa
Siindmuse kategooria tahis | KOOLITUS hd ‘ . s
Hinnapéringu summa
Stindmuse liigi tahis | EESTI v ‘ Taotluseid
Stindmuse alamliigi tahis | INFOSUSTEEMID v ‘ . .
Stindmusel osalejaid
Organiseerija nr. |T004 v ‘ Lopetatud
Organiseerija nimi Tamaara Nuga

Siindmuse andmed

Riigi tahis EE e Siindmuse eesmirk:
Riigi nimi
RELTRS 4 Nimetus
Linna nimi > EE Eesti
Alguse kuupéev *

Alguse kellaaeg

Kestus + Uus Valimine taielikust loendist

Iseteenindusportaal

Tagasilikatud kuluaruannete kast Téotaja portaalis

To66taja portaali on loodud uus kast tagasilikatud kuluaruannete kuvamiseks.
Kasti ndhtavaks toomiseks on vaja Kasutaja portaali seaded lehel aktiveerida marker ,Tagasillikatud

“w
kuluaruanded”.
Kasutaja portaali seaded (HRM4Baltics) + i v Salvestatud

6c1f5239-d8d4-47c5-b7fe-578bde81cf66

ToGtajaportaal

Naita varbamisi @

Niita tegevuse viga @

Tagasilikatud kuluaru... m
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+Eesti sisene koolitus
+Maja sisene koolitus
Loon uue IT koolituse
Loon uue juhtimise koolituse

Lann uua kaalta kanlitiica

Tootajad Minu andmed Palgateatised Puhkused

95 27.49

N

Stundmused Lahetused ja Kuluaruanded Tagasiliikatud Aruanded
koolitused Kuluaruanded

0 0 0 0 0

Minu taotlused Minu kinnitada

1 0

Madealuse 2/4, B korpus, 12618 Tallinn / itera.ee

Tagasilukatud Kuluaruanded lehel kuvatakse kuluaruande taotlusi seisundiga ,Tagasi likatud”.

Tagasilikatud Kuluaruanded

O Oting Halda ERKaat & Minu B Esindatavad Kok FE Uus majanduskulude arvanne B3 Uus spordikulude aruanne [ Uus autokompensatsioon aruanne -
Aruande Aruande

Arande nr. periood perioodi Hovitatav

t algus 1opp. Lik ¥ Tobtaja nimi Kuluaruande kirjeldus Taotluse seisund Summa kokky summa M
ARUANNEO. 01122022 31122022 Kuluaruanne Roland Rool Tagasi likatua 15000 150,00
ARUANNEQ. 01122022 31122022  Kuluaruanne Tanel Kaupmees Tagasi likatua 120,00 120,00
ARUANNEO... 01122022 31122022 Kuluaruanne Roland Rool Tagasi likatud 150,00 150,00
ARUANNEO. 01122022 31122022 Kuluaruanne Roland Rool Tagasi likatug 12000 120,00

Pangakonto muutmise taotluse tdiendused

To66taja portaalis pangakonto muutmise taotlusele on lisatud IBAN valja kontroll.
Kirjeldus vali muudetud nimetuseks ,Makse saaja nimi*“.

Taotluse esitamine + 0]

TAOT_01455

T Esitataotius 8% Kustuta taotlus

@ Lehel on targe. Va (ES)

\gasivatmiseks voi térge.
Isikukood 48207182234

Muudetud/Uued andmed

Tahtsusjarjestus

Panga nr. LHV

Panga nimetus AS LHV Pank

Pangakonto

1BAN € | ee1243423111

Makse saaja nimi Antud IBAN EE1243443111 on vigane,

kontrollnumber ei sobi!
Viitenumber

Pohivara tdiendused Todtaja portaalis

To6taja portaalis téotaja varade all uus vali PV soetusmaksumus

ERP /| HRM CRM/ BI
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Minu varad

Vara tahis PV
v Nimetus Varanumber  Vara ID Alates Kuni VEdrtus  soetusmaksu.
Tv0010 1 Kilmkapp Beko 23.02.2024 0,00

Lisaks toodi PV soetusmaksumuse vali Vara kinnituse taotlusele:

Minu pGhivara taotlus (HRM4Baltics) + Fﬂ + Salvestatud [

@ Kinnita O Litkka tagasi 53 Kinnitusring [ Logi

Taotluse nimi Vara kinnitused

Amet Juhataja
Taotluse nr. Thoo623 Taotluse sisu Vara UK0001 Uksekaart1
Taotluse kuupéev 25.06.2024 Markus
Taotluse seisund Kinnitamisel
Nimi Gretel Leiderhosen
Vara
Vara tahis UL Vara kategooria UKSEKAARDID
Nimetus Uksekaart1 Vara liik

Vara number .
Vara alamliik

Vara ID

PV nr.
Alates PV seerianumber
Kuni PV kirjeldus
Vdartus 0.00 PV soetusmaksumus
Vara seisund Aktiivne

Kuluaruanne

Soidupdevikute lahenduse tdiendused

Soidupdevikute kuluaruandele blokki Auto séidupaevik on loodud uus vali ,Sihtkoha tahis”. Avanevale
lehele on voimalik seadistada sdidu sihtkohad kiiremaks sdidupdeviku taitmiseks. Nimekiri on
kasutaja pohine.

Vali - Séidu sihtkohad (HRM4Baltics) | © ~ -+ Uus 5% Redigeeri loendit - 7 X
Tahis 1 Kirjeldus Aadress Vahemaa (km)
- BCS t BCS ltera Maealuse 2-4 15

Seadistatud andmete pohjal taitetakse kuluaruandel vdlja ,Vahemaa® andmetega vali ,Labisoit" ja
arvutatakse valja ,0domeetri [6ppnadit”.

ERP /| HRM CRM
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Kuluaruanne (HRM4Baltics)

Madealuse 2/4, B korpus, 12618 Tallinn / itera.ee

@+@

Tamaara Nuga : Isikliku auto kompensatsioon 01.06.24-30.06.24

[E] Projektid T Esita [ Logikanded i Kinnitusring  [i] Kustuta aruanne & Uus (kopeeritud) 4 Eelnevper. M Jooksevper. P Jargnevper. @ Abi
Aruande andmed
Aruande pericodi algus ‘ 01.06.2024 i ‘ Hivitatakse libitud kilomeetrite alusel, 0,20 eurot kilomeer. Hivitamisele kuuluvad vaid i
soidud.
Aruande pericodi |5pp ‘30,06 2024 i ‘
Auto number [aspizs -]
Eelmine nait Tootaja nimi Tamaara Nuga
Projektide summa 0,00 Struktuuritiksus Muiigiosakond : Hulgimiiiik
Projektideta summa 6,00 Projektid =
Liitrit kokku 0,00 Arved _
Hiivitatav summa toétajale 6,00 Logikande markus
Aruande seisund Uus
Auto sdidupaevik Halda
Tobtajale
Odomeetri hivitatay  Hav..  Dimensioon:
Kuupdev * Sihtkoha tahis  Sihtkoht, sGidu eesmirk Odomeetri algnait 16ppnait  Labisdit (km) 1/100 km Liitrit summa  tBot.  osakend
> 21.06.2024 : BCS Maealuse 2-4 1030 1045 15 3,00 JUH
22.06.2024 BCS Maealuse 2-4 1045 1060 15 3,00 JUH

Vajutades valja ,Sihtkoht, sdidu eesmark” kolmel punktil on avanevas aknas ndha, et vastavalt
ridadele lisatud infole on avanev tabel tdidetud ja vajadusel saab seal sdidu andmeid muuta. Info

uuendatakse ka kuluaruande real.

Kuluaruande tdiendused

Kuluaruande paise info on seadistatav.
Seadistus on leitav Kuluaruande liigi kaardil valjal ,Aruande pealdis valjend".

Kuluaruande liigi kaart (HRM4Baltics)
LAHETUS

& Kiirdimensioonid

@ + =®

+/ Salvestatud

(=

Vormistamise liik ((Kinnitamisel 4) Luba mitu tostajat @
Perioodi alguse kpyalem [ | Luba projektid @
Perioodi kestvuse valem [ | Lubavaluuta @)
Lubatud muuta perioodi algust [ o] Luba ridadel null-summad @)
Lubatud muuta pericodi 18ppu a Luba muuta dimensiooni [ o]
ks aruanne perioodis ® ®
Minimaalne vahemik I: :; Z Eg:::;:"‘“ [ o]
%3 = Aruande kuupaev voi periood

Lubatud esitada aeg paevades %4 = Kategooria [ o]
Kulu kuupéev peab olema aruande perioodis @) :; N 55::22:: :;::Idus [ o]
Muuda kuupieva @) a
Seose liik Taotlus @
Aruande lik ('stndmus T Naita kokku summat @
Vaikimisi kulu malli tahis |uaseTuskuLp v | Naitamaksevisi ®
Kinnitusringi nr. [mx v|  eitaliitreid @)
Uue loomise tekst [ | peidajuhised @
Fajalchess taft 561 06223 %04 | peia @
Limiic ik ( 3)  Seotudtsétasuliik ‘
Limiidi summa [ | Luba Tubja ik @)
Luba ridadel perioodid (O] Aruande pealdis valjend ‘%1 /%S

ERP /| HRM

CRM/ BI



BCSitera

Kuluaruanne (HRM4Baltics)

Madealuse 2/4, B korpus, 12618 Tallinn / itera.ee

Tamaara Nuga / Lahetuskulude aruanne 21.06.24-24.06.24

[2] Projektid M Esita [ Logikanded [ Kinnitusrin
) g ]

Aruande andmed

@ Kustuta aruanne

& Uus (kopeeritud) 4

Aruande liik | LAHETUS

Kuluaruande kaadile lisatud uus blokk Stindmuse info.

Kuloarvanne (HRMABalics 2 + @
Tamaara Nuga / Lahetuskulude aruanne 21.06.24-24.06.24
B Projektid 7 Esita  [# Logikanded M Kinnitusring (] Kustuta aruanne & Uus (kopeeritud) 4 Eelnevper. I Jooksev per

Siindmuse info

b Jirgney per

@ nbi

Uus

Sundmuse taotluse nr. TAOT00334 v

Sundmuse kijeldh
e tavtluse algus 21062024 @ Tagasiside
10:0000
aotluse kestvus 400 Mk
Siindmuse taotluse [5pp 24.06.2024 @

17:00:00

Lahetuse/koolituse kulud blokk alati avatud.

Lahetuse/koolituse kulud >

Lahetuskulude aruanne 21.06.24-24.06.24

Stindmuse planeeritud kulud Halda
Kulu liik Kulu kifjeldus Osaleja kulu
- PAEVARAHA (i P2 200,00
MAJUTUS Majutus
LENNUK Lennukipiletid

Soovitud ettemaks.

0,00
0,00
0,00

Makstud summa

Lubatud suurenemise
%

Kuluaruandel on vaimalik lisada kuluridu lisaks kuluaruande esitajale ka teistele kuluga seotud

isikutele.

Lahenduse kasutamiseks on vaja teha seadistus lehel Kuluaruande liigi kaart vdljal , Luba mitu
tootajat”.

Kuluaruande liigi kaart (HRM4Baltics) @ -+ 0]

LAHETUS

& Kiirdimensioonid

RuIUdrudnue iyl seauaisius

et LAHETUS - @

Aruande nimi Lahetuskulude aruanne | Seose nr. ndutud 0

Juhised Hiivitatakse lshetusega sectud ta&taja poolt isiklikult tasutud | Luba mit ta6tajat o)

kulud.

Kuluaruandel Siindmuse taotluse nr valimisel lisatakse vaike filter td6tajatele, kes on samal
sindmusel, kulu ridade lisamiseks. Filtrit on vdimalik eemaldada.
Koos tédtajate lisamisega lisatakse kulu ridadele ka t6étajate dimensioonid.

ERP /| HRM CRM
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Kuluaruanne (HRM4Baltics) t @

@ ~
Taisi Soovali / Lahetus / 25.06.24-27.06.24 / Lahetuskulude aruanne / Araabia Uhendemiraadid 25.06.24
Konverents

[ Projektid ¥ Esita [ Logikanded  fd Kinnitusring [ Kustuta aruanne & Uus (kopeeritud) 4 Eelnev per. M Jooksev per. » lirgnevper. @ Abi

Siindmuse info

Siindmuse tactluse nr TAOT00303 ~ Siindmuse kirjeldus Araabia Uhendemiraadid 25.06.24- 27.C
Siindmuse taotluse algus 25.06.2024 [iu] Tagasiside
Alguse kellaaeg 12:00:00
Siindmuse taotluse kestvus 3,00 Markus
Sindmuse taotluse I5pp 27.06.2024 @
Loppemise kellaseg 12:00:00 Saovin erisust
Lahetuse/koolituse kulud Halda
Kuludoku
Tobtaja . Tosta Kuupiev e Kulu ik Kol Kijeldus Kogus Ohikubind  Dimensioon d
> T2 i Dennis Tuvi 27.06.2024 LENNUK Lennupiletid 1 000  FIN, LAHETUS, T1234
TRI-0131 Arbo Arrak 27.06.2024 LENNUK Lennupiletid 1 000 | SPETSIALIST, TUR, LAHETUS, TRI-,
Too4 Taisi Soovali 27.06.2024 LENNUK Lennupiletid 1 000  JNKOOO1, TUR, LAHETUS, T004

Taotlused

Masstaotlusele kehtiva todtasu kuvamine

Masstaotlusel on voimalik ndha tédtaja valimisel téétaja aktiivset todtasu, selleks tuleb valjale
JAlates kp, voi kande kp., sisestada kuupdev, mis seisuga tasu soovitakse ndha.

Tootasu kuvatakse valjale ,Kehtiv togtasu”.

%;m.‘aa:a“;Lga Tootasud -

Fuus  F Esia X Tuhista S kuswia Bk

Taotluse andmed

Toatuse nr. TAOT 01452
TOOTASU - —

! ockead i Tomaara Nuga

Taos Uus Amet

Taotiuse kuupies 21062024 =]

T

Taotluse read Halda

3 Tamaara Nuga s KUUPALK  Kuupalk 150000 0 2106204

Tasu kuvamise eelduseks peab Ghtima masstaotlusel liikidel seadistatud tasu tahis ja todtajale
seadistatud tasu liik.

Kehtiv todtasu valja masstaotlusel kuvamiseks on vaja aktiveerida marker Masstaotluse liikide lehel
valjal ,Nadita kehtivat tédotasu”.

Masstaotluse liigid (HRM4Baltics)

jel Otsing —+ Uus B Redigeeri loendit i Kustuta

Koguse seotud Nt kehtivat

Tahis t Kirjeldus Seotud liik Seotud tahis tahis tostasu
KUUPALK Kuupalk Tostasu TASU_KUUPALK
- TUNNITASU ¢ Tunnitasu Todtasu TASU_TUND

Uue to0taja ankeedi tdiendused Tooleping kiirkaardil

Uue todtaja taotlusel kiirkaardile T86leping loodud uus markeri vali ,Kokkulepitud normtunnid®.
Marketi sisse lilitamisel tuleb sisestada Lepingud blokki kokkulepitud normtunnid. Koormus lisatakse
BC poolt automaatselt.

Mdealuse 2/4, B korpus, 12618 Tallinn / itera.ee
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Tostaja lisamine @ + 0]

TAQTO1305: Siiri Muul

"3 Esitataotlus  [i] Kustuta 52 Logikanded &% Struktuuri valik

Loodud t88taja nr.

Kodakondsuse tahis EE v
Fesnimi st Kedakondsuse nimi Eesti
Perekonnanimi Muul Emakeele tahis )
Isikukood 4913321222111 Cmakeele nimi
Sunnikuupaev 20.06.2000 @ SBiduki reg.mark
Sugu Maine -
Todleping
Kokkulepitud normtunnid [ o] Toskoha aadressi tahis TN v
Todtaja konteeringurithm v Toskoha aadressi nimi Tallinna kontor
Juhi nr. 1012 v Mirkus
Juhi nimi Mari Murakas
Lepingud Halda © B
Tooajatabeli
Toslevdtu Tobtab kuni Kokkulepitud  Todajatabeli planeeringu  Tosajatabeli

Pea. Kuupaev kuupiey Koormus normtunnid  grupi n. algus planeeringunr.  Lepingu liik Osakond nr. Allidksus nr.

> 12006204 23.06.2024 1 32,00 20 13

Tdiendatud lepingu kaardi kontrolle. Kokkulepitud normtundide korral peab alati olema tdhtajaline
leping ja todtab kuni kuupdev sisestatud. Kui kokkulepitud normtundidega lepingu periood on Ghest
kuust teise, siis tuleb kasutajal lisada kaks rida, nt 29.05-31.05 ja 01.06-02.06.

Lepingu mallile lisatud uued muutujad kokkulepitud normtundide kajastamiseks valjatrukil.

To6taja lepingu kaardile lisatud uus vali ,Kokkulepitud normtunnid®. Info kirjutatakse valjale uue
tootaja lisamise taotluselt.

T012 - Mari Murakas

Tactaja lepingud (HRMdBaltics) O otsing +uUus  BRRedigeeri loendit [ Kustuta [ TORisastmine T TORlogi &% Struktuurivalik B Fontese Klassif **
Ametikoha S
ategooria ameti Statisticaameti ameti Kassifkaator Kokkulepitud
TOR D tabis 1SCO kood dassifkaator  kirjeldus 15C0 Kireldus Koor Normtunnid
| 12345 E 241 24110002 - 1
12345 , _ _ 05
12345 _ _ _ i
12345 _ _ _ 1
12345 120 11200002 o o joo o7
12345 2411 24110002 i idaj _ 01

T66taja normtunnid kuvatakse ka tootaja tédajatabelisse vadljale ,Normtundide valem®.

Ametikoha kirjeldus Koormus grupis Normtunnid 5:/;\_:;3& ) Normtundide valem
Kaupluse juhataja 1 160  09:45:00
Vanemteenindaja 1 160 09:45:00
teenindaja 1 80 09:45:00
Vanemteenindaja 1 160  09:45:00
teenindaja 1 80 09:45:00
teenindaja 1 120  09:45:00

Kuluaruandele automaatne pdevade arvutus

Lahetuse kuluaruandele on lisatud automaatne pdeva raha arvestus.
Eeldab seadistusi SGindmuse kulumalli read valjadel ,Lubatud kuluaruandele(manuaalne) ja Lubatud
kuluaruandele(automaatne).
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Sandmuse kulumalli read (HRM4Baltics) V Salves

3 Osing = Uus B Redigeeriloendit [ Kustuta

Lub... Lub. Lub... Lub. Lubatud Lubatud
Sorteerimise hin.  hin. Teot. Taot. kuluanuandele kuluaruandele

Kol ik Kl kijeldus Vaikinisi kulu ik Juhised ot (s (. (85  (wi. (maoussing (automaatne) Summa ik
- MAJUTUS i Majutus 1 Reisi kohta

RONG Rongipiletid 2 Reisi kohta

TAKSO Taksoarve 3 Reisi kohta

LENNUK Lennupiletid 4 Reisi kohta

MUy Muud kulud s Reisi kahta

PAEVARAHA Paevaraha 6 Reisi kohta

Kuluaruande loomisel, valides Stindmuse taotluse tdidetakse siindmuse kestvusega ja pdeva
rahadega seotud read automaatselt Sindmuse taotluselt.

Kuluaruanne (HRM4Baltics) @ =+ ]
Tamaara Nuga : Lahetuskulude aruanne 21.06.24-24.06.24

L2 Projektid T Esita [ Logikanded s Kinnitusring  [ii] Kustuta aruanne ] Uus (kopeeritud) 4 Eelnevper. M Jooksev per. P largnevper. @ Abi

LOYIKANIUE TTHarKus

Aruande seisund Uus
Markus
Siindmuse info
Sundmuse taotiuse n I'er'muasz\ e l Siindmuse kirjeldus Lahetuskulude aruann:
Siindmuse taotluse algus |Z1.(!6.2024 @ ‘ Tagasiside
Alguse kellaaeg [100000 |
Siindmuse taotluse kestvuis [ 400)
Sundmuse taotluse 15pp |24 062024 @ ‘
Loppemise kellaaeg | 17:00:00 ‘
Lahetuse/koolituse kulud Halda
Tostajale
Kuludoku, Ettemakstud Hivitatay hivitatav I
Kuupaev nr. Kulu liik Kulu kirjeldus Kogus Uhiku hind Summa summa summa summa 1
- : PAEVARAHA  Paevaraha 4 50,00 200,00 _ 20000 200,00

Pdevaraha saab valja arvestada ka ilma Siindmuse taotluseta valides kuluaruandel alguse ja IGpu aja.

Masstaotlusel taotluse sisu kasti ndhtavus seadistatav

Masstaotluse alamliigid kaardile loodud uus vali ,Peida Taotluse sisu.”

Masstaotluse alamliigid (HRMABalics) savesowd [ O A
S otsing 4+ uUus B Redigeeriloendit [0 Kustuta 2] Kandeliigid & v =
Ainut
[ Ham
N Nita Wit peh. Mita  Msta  Nita  Nata Lukus Jubendieksti  Alliri Al Peida Taotese

Tanis dim. kog. Kogusetup proL. Whst teg.  sin. ridy  kelagegu  Labkumisavaldus T uhendiekst sl
BOONUS Taisarv Tavaline
KALLE Taisary L ] Tavaline
KOORMUS Taisarv Tavaline
LEFING Taisarv Tavaline
PREEMIA Taisarv Tavaline
-+ RESIGNATION NO.. © Taisarv Tavaline L]

Seadistusega peidetakse Masstaotluse esitamisel Taotluse sisu kast.

3y '3
Masstaotlus (HRM4Battics) @) + ® Ssalestatd O

Tamaara Nuga Resignation Notice

Gfuus  Fesite X Thiste  SFkustuta B Kinnitusting R Loai [0}
Taotluse andmed Kuva vahem
Teotluse e Uk Taotluse kuupbev 21062024 ]
Taotluse seisund Uus
Lahkumisavaldus

Lahkumise aluse tahis [1a70 ] Kéesolevaga palun minu leping IGpetada alusel. Palun minu lepingu kehtivuse

viimaseks pdevaks lugeda 28.06.24.

Lahkumise aluse kirjeldus

Viimane t00pdev [28.06.2020 &1 [Tamaara Nuga

Lahkurnise pahjuse tahis ~

Lahkumise pohjuse kirieldus
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Tootaja

To6taja ametikoha nouete loendi taiendus noutud oskuse lisamiseks

To6taja ametikoha nouete loendi kaardile loodud uus nupp ,Lisa ndutud oskus tédtajale”.

Tootajate ametikoha nouete loend (HRM4Baltics)

O Otsing  Néuded Bt Redigeeri loendit  Tootaja  Filtrid

@R Haridus [ Oskused  @pvarad [ Koolitused [ isiku dokumendid B Tootaja ankeedid [ Tootaja failid [ Lisa noutud oskus tootajale

Kaasa lahkunud ja prospektid @
Noude liik

Tootaja nr. T Todtaja nimi Ametikohan.  Amet Noude nr T Naude Kirjeldus Noude lisair
A00T Nipi Tin 2010-01 Ostujuht ULDINE Oskus Keeled : Scome keel : Vilunud ...
Too1e Agatha Laaman 2010-01 Ostujuht ULDINE Oskus Keeled : Soome keel : Vilunud ...
To017 Rudolf Mae 2010-01 Ostujuht ULDINE Oskus Keeled : Soome keel : Vilunud ...
To12 Viilup Briand 3000-05 Vastuvdtja Oskus Keeled : Viene keel : Kdrgem ke,
T1234 Niina Rattasepp 1020-03 Raamatupidaja ULDINE Oskus Keeled : Soome keel : Vilunud
1318 Maurits Nuiamée 0200-01 Juhatuse esimees ULDINE Oskus Keeled : Soome keel : Vilunud
1338 Mauno Mandel 1020-00 Raamatupidamine ULDINE Oskus Keeled : Soome keel : Vilunud
7340 Kaire Murray 1020-03 Raamatupidaja OLDINE Oskus Keeled : Soome keel : Vilunud
342 i Rinaldo Liits 1020-00 Raamatupidamine GLOINE Oskus Keeled : Soome keel : Vilunud ...
1345 Kukka Paalna 6000-01 Turundusjuht ULDINE Oskus Keeled : Soome keel : Vilunud ...
T353 Esmo Aab 1020-00 Raamatupidamine ULDINE Oskus Keeled : Soome keel : Vilunud ...
T365 Hilkka Siigur 1020-03 Raamatupidaja ULDINE Oskus Keeled : Soome keel : Vilunud ...
1376 tarmu Aabjoe 6000-01 Turundusjuht ULDINE Oskus Keeled : Soome keel : Vilunud ...
TRI-0131 Rudolf Gonzélez 2010-02 Ostuspetsialist ULDINE Oskus Keeled : Soome keel : Vilunud ...

> TRI-0163 i Sylvester Ratassepp 1020-01 Pearaamatupidaja ULDINE Oskus Keeled : Soome keel : Vilunud ...

Markeerides vajalikud to6taja nduded lisatakse kdik valitud nduded té6taja oskuste kaardile ja ndue
mdrgitakse tdidetuks.

Tootajate ametikoha néuete loend (HRM4Baltics)

O Otsing  Mouded % Redigeeri loendit  Tootaja  Filtrid

Haridus Oskused Varad Koolitused Isiku dokumendid Tootaja ankeedid Todtaja failid (%2 Lisa ndutud oskus tootajale
Kaasa lahkunud ja prospektid @)
Noude ik
Taditaja nr. T Tattaja nimi Ametikohanr.  Amet Noude nr. T Noude kirjeldus Now
(] Nipi Tirt Ostujuht ULDINE Oskus Keeled : Soome keel : Vilunud ...
(-] Agatha Laaman Ostujuht ULDINE Oskus Keeled : Soome keel : Vilunud
o Rudoif Mae Ostujuht ULDINE Oskus Keeled : Soome keel : Vilunud
Q Viilup Briana Vastuvatja QOskus keeled : Vene keel : Korgem ke...
(] Niina Rattasepp Raamatupidaja Oskus Keeled : Soome keel : Vilunud ...
> @ Maurits Nuiamie Juhatuse esimees Oskus Keeled : Soome keel : Vilunud ...
Tootsjate ametikoha nouete loend (HRMABalics) n
O Otsing  Nouded B Redigeeriloendit  Tostaje  Fillid 2
Seisu kuupiev 21.06.2024
Kaasa lahkunud ja prospektid @
Neude ik
Tootsja .t Tootaja rimi Amethohanr.  Amet Noude ni v Neude kireidus Neude lsainfe Wl N
A0 Nipi Tir 2010-01 Ostujuht ULDINE Oskus Keeled : Soome keel : Vilunud ... ]
Toe Agatha Laaman 201001 Ostujuht ULDINE Oskus Keeled : Soome keel : Vilunud .. a
To017 Rudolf Mée 2010-01 Ostujuht ULDINE Oskus Keeled : Soome kel : Vilunud ... s
To12 Viilup Briand 3000-05 Vastuvdtia Oskus Keeled : Vene keel : Korgen ke.. 82
Ti234 Niina Rattasepp 1020-03 Raamatupidaia ULDINE Oskus Keeled : Soome kel : Vilunud ... «
318 Maurits Nuiamae 0200-01 Juhatuse esimees OLDINE Oskus Keeled : Soome keel : Vilunud .. a
T0016 - Agatha Laaman
Tobtaja oskused O otsing +Uus B Redigeeri loendit  [i] Kustuta
Oskuse liigi
tahis Liigi kirjeldus Oskuse tahis Oskuse kifjeldus Taseme tahis Taseme kijeldus
—> KEELED i Keeled SOOME Soome keel (%] Vilunud keelekasutaja

Too6taja ametikoha loendi tdiendus: lahkunud té6tajate ja alluvate nduded

Téotaja ametikoha loendisse on v@imalik kuvada ainult alluvate ndudeid. Selleks tuleb juhile
eelnevalt teha seadistus lehel To6tajate erandid valjale ,Ainult alluvate ametkoha nouded”.
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Tootaja erandid (HRM4Baltics)

O otsing +Uus B Redigeeri loendit (il Kustuta

Todajatabel :
Luba Kuva Ainult alluvate
puhkusepdevad.. Portaal: Luba Luba stndmusi Luba teiste todjarjekorra Portaali faili ametikoha
Tootaja nr. T Personalispetsi tundide lisada todtajaid liita kuluaruanded torkeid haldur nduded
= A0O1
AD02
A0D3
To02
T003
T004
To6taja ametikoha nduete loendisse on voimalik kaasata lahkunud ja prospekt tédtajaid.
Tottajate ametikoha nuete loend (HRMdBaltics) n o
O Otsing B Redigeeri loendit ~ Nouded ~ Tootaja  Filtrid [T
Seisu kuupev 02.07.2024 |
Kaasa lahkunud ja prospektid @
Tootaja
= ADO3 i Aktiivne 1020-01 Pearaamatupidaja Fail Ametijuhend AMETUUHEND AMETUUHEN... 21.06.2026
TRI-0223 Aktiivne 1020-01 Pearaamatupidaja ULDINE Fail _
TRI-0223 Aktiivne 1020-01 Pearaamatupidajs ULDINE Koolitus Juhtimine : Koolitus : Sisekoolit... -
TRI-0223 Aktiivne 1020-01 Pearaamatupidaja ULDINE Koolitus Juhtimine : Koolitus : Valiskooli,,, -
TRI-0223 Aktiivne 1020-01 Pearaamatupidaja ULDINE Koolitus Meeskonnato : Koolitus : Sise... -
TRI-0223 Aktiivne 1020-01 Pearaamatupidaja ULDINE Oskus Keeled : Vene keel : Kérgem ke. -
TRI-0223 Aktiivne 1020-01 Pearaamatupidaja ULDINE Haridus Keskharidus : Kutsekeskharidus N
TRI-0223 Aktivne 1020-01 Pearaamatupidaja ULDINE Dokument ID-kaart -
TRI-0210 Lahkunua 6000-01 Turundusjuht ULDINE Fail RAPORT NR
TRI-0210 Lahkunua 6000-01 Turundusjuht ULDINE Koolitus Juhtimine : Koolitus : Sisekooilt... -
TRI-0210 Lahkunud 6000-01 Turundusjuht ULDINE Koolitus Juhtimine : Koolitus : Valiskool... =
TRI-0210 Lahkunud 6000-01 Turundusjuht ULDINE Koolitus Meeskonnatos : Koolitus : Sise... =
TRI-0210 Lahkunuad 6000-01 Turundusjuht ULDINE Oskus Keeled : Vene keel : Kérgem ke. -
TRI-0210 Lahkunud 6000-01 Turundusjut ULDINE Haridus. Keskharidus : Kutsekeskharidus -

TRI-0210 Lahkunud  6000-07 Turundusjuht ULDINE Dokument  ID-kaart

Mendus filtri nuppude tdiendused, kust on voimalik ndha taotlusega seotud lisaveerge filtrite
.To0taja Ankeet” ja ,Failid" all.

Tootajate ametikoha nduete loend (HRM4Baltics) | =
O Otsing ¥ Redigeeriloendit ~ Néuded  Tedtaja  Filtrid B T =
¥« Koik aastad Y Taitmata Y Tahtsad ¥ Haridus W Oskused W Juhendamised ¥ Varad W Koolitused # Isiku dokumendid W Tostaja ankeedid W Failid =
Kaasa lahkunud ja prospektid m
Tostaja Naude liik
Todtaja nr. T Toataja nimi seisund Ametikohan.  Amet Naude nr. T Noude kirjeldus Faili liik Taotluse staatus
= A1 :  Holger Saviauk Aktiivne 2010-01 Ostujuht tase 1 GOLDINE Fail
ADO3 Hannes Koosla Aktiivne 1020-01 Pearaamatupidaja ULDINE Fail
ADO3 Hannes Koosla 1020-01 Pearaamatupidaja Fail Ametijuhend AMETIUHEND
TOOOTTEST Triinu Pemmer Aktiivne 1020-02 Vanemraamatupidaja ULDINE Fail
T001 Karmen Kaks Passiivne 1020-01 Pearaamatupidaja ULDINE Fail

Tootajate Export CSV

Loodud uus CSV fail téotajate andmete ekspordiks SAF programmi.
Ekspordi faili saab luua asukohast Ulesanded/T66taja CSV Export.

Nimekirjad Ulesanded Dokumendid Arhiiv Meniii =
Jrnaal Palga PR Zurnaal Saada palgateatised  Tobtajate eksport tekstifaili
niste zurnaal  T6 beli eksport  Ringkaiguleht Tootaja CSV Export

Faili genereerimiseks tuleb madrata vajalikud vaike filtrid.
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Tostaja CSV Export 7 X

Filter: Integer

+ Filtreeri

Filter: Té6taja (HRM4Baltics)

X Nr. v
x Seisund Aktiivne
Ametikoha rr. 1020-00 ~
x Toble tulnud
x Toblt lahk.
Todlepingu tahis ~
Osakond | Tase . 10 >
x Alliksus nr. ~
X Grupp nr. v
Toapere nr. -
+ Fittreeri

Filtreeri koguvaartused jirgmise alusel

e |

Isikukoodi validieerimise keelamise seaded

Palgaarvestuse seadistusse loodud uus vali Keela ID valideerimine.

Markeri sisse lUlitamisel ei taideta uue totaja loomisel valju ,Stnniaeg” ja ,Sugu”.
Palgaarvestuse seadistus (HRM4Baltics)

B Arvestusperioodid g Struktuur 53 Teavitused [ TSD seadistus & Seotud dimensiconid Te

Tootaja seaded

Kasuta pshilepinguid [(CID)

( Lidetud %)

Koormuse kasutamise liik
Vaikimisi palgapev 7

Kontrollid

Kontrolli lepingu tahise taitmist

Luba ainult iiks aktiivne to6suhe

Kontrolli passiivsuse kuupéevasid

Isikukoodi Bigsuse kontroll  Hoiatus 4
— 7
Isikukoodi korduvuse kontroll Hoiatus )
IBAN Bigsuse kontroll | Veateade 2
Kontrolli t35tajate topelt e-maili Hoiatus Bl
Keela ID valideerimine o
Tostaja kaart (HRM4Baltics) £)  + 0]
J

TRI-0268 - Gina Kaar

Uus  Seotudandmed  Leping  Andmed Isikiikud andmed  Kontaktid  Ajalugu Toimingud  Seotud  Vahem suvandeid

& Uuenda andmed 5} Pensionifondi kontroll [ TOR'i saatmine
Pohiandmed Kuva vahem
N TRI-0268 e Snnikuupaev @A
Eesnimi Gina Vanus i
Perekonnanimi Kaar Stnnipdeva avalikustamine ei (]
Riklik isikukood 49282636452 Sugu

Seotud isikute tdiendused

Seotud isikute tdiendusena on voimalik tdiendavalt lisada kontaktisiku e-maili aadress. Seotud isiku
andmete ankeedilt todtaja kaardile kirjutamiseks tuleks eelnevalt teha seadistus Té6taja ankeedi
taotluse seadistustes valjale ,Lapsevanema seose liigi tahis".
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Tootaja ankeet - 01.01.2019

Kuni -] ©
[ o]
\
opi p——— @
Ankeedil uus vali Tdiendavad andmed kontaktisiku blokis e-post.
Tastaja ankeet @ + 0] + Salvestatud o/
Sale Saar
+ Kinnitan ja edastan oma andmed
.
OSKUSED »

TAIENDAVAD ANDMED KONTAKTISIKU KOHTA

Alzealisena kohustuslik!

Kontaktisiku nimi Siri Saar
Telefon 56742345
E-post siri@siir.ee

Too6taja kaart Seotud isikud ankeedilt vanema e-posti aadress.

112 - Gretel Leiderhosen

Seotud isikud (HRM4Baltics) O otsing +Uus [ Redigeeriloendit [ Kustuta
Isikukood / seose ligi
Kontakti nr. Liik Registrikcod  Nimi tahis Seose ligi kifjeldus Esm. Telefon e-post
- SE0037 iosik 456677454 Siiri Saar VANEM Vanem/hooldaja 56742345 siiri@siiri.ee

Tootaja failide lehe taiendus

To6taja failid ja Failide loendisse loodud uued valjad ,Kehtib alates” ja ,Kehtib kuni®.

A0D3 - Hannes Koosla

Tootaja failid (HRM4Baltics) £ Otsing B Redigeeri loendit 1l Lisa T Eelvaade [& salvesta [ Kustuta Rohkem suvandeid
Alika tabeli
ot Teabekandja Mirkused Alkirjastaja/kinnitaja Tutvustatud  Kehtib alates  Kehtib kuni
- 24002014
24002014
24002119
24016900
24016900
24016900
24016900
Tdiendusega on véimalik Ametikoha nduete loendis jalgida, kui mingi fail enam ei kehti.
Tootajate ametikoha nduete loend (HRM4Baltics) | I =2
P Otsing B Redigeeriloendit  Nouded ~ Todtaja  Filtrid v =
Seisu kuupdev 21.06.2024 8
Kaasa lahkunud ja prospektid @)
Noude lik
Tootaja nr. 1 Ametikohanr.  Amet Noude ne. v Noude kireldus Noude lisainfo Bidetud N Kehtiv kuni
A003 1020-01 Pearaamatupidaja OLDINE Fail ARVEPDF
> A3 1102001 Pearaamatupidaja Fail Ametijuhend AMETUUHEND AMETUUHEN... 21.062026

Eeldus ameti ndudena peab antud faili kuupdeva kontroll olema noutud.
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tikoh + Sal t
O Otsing Uus B Redigeeriloendit [ Kustuta e v
Noude ik Odusetshis s i ik uupbevi Kijeldus
Haridus MA Kérgharidus : Magistrikraad
Dokument Pass
> fai : AMETUUHEND Ametijuhend

Uus aruanne Hariduste Ulevaade

Aruandesse kuvatakse koik ettevotte téotajad ka. Passiivsed.
Vaikimisi on andmed tdnase pdeva seisuga, aga andmeid on vGimalik valja votta endale vajaliku

kuupdevaga.

Aruannet saab filtreerida vaikimisi ,Lopetatud”, .Lopetamata®, .Kérgeim omandatud” filtritega.
fars aade (HRM4Baltics)  Salvestatud 0o 2
£ ouing Y Lopetatud Y Lopetamata Y Korgeim omandatud T Tuhista filtrid 4D Todtaja haridused & 7 o

Todtaja Kokkuvite
= A001 I Holger Saviauk Active Ostujuht tase 1 ®» Turundusosakond Kargharidusega: 1 (1,43%)
AD02 Kuldar Petersell Active 13 Miiagiosakond 1302
ADO3 Hannes Koosla Active Vastuvi! 14 Teenincus
TE mrem P
T001 Karmen Kaks Inactive 10 Finantsosakond 1020
T002 Kati Karula Active 10 1030 Muu haridusega: 0 (0%)
T003 Kalle Kolmas Active 2 Hariduse info puudub: 69 (98,57%)
Tédtajate arv kokku 70
To04 Taisi Soovali Active 12
Neist juhte 0
T006 Priit Pedanik Active 14 Teenindus 1401
T00% Pirkett-Hai Kirdu Active 12 Turundusosakond

Lopetatud vaatesse kuvatakse haridused, mis on l6petatud ning millele on lisatud ,Diplomi kuupdev”
voi ,Lopetamise kuupdev”. Kuupdeva puudumisel haridust Iopetatuks ei loeta.

Lopetamata filtrisse kuvatakse hariduse read, millel puudub diplomi voi [6petamise kuupdev.
Lopetatud korgeim filtrisse kuvatakse kdrgeim I6petatud haridustase vastavalt haridusastme
Tasemete jdrjestuse numbrile. Kui td6tajal on kaks véi enam sama taseme haridust, on
personalispetsialistil voimalik markida tédtaja hariduse kaardil ,Peamine marker” (valides haridus,
mis on konkreetses asutuses olulisem).

Kiiriinfo paanil kuvatakse to6tajate arvud haridustasemete lgikes.

Aruannete seadistuse all on voimalik seadistada ,Juhi ametikoha filter”, mille alusel kui téotajatele
on ametikohad on m@é/ratud,fkuvatakse korgharidusega juhtide protsent.

Palga aruannete seadistus (HRM4Baltics)

Ametikohtadeplaan

Ametikohtedeplaani tostasuliikide filter v

ESD

Veerg 9040 - Satsiaal Veerg 9080 - Kogumis.

Veerg 5040 valjamal. - Veerg 9080 valjamaks. v
Veerg 9050 - Sotsiaal

Lepingu viljatriikk >

Hariduste ulevaade

Juhi ametikeha filter |\ v

Teavitused

Teavituste seadistuse kaardile uued muutujad

o
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Teavituse seadistusse loodud uued muutujad:
e %12 tootaja nr,
e %]13juhi nimi
e %14 Struktuuri Uksuse nimetus

Koolitused

Koolituse kaardi taiendused

Koolituse kaardile on voimalik lisada seadistustega kontroll, et Ghele koolitusele ei saaks sama
tootajat mitu korda Koolitusel osalejad blokki lisada.

Seadistus on leitav Koolituse liigid kaardilt valjalt ,Topelt td6taja kontroll”.

Koolituse liigid (HRM4Bal

Salvestatud U o=@

O Otsing .: AnaltiGsi  + Uus ¥ Redigeeri loendit i Kustuta &, Koolituse alamliigid

Vaated X Puudumise pdhjuse  to5ta)
Kood T Nimetus tahis kontroll
Koik :

ERP /| HRM CRM



