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Sündmused 

Sündmusel kulumalli kuvamine 

Sündmuse kategooriale lisatud marker "Näita kulu malli sündmusel". Kui kulu mallid ei ole 
seadistatud, saab kasutada loodud markerit, et vastava sündmuse kategooria tähisega kuluaruandel 
ei kuvataks kulu malli välja. 

 

Sündmuse taotluse kaardil uus väli märkus 

Sündmuse taotluse kaardile loodud uus väli „Märkus“. 

 
Hinnapäringud 

Hinnapäringutele valuuta tugi 

Hinnapäringutele on võimalik lisada summat valuutas. Valuuta kasutamiseks tuleb aktiveerida 
Sündmuste kategooria lehel marker väljal „Valuuta lubatud“ soovitud tähisel.  

 
 
Hinnapäringute kaardile on tehtud uued väljad: „Valuuta tähis“, „Päeva kulu valuutas“, „Osaleja kulu 
valuutas“ ja „Kulu kokku valuutas“.  
 
Kui on valitud valuuta tähis tuleb täita väli „Päeva kulu valuutas“, „Päeva kulu“ väli arvutatakse välja 
süsteemi poolt vastavalt valuuta kursile.  
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Hinnapäringul kulu jaotamine töötajate vahel 

Hinnapäringul on võimalik täiendusena jaotada kulu töötajate vahel, selleks on loodud hinnapäringu 
ridadele uus nupp „Jaotus. 

 
 
Avaneval lehel on võimalik vastavalt kulu liigile jagada kulu summad töötajate vahel. Vaikimisi 
jagatakse summad kõigi töötajate vahel võrdselt. Summasi on võimalik käsitsi muuta. 

 
 
Jaotamata summat kuvatakse lehel punasena: 

 
 
Teistele töötajatele saab „Uuenda jaotus“ nupuga arvutada jäägi. 
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Töötajale 0-kulu summasid kuvatakse lehel punasena. 

 
 
Lisaks on võimalik kulu jaotust ümber arvutada peale töötajate hinnapäringult eemaldamist/lisamist. 
Käsitsi muudetud summasid sel juhul ei muudeta, aga jääk jagatakse ülejäänud töötajate vahel. 

 
Hinnapäringu read lehele loodud uus väli „Jaotamata summa“. Kui mingi kulu liik on töötajate vahel 
jaotamata kuvatakse seda summat punasena. Osalejate all näidatakse ainult neid töötajaid kelle kulu 
on kulu liigi real suurem, kui 0. 

 
 
Kulude jaotamise kontroll hinnapäringu aktsepteerimisel: Kulud on lõplikult jaotamata. Kas soovite 
aktsepteerida hinnapäringu? 
 

Taotlused 

Sündmuse taotlusel hinnapäringu summa kuvamine 

Sündmuse taotluse eelarve kiirkaardile loodud uus väli „Hinnapäringu summa“. Summa ilmub 
taotlusele peale hinnapäringu kinnitamist. 

 
Vahe arvutatakse välja osaleja kulu ja hinnapäringu summa vahena. Sinisena kuvatakse eelarve 
puudujääki ja punasena ülejääki.  

 

Puhkuse kinnitamine kinnitaja ja juhi asendamise kattumise korral 

Puhkuse kinnitusringi tehtud täiendus, et juht ei peaks puhkust mitu korda kinnitama. 
Kinnitusringis eeldab markeri aktiveerimist väljal „Luba ühekordne kinnitamine“. 
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Töötab ilma markerita „Keela topelt kinnitamine“. 
 
Juhul kui on lubatud ühekordne kinnitamine, siis kui töötaja satub kinnitusringi kaks korda (nt juht ja 
asendaja) siis kinnitama peab vaid korra, aga kinnitusringis on näha, et mõlemad kinnitajad on 
kinnituse lisanud.  
 
Kui töötaja oma kinnituse tühistab, siis tühistatakse mõlema kinnitaja kinnitused. 

Masstaotluse alamliigi kandeliigi kontroll: Väärtus ei tohi olla 0 

Masstaotluse alamliigi kandeliigile loodud uus väli „Väärtus kohustuslik“. Markeri aktiveerimisel 
kontrollitakse, kas masstaotluse väljale „Väärtus“ lisatud väärtus on midagi muud kui 0. 

 

Masstaotlusega vara arvele võtmine 

Masstaotlusega on võimalik vara arvele võtta kinnitusringiga ja ilma kinnitusringita. 

 
Arvele võtmiseks tuleb eelnevalt seadistada Taotluse alamliik vara arvele võtmiseks, kindlasti 
aktiveerida marker väljal „Näita vara välju“, et masstaotlusele tuleks vajalikud väljad. 

 
 
Vara on võimalik arvele võtta ka Varade loendist nupuga „Võta arvele“.  
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Nupp on nähtav ainult siis, kui vara kaardile on valitud „Vara liik“ ja vara liigile on seadistatud vastav 
taotluse alamliik näiteks arvele võtmise puhul „Arvele võtmise taotluse alamliik“. 

 
 
Varade loendist on võimalik arvele võtta mitu vara korraga, aktiveerides soovitud varad. 

 
 
Soovitud varadele luuakse seejärel taotlus varade arvele võtmiseks. 

 
 
Peale taotluse esitamist ja kinnitamist on vara arvele võetud, vara seisund „Aktiivne“ ja seejärel on 
võimalik vara töötajale väljastada. 

Jätkulähetuse loomise täiendused 

Sündmuse taotluse kaardile on loodud uus nupp „Uus(jätkuv)“ jätku lähetuse loomiseks töötajale, 
kelle taotluselt uus lähetus luuakse. 
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Töötaja 

Palgateatis juhile 

Töötaja kaardil,  uus väli “Palgateatis juhile“ valikutega Ettevõtte/Isiklik, kui väljale väärtuse valimisel 
saadetakse Seosed ja seaded väljale „Juhi nr“ valitud töötajale palgateatise koopia. 

 

 
 
Palgaarvestuse seadistuse lehel Palgateatise seaded kiirkaardil on uus seadistatav väli „Meili teema“, 
kuhu on võimalik defineerida juhile saadetava emaili pealkiri : %1 on periood ja %2 töötaja nimi. Kui 
väli pole täidetud saadetakse meili teemaks palgateatise periood. 
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Töösuhte loendis „Peamine“ marker 

Töösuhte loendisse loodud uus väli „Peamine“. Juhul, kui töötajale on sisestatud mitu töösuhet, siis 
peamine markeriga töösuhte kuupäevasid kuvatakse töötajate loendisse.  

 

Staaži liikide täiendus 

Staaži liikide lehele on loodud uus väli „Seaduse paragrahv“. 

 
 
Töötaja staaži kanded lehele loodud uus väi „Seaduse paragrahv“. 

 
 
Töötajale staaži lisamisel võetakse vaikimisi seaduse paragrahviks staaži liigile seadistatud väärtus. 
Kasutaja saab töötaja põhiselt seaduse paragrahvi andmeid muuta.  
 
„Staaži liigi seaduse paragrahv“ väli on toodud ka lehele Staažide ülevaade. 
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Lepingud 

Lepingute aluspõhjal uued väljad 

Lepingute aluspõhjale on toodud uued väljad seoses tasu liikide algus ja lõpp kuupäevaga:  
• Komp_Auto_FromDate 
• Komp_Auto_FromDate_Words 
• Komp_Auto_ToDate 
• Komp_Auto_ToDate_Words 
• Komp_Uur_FromDate 
• Komp_Uur_FromDate_Words 
• Komp_Uur_ToDate 
• Komp_Uur_ToDate_Words 
• Lim_Telefon_FromDate 
• Lim_Telefon_FromDate_Words 
• Lim_Telefon_ToDate 
• Lim_Telefon_ToDate_Words 
• Tasu_Graafik_FromDate 
• Tasu_Graafik_FromDate_Words 
• Tasu_Graafik_ToDate 
• Tasu_Graafik_ToDate_Words 
• Tasu_GraafikÖ_FromDate 
• Tasu_GraafikÖ_FromDate_Words 
• Tasu_GraafikÖ_ToDate 
• Tasu_GraafikÖ_ToDate_Words 
• Tasu_Juhatus_FromDate 
• Tasu_Juhatus_FromDate_Words 
• Tasu_Juhatus_ToDate 
• Tasu_Juhatus_ToDate_Words 
• Tasu_JuhNK_FromDate 
• Tasu_JuhNK_FromDate_Words 
• Tasu_JuhNK_ToDate 
• Tasu_JuhNK_ToDate_Words 
• Tasu_Kuupalk_FromDate 
• Tasu_Kuupalk_FromDate_Words 
• Tasu_Kuupalk_ToDate 
• Tasu_Kuupalk_ToDate_Words 
• Tasu_Lisa_FromDate 
• Tasu_Lisa_FromDate_Words 
• Tasu_Lisa_ToDate 
• Tasu_Lisa_ToDate_Words 
• Tasu_Noukogu_FromDate 
• Tasu_Noukogu_FromDate_Words 
• Tasu_Noukogu_ToDate 
• Tasu_Noukogu_ToDate_Words 
• Tasu_Tund_FromDate 
• Tasu_Tund_FromDate_Words 
• Tasu_Tund_ToDate 
• Tasu_Tund_ToDate_Words 
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• Tasu_TundÖ_FromDate 
• Tasu_TundÖ_FromDate_Words 
• Tasu_TundÖ_ToDate 
• Tasu_TundÖ_ToDate_Words 
• Tasu_TVL_FromDate 
• Tasu_TVL_FromDate_Words 
• Tasu_TVL_ToDate 
• Tasu_TVL_ToDate_Words 
• Tasu_TVLTund_FromDate 
• Tasu_TVLTund_FromDate_Words 
• Tasu_TVLTund_ToDate 
• Tasu_TVLTund_ToDate_Words 
• TMV_Kuu_FromDate 
• TMV_Kuu_FromDate_Words 
• TMV_Kuu_ToDate 
• TMV_Kuu_ToDate_Words 

 

Läti lahenduse täiendused 

Asendusriigipühad, mis vähendavad normtunde 

Riiklikud pühad loendisse loodud kaks uut välja „Tegelik puhkepäev“ ja „Riik“. 

 
Seadistusega on võimalik juhtida Läti normtunni arvestuse erisusi. 

Tervisekontrolli kaardi aruanne 

Tervisekontrolli kaardile loodud uus nupp „Trüki tervisekontrolli kaart“. 
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Nupu alt luuakse Läti tööandja poolt esitatav tervisekontrolli kaart pdf formaadis. 
Näidis: 
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Leedu lahenduse täiendused 

Leedu riiklikud aruanded 

HRM4 Baltics lahendusse on loodud Leedu riiklikud aruanded. Aruannete kasutamiseks on vaja 
Rakendusalas sisse lülitada „Leedu funktsionaalsus“. 

 
Seejärel on võimalik lehel „Leedu palga seadistus“, ära seadistada aruanded ning „Toimingud“ nupu 
alt genereerida vajalik aruanne. 
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Tööajatabelid 

Kandeliikide ülevaade uue kujundusega tööajatabelis 

Uuele tööajatabeli kujundusele loodud nupp „Kandeliikide ülevaade“, kust on võimalik avada 
vastavat koondaruannet. 

 
 

 
 

Puhkused 

Tagasi lükatud puhkuse kustutamise võimalus 

Taotluse kustutamiseks on loodud portaali puhkuse taotluse lehele nupp „Kustuta“, millega on 
võimalik tagasi lükatud puhkused loendist eemaldada. Tühistatud puhkuseid kustutada ei ole 
võimalik. 
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Liidesed 

Kõik puudumised Odata teenusena ja funktsionaalsuse täiendused. 

Loodud uus SOAP veebiteenus Kõik puudumised(AllAbsences). 
 
Teenusele on võimalik seadistada, milliseid puudumisi sh passiivsusi soovitakse pärida. Lisaks on 
võimalik teenusega pärida ka lähetusega seotud puudumisi, kui Sündmuse kategoorial on 
„Puudumise põhjus seadistatud“. Teenusesse kuvatakse töökuupäeva alusel aktiivseid 
puudumisi/passiivsust. 
 
Teenuse seadistused: 

• Puudumise põhjuse kaardil väljal „Puudumine nähtav API/SOAP“ väljal valik- 
„Näita põhjust“ on näha tegelik puudumise põhjus. „Ainult kuupäevad“ korral on kirjelduse asemel 
näha puudumine. 

 
 

• Passiivsuse puhul teha seadistus Passiivsuse põhjused loendis väljal „Nähtav API/SOAP“. 

 
 
Teenuse väljad 

Välja nimetus Tüüp Märkus Andmed tabelist PER EP 
Absence (24008840) 

Entry_No Integer  Entry No 
Indentation Integer  Indentation 
Employee_No Code  Employee No 
Employee_Name Text  Employee Name 
Cause_of_Absence_Code Code  Cause of Absence Code 
From_Date Date  From Date 
To_Date Date  To Date 
Description Text  Description 
Quantity Decimal  Quantity 
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hours Decimal  Hours 
Status Option  Status 
Request_No Code  Request No 
SubstitutionTextSimple Text Palga asendamise 

andmikust 
puudumisele 
sisestatud asendaja 
nimi. 

Substituent Name 

 
Näidis päringu aadress: 
http://palk.westeurope.cloudapp.azure.com:7448/PALK20APPTEST/ODataV4/Company('Ülle%20AS')/AllAbsences 
 
Näidis päringu vastus 
{ 
    "@odata.context": 
"http://palk.westeurope.cloudapp.azure.com:7448/PALK20APPTEST/ODataV4/$metadata#Com
pany('%C3%9Clle%20AS')/AllAbsences", 
    "value": [ 
        { 
            "@odata.etag": "W/\"JzIwOzEyMjA4MDU2NDg2MTY2MTk0NDE2MTswMDsn\"", 
            "Entry_No": 3000000, 
            "Indentation": 0, 
            "Employee_No": "T0016", 
            "Employee_Name": "Riikka Aabna", 
            "Cause_of_Absence_Code": "P_PUHKUS", 
            "From_Date": "2025-01-02", 
            "To_Date": "2025-01-02", 
            "Description": "Puhkus", 
            "Quantity": 1, 
            "hours": 8.2, 
            "Status": "Actual", 
            "Request_No": "", 
            "SubstitutionTextSimple": "" 
        }, 
... 

Konteeritud palgakannete eksport NetSuit finatstarkvarasse 

Palgaregistrid loendisse loodud uus nupp „NetSuite eksport“, millega on võimalik võtta välja aruanne 
andmete NetSuit tarkvarasse importimiseks csv formaadis. 
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Näidis eksporditud andmete failist: 

 
Portaal 

Koolituse tagasiside portaalis- aegumise määramine 

Koolituse tagasiside lehele loodud uus väli „Vaikimisi kehtivuse ajavalem“, mis aja jooksul on 
koolituse tagasiside nähtav iseteenindus portaalis teavituste all. 

 

Portaali täiendus- Puhkused ülevaade loendisse ja aruande täiendus 

Iseteenindus portaalis puhkused nupu alt avanevasse loetelusse loodud uus nupp „Puhkuste 
ülevaade“ aruande jaoks. 

 
 
Puhkuse taotluse aruandesse lisatud vaikimisi filtrid: 

• AKTIIVSED = Jah 
• PUUDUMISED = Jah 
• VAADE = Mina 
• vaikimisi puhkuse liigid võetakse palga seadistusest 
• vaikimisi kuupäevaks jooksev aasta 
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Kuluaruande esitamine portaalist uus kujundus 

Portaalist „Minu taotlused“ alt uut kuluaruannet luues on võimalik kasutajal luua uut aruannet kas 
loendi või paani vaates.  

 
 

 
 
Uue aruande loomiseks vali sobiv kuluaruande liik ning vajuta lindil nuppu „Loo aruanne“, avaneb 
kuluaruande kaart. 
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Portaali kasutamine nutiseadmes 

HRM4Baltics portaal mobiilis 

HRM4Baltics portaali on nüüd võimalik kasutada ka mobiilis. Tehtud portaali täiendused mobiilile, all 
ääres nupud: kodu, töötajad, kalendri teavitused, töötajad, minu tööajatabel. Lehtedele loodud 
värskendamise nupp, mis avaneb „ ... “ alt. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Mõned näited mobiilis kasutatavatest toimingutest ja lehtedest: 

• Kinnistusringi kinnitamine mobiilist. Kinnitusringide seadistuses on võimalik seadistada, 
milliseid taotlusi on võimalik kinnitada mobiilis 
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• Puhkusetaotluse esitamine 

 
 
 

• Masstaotluse esitamine          
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• Lahkumisavalduse esitamine    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
• Uue töötaja ankeedi andmete sisestamine                                  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


