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Siindmused

Stindmusel osaleva tédtaja juhi nime kuvamine taotlusel ja hinnapdringul

Lahendusse on tehtud tdiendus siindmuse kaardile, siindmuse taotluste kaardile ja hinnapdringu kaardile, kus
osalejate loendis kuvatakse té6taja juhi nime.
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siindmuse kaart (HRMdBaltics) @ + O
Lahetus -

& Dimensiconid %% Uus hinnapéring == Hinnaparingud ~ Z) Osalejad B Taotlused & Loo iks taotlus &% Loo kdigile taotlused  {as Saada kaigile

Taotlused

ks osaleja Puuduvad " ttots /1 kinnitatud 0/1 kinnitatud
Maksumus: 402
Sundmuse maératlus >
Siindmuse andmed >
Siindmusel osalejad Halda  Tootajad  Taotlused  Wahem suvandeid
Tootaja
Tootaja nimi T seisund Osakond nimi Alliiksus nimi Tootaja juhi nimi
2 Hannes Koosla i Aktiivne _ _ Mari Murakas
& Suncimuse wotiuse kaart (HRMABalics 7) s
Z)
Hannes Koosla - Lahetus - 27.11.24-29.11.24 - Eesti -
[ Projektid 7 Logikanded & Saadateavitus @ Kinnitusing ¥ Vétatagasi b Tuhistakinnitus &% Uushinnapéring  #% Hinnapiringud <% Uusananne /R Kuluaruanded £ Kuhukanded
Liig tahis KIOSOLEK Kopeeritud tactiuseit nr.
Lk | £ Siindmusel osalejaid 1
Alaniigh ahis N w00
Alamliie Tegelik kulu 280,00
Kulu malli tahis LAHETUS Mirkus
Lahetuse seisund Kinnitatud
Toeujar. ™
jaaeg> feoi | T | 220z | 2erianae
Eelarve >
Osalejad Halda Toojad  Taotlused  Vahem suvandeid & @
= Hanoas.Koasla Mari Murakas
Hinnapéringu kaart @ + ®
PARINGO0242 - Lahetuse hinnaparing - 13.03.25-17.03.25 - Itaalia - 2025 aasta suusareis
% Saada kooskolastamiseks X Tuhista  [E] Projektid & Ava sundmuse kaart
Hinnapiringul osalejaid 13 Riigi nimi [ aatia
Osaleja summa 0,00 Linna nimi Uks migi
Kokku summa 0,00
Osalejad Halda
Tootaja
Tébtaja nimi Tébtaja amet selsund Osakond nr. Osakend nimi Tostaja jubi nimi
> Kati Karumari o Lahkunud 13 Miigiosakond Holger Saviauk
Mari Murakas Juhatuse esimees Aktiivne 13 Mudgiosakond Karri Laanemets
Kuluaruande kinnitusringi sidumine slindmuse kategooriaga
. . sy .. e
Sitindmuse kategooriale loodud uus vdli ,Kuluaruande kinnitusringi nr®,
Siindmuse kategooriad (HRM4Baltics) + Salvestatud

O otsing +Uus B Redigeeriloendit ) Kustita B Liigid & Dimensioonid &R Valjade seaded
it
n ki Hinnapiringu
Puudumise Valuuta b mali  kensing K
Tobis + this Valade sintaks (eest) Vabade sintats finglise) b tohi ik Tubitud sin
= KoowTus i KOOLTUS  Koolituse %1 Training %1 H-KINNITMA... H_KOOSKOL.
KOOLITUS-LAHETUS LAHETUS Koolitus-lahetuse %1 Business Trip - Training %1 H-KINNITMA .. H_KOOSKOL.

Tootesse tehtud tdiendus, kus kontrollitakse, kas siindmuse kategooria peal on kinnitusring, kui on siis
voetakse kinnitusringiks see, kui ei ole, siis rakendub kuluaruande liigi peal olev kinnitusring.

Hinnapdringu kohustuslikud véljad seadistatavad

Siindmuste seadistusse tehtud uus meniiii nupp ,Hinnapdringu vdljade seaded”, kus on voimalik seadistada
hinnapdringu kohustuslikud vdljad.
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RO
Stndmuste seadistus (HRM4Baltics)
% Kategooriad I veebiparingu mallid 2= Kulu mallid == Kululiigid 89 Qiguste mallid B Hinnaparingu valjade seaded
Stindmuse taotluse seadistus
Stindmuste numbrid ‘SVNDM v ‘ Aruannete numbrid
Taotluste numbrid ‘TAOTLUS e ‘ .

Portaali diguste mall
Hinnaparingute numbrid ‘H\NDPARING N ‘

Kohustuslikkuse madramiseks tuleb avanenud lehel seadistada soovitud vadljadele marker ,Noutud®.

Otsing % Redigeeri loendit

[

4 Hinnapiringu kuupaev

samoean

[ -]

39 Veebipringu mall tihis

(<]

136 Kulu mall tahis

3 Kulu ik
4 Kulu kirjeldus
S Juhised

102 Kests

105 Kulu koklas

Kuluaruande loomise staatuse piirangu seadistus

Siindmuste kategooria liigi ja/alamliigi peale loodud uus vali “Uus kuluaruanne lubatud kui”, kus on valikud
e Taotlus esitamata - [dhetuse taotlus pole saadetud kinnitusringile ja juba on véimalik luua
kuluaruannet.
e Taotlus esitatud - Iahetuse taotlus on on saadetud kinnitusringile ja alles siis saab luua kuluaruande
kaardi.
e Taotlus kinnitatud - Idhetustaotlus on kinnitatud ja alles siis saab luua kuluaruande.

@ ligid (HRMABaltics

O orsing 4 Uus BB Redigeeri loendit Kustta 8 Alamliigid ~ J» Dimensiconid B Valjade seaded

EESTI HO00T1 100 100 uus Ees
MAJA H00012 MEESKOND  KOOLITUS MAJA 1,00 100 uus majasisene koolitus.

- (LoNe 100 100

Juhul, kui ldhetuse taotlus ei ole vastavalt seadistusele diges olekus, kuvatakse nupu ,Uus kuluaruanne®
vajutamisel hoiatus:

e Siindmuse taotlus on esitamata, kuluaruannet ei saa luua.
e Siindmuse taotlus on kinnitamata, kuluaruannet ei saa luua.

Juhtide teavitus siindmuse kinnitamise kohta

Tootesse tehtud tdiendus siindmuse kinnitusringile, kus on véimalik seadistada teavituse e-mail juhi juhile,
keda pole kaasatud kinnitusringi.

Lahenduse kasutamiseks on tehtud kinnitusringi kinnitajad lehele uued ,Kinnitaja liigi* valikud:
e E-mail juhile
e  E-mail juhijuhile
e E-mail juhatusele

o
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Kinnitajad (HRM4Baltics)
O otsing +Uus  BFRedigeeriloendit [ Kustuta <" Redigeeri S Vaade  J Dimensioonide tingimused

Luba

Sorteerimise Asendajad/Té5tajad Siindmuse ettemaksu proj. Luba taotaja Luba tlemus
Jkar. t Todtaja juht Initaja nr. Kinnitaja liik teavitus ase. asendaja asendajana
i 1§ v Tobtaja 103 Kalle Kolmas

2 Amet 01 Karmen

3 Puhkuse kinnitaja (t66taja kaardilt) 5, Karula
E-mail
Vastutaja
Esitaja
Projektijuht
Struktuuri juht 1

Struktuuri juht 2

ProjektifVara vastutaja
Asendajate juhid/Taotajate juhid
Esitaja juht

PGhivara vastutav isik

Tase 1 juht (rea dimensiooni jargi)
Tase 2 juht (rea dimensiooni jérgi)

Tase 3 juht (rea dimensiooni jargi)
Tase 4 juht (rea dimensiooni jérgi)
Omanikud

E-mail juhile
E-mail juhi juhile
E-mail juhatusele

Lisaks ,Kinnitajad“ lehel uus seadistatav vali ,E-maili mall (Juhid & juhatus)”.

Kinnitajad (HRMA4Baltics oahestad  CF

SO orsing +Uus B Redigeeriloendit G Kustuta 7 Redigeeri  ‘G'Vaade  J Dimensioonide tingimused 2 v

Tag. K Ssada isaa  Eiole E-maill mal
Sorteerimise Wbs k. Tebi  Pest.  Mu.  Vajakinnitads o Vor. tesvitus Automaatne Dgi.  ola b Ersuse (ot &
et . teaw.  temv. teav. tea. teavius Kinitatud teavitus e temv.  texv.  toSujale Kinnitamine kinn.  mo.  kiootaja juhatus
> 1| : 8

Kinnitajale tuleb seadistada ka ,,Lubatud riikidele* vali, mille valikud on EU ja mitte EU.

Kinnitajad (HRM4Baltics)

O otsing + Uus B Redigeeriloendit [ Kustuta ¢’ Redigeeri  ‘3Vaade & Dimensioonide tingimused

Sorteerimise Siindmuse ettemaksu
jknr. 1 Kinnitaja lik Kinnitaja rr. Kinnitaja liik teavitus Lubatud riikidele

1 Projektijuht Projektijuht

2 Tootaja juht Tootaja juht, kinnitaja

3 Tootaja A003 Eelarvejuht

4 Esitaja juht Esitaja juht, kinnitaja

5 E-mail A003 Raamatupidaja

6 E-mail juhile E-mail juhile

> 7 % E-mail juhijubile E-mail juhi juhile VEU 2
E-mail juhi juhile E-mail juhi juhile va juhatus Mitte EU

NB! Riigid/Regioonid lehel tuleb iga riigi kohta teha seadistus kas kuulub EU v6i mitte vadljale ,Kuluaruande
riigi tutip“.

Riigidiregioonid 0
O Oming +Uss B Redigeeriloendit [ Kustuta Rohkem suvendiid E
so

s 1 remenws 150 kood a0 g Maskonna rmets Invasiatiahis KM skeem

> [ae i Araabia Unendemiraadid Linne+Postiinde Parast ettevditt |
At Austria Postiindeks... Parast eftev... At At |
AU Ausuaalia Linn+Masko... Pérastettev... £ |
8t Belgia Postindeks. Parast ettev. BE [ £u
86 Bulgaaria Linn+Masko... Parast ette. £

Kinnitusringile tehtud uus seadistatav vali ,E-maili mall Juhid & juhatus]”, kuhu saab seadistada vajaliku
malli.

E-maili mallid

Vaja kinnitada e-maili mall KULUARUANNE v Vaja vormistatda e-maili mall v
Tagasi likkamise e-maili mall ~ Vormistatud e-maili mall v
Kinnitamise tohistamise e-maii mall v Peatamise e-maili mall v
K d e-mall mal ARUANNE KINNITATUD v Teavituse e-maili mall

Tuhistamise e-maili mal v Stndmuse etiemaksy e-maill mall -
Muutuse e-maii mall v E-maili mall Quhid & juhatus) ~

Tehtud uus e-maili mall, mida eelnevalt kirjeldatud valjale valida:

ERP /| HRM CRM
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€-maili mall (HRM4Baltics) @ + @
Kinnitusring - JUHI MEIL
E1Saada test e-mail G HTML muutia 5 Muutujate abi

E-maili seaded

Malli lik Kinnitusring v .
g S gl
Malli tahis JUHI MEIL iyt i Tl
Kireldus Teavitus juhile
Teema Tootaja liheb lihetusse
E-mail Stsenaarium Payroll365 Mall - Kinnitus 9
pime koopia
HTML a
Testimise saaja e-mail
Logi saatmised @
Portaalilingi lik Ei naita
Portaali teade

Portaali teate link

Ara saada e-maili

00

Toojarjekord

Vaikimisi manuse failinimi

Hinnapdringu valimuse kohandused

Hinnapdringu kaardile uus vali ,Hankija pakkumise nr*, kuhu on vaimalik kasitsi sisestada hinnapakkumise nr.

Hinnaparingu kaart @
PARING0262 - Koolituse hinnaparing - 12.08.22-12.08.22 -

% Saada kooskélastamiseks X Tuhista 2] Projektid [& Ava siindmuse kaart

Hinnaparing

Hinnaparingu nr. |PARING0262 |
Hinnaparingu kuupaev |O6.12.2024 |
Hankija nr. |HOOO11 v |
Hankija nimi Koolitaja OU

Hankija pakkumise nr. |355/S4 |

Hinnapdringu pdise info jarjekorra loogika muudatus: Hinnapdringu nr - Lahetuse hinnaparing - algus-1opp -
riik - siindmuse nimetus.

Kinnitusringi kiirinfo paani tdiendusena on loodud kaks eraldi blokki. Kooskalastus ja kinnitus. Kasutusel on
erinevad varvid — punasena kuvatakse kinnitamata/kooskdlastamisel ja kinnitamist/kooskélastamist vajavaid
isikuid, rohelisena kuvatakse kinnitanud isiku/kooskolastamisele saatnud isiku/esitaja nimesid, sinisena
kuvatakse kooskolastatud isiku nimesid.

@ Uksikasjad 0 Manused (0)

Kinnitamise seisund

Kooskdlastus
Kooskédlastatud
Hannes Koosla
Kooskdlastaja:Hannes Koosla
Kinnitus

Kinnitamisel
Mari Murakas, Priit Pedanik

Stindmuse kaardile ja kinnitusringile dimensiooni tugi

o
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Siindmuse taotlusele ,Siindmusel osalejad” blokki lisatud uus vdli ,Todtaja dimensioonid®, kus on véimalik

ndha tddtaja ja slindmuse pohiseid dim

SiindmL 4Baltics)

Lahetus - 08.01.25-12.01.25 - Eesti

&)

Koosolek Rakveres

ensioone, mida kontrollitakse kinnitusringis.

 Salvestatud

& Dimensioonid  £% Uus hinnapéring &% Hinnaparingud &3 Osalejad 88 Taotlused & Loo ks taotlus 2% Loo kdigile taotlused @ Saada kdigile teavitused 52 Kulukanded  [£] Projektid -+
Taotlused
Uks osaleia 141 Kinniatud 1 taothus 1 kinnitatud /1 kinnitatud
Maksumus: 700 Maksumus: 756

Stindmuse mi >
Stindmuse andmed > Eesti | Rakere | 08012025 | 12
Sundmusel osalejad Halda Tottsjad  Taotiused  Vahem suvandei

Tosta soperenimi  Guppnmi  Toowan ot
3 Mari Murakas. I Kari 1012 AKNAPESUMUSTAMAE SPETSIALISTMYYK MUSTAMA.
SYNDMO0317 - Koosolek Rakveres - T012 - Mari Murakas =
Sundmuse osaleja dimensioonid P Otsing ® Y =

Dimensioon tahis T

Dimensioonivaartuse tahis

ALLUKSUS MUSTAMAE
AMETIGRUPPP SPETSIALIST
OSAKOND MYYK
PIIRKOND MUSTAMAE
TOOTAJA T012
TEGEVUS AKNAPESU

Taotlused

Kuluaruande, puhkuse- ja siindmusetaotluse tagasiliikkamise tark teavitus ja info kiirinfo paanil

Minu teavitused lehele loodud seadistus kuluaruande, puhkuse — ja siindmuse taotluse tagasiliikkamise
kohta. Voimalik juhtida kasutaja pohiselt.

Redigeeri - Minu teavitused

D Otsing f* Redigeeri loendit
| .
| [753 tus 'YW J\- Lubatud gimused
| > Hoiata kui sindmuse taotlus on tagasi likatud (HRM4Baltics : =
=

.Lubatud” markeri aktiveerimisel kuvatakse tagasiliikkamise teavitust taotluse pdises ja kiirinfo paanil kogu
teavituse ulatuses sh tagasiliikanud inimese nime.
@ + w

Puhkusetaotlus (HRM4Baltics)
HR spetsialist : Kalle Kolmainus 01.02.22-22.02.22 Puhkus
X Taotluse on tagasi likanud Kalle Kolmainus. Markus: ei luba  Ara enam néita

fuus % Esita X Tuhistapuhkus 98 Kustuta &3 Kinnitusing 7 Logi B Puhkusejddgid @ Puhkuse aegumine e Puudumine 1% Puudumis

Taotluse andmed

Kuva vihem

Taotluse nimi Puhkus Hetke kinnitaja roll
Taotluse nr. PUHKO0000061 Kinnitamise markus ei luba
Taotluse seisund Tagasi likatud Toétaja . T003

o
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O Otsing 2 Taothuse kaart [ Taotluse logi 5 °
b "

003 Kalle Kolmainus Vanemrasmatupidsja Tagasi hikat ol022022 22002022 _ PUMKUS innitamise seisund

To12 Mari Murakas Juhatuse esimees 13112024 14112024 _ PUHKUS

T012 Mari Murakas Juhatuse esimees 27112024 01122024 PUHKUS

eiluba

Lahkumisavalduse taotluse pealkirja kuvatud lahkuva tédtaja number ja nimi

Lahkumisavaldusele loodud uus muutuja %5- Todtaja nr, mida on vaimalik kuvada lahkumisavalduse tekstis
ja pealkirjas.
Masstaotlus - 01.01.2023

Teksti seaded  Seaded
uiemine TeKst

Alumine vasakul teksti vire Tavaline

Taotluse esitaja on esimene kinnitaja, siis voimalik taotlus seadistatada automaatselt kinnitatuks

Kinnitusringi seadistuses uus vdli ,Luba automaatne kinnitamine®, kui on valitud vddrtus ,Esimene kinnitaja
on esitaja“, muutub taotlus automaatselt kinnitatuks.

LAHETUS

& Kinitusring innitajad

Uldine

Kinnitusringi nr. LAHETUS. b dhekor

Kirjeldus Lahetused

Luba autor Esimene kinnitaja on esitaja

Tootaja
Aadressi abimees todtaja ja tédkoha kaardil

Tootaja kaardil aadressi sisestades on voimalik kasutada aadressi abimeest.
Lahenduse kasutamiseks on vaja kasutada HRM4Baltics connection app-i ning aktiveerida marker ,Lubatud”
aadressi otsingu seadistuses.

o
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Aadressiotsingu seadistus

& Testi thendust Rohkem suvandeid

Uldine

Lubatud o Eemalda linnaosa linn... o

Uhenduse seadistus

Otsingu teenus Maa-amet Kuvatav otsingutulem... 5

Lisavaljad >

Tootaja aadress ja kontaktid

Aadress

Aadress Tammsaare tee 111-11 |
A. H. Tammsaare tee 112,
Mustamée linnaosa, Tallinn, Harju
maakond
A. H. Tammsaare tee 116a,
Mustamae linnaosa, Tallinn, Harju
maakond

Postiindeks ‘ ~

Asula ‘ N

Maakond ‘ ~

~ [

Tooajatabelid

Uus summeeritud tundide vali todajatabeli gruppide iileselt

T66ajatabelisse on loodud uus summeeritud perioodi tundide vali, mis arvestab tédtaja tunde kokku koigis
todajatabelites.
Tobajatabel (HRM4Baltics)

Hannes Koosla 27.12.24 6:!

Tootaja Todajatabel Planeerimine  Uks toot

& Tootaja kaart +m Tootaja soovipaevad 5]

Tootajad Filtrite loend Uuenda vaadet

Tootmine2 4 detsember 2024 ) Néita: @ T

Ametik 3 kuud
Tootaja| oha | Normtu| Kokku | . gruppid
nimi |kirjeldu, nnid | tunnid es

s

(vahe)
Hanne 146h|  148h 2h| -555,5
B h
Kalle 149h 145h -4h| -181h
Kolmas
Mari  |Juhatu | 112,6h 116,5h Oh| -1143
Murak | se h

Vdlja ndgemiseks todajatabelisse tuleb teha seadistus todajatabeli grupil-> ,Kujundatud todajatabeli
suvand“->lehel ,Valjad".

ERP /| HRM CRM



o BCSitera

Madealuse 2/4, B korpus, 12618 Tallinn / itera.ee

Valjad (HRM4Baltics)

L Otsing B2 Redigeeri loendit li] Kustuta F} Naita valituid B Nsita kaiki
Valja nr. t Vilja nimi Sorteeringu nr.  Nahtav
1ou 5 Kuuu (LegeIK)
181 3 kuud (norm)
182 3 kuud (muutuv)
183 3 kuud gruppides (vahe) 503

Tooajatabeli registreerimisel plaan noutud

Tooajatabeli grupi konteeringuriihmale loodud uus lisaseadistus ,Plaan néutud (kdik kanded)“. Kui marker on
sisse liilitatud, siis ei saa kuu tunde kinnitada enne, kui iga kanne on seotud graafiku plaaniga.

Tooajatabeli konteeringurihmad (HRM4Baltics)

O oOtsing  —+ Uus E# Redigeeri loendit il Kustuta
Tobajatabeli |
Tahis 1 Kirjeldus grupid  Plaan ndutud (koik kanded) |
— GR_TOOT... Tootmine 2

Todajatabelite vaatesse loodud uus vali ,Muudetud tunnid®, kus kuvatakse tunde, mis on muudetud vorreldes
kinnitatud plaaniga.

Totajatabelics  Kaik £ otsing  Uus H Kustuta  Haldus Kuu Olek Todajatabel Olevaade Tostaja Registreerimine Ajahugy Kaik grupid e v =21
4 Eelnevkuu | detsember 2024 | Jirgr >

Ok Kok surmm Vastutjo i = Tetta miar Kok tuneid an

Sisastarnisel _ 0110202 _ - - - - - - -
Sisestamisel _ 01062021 06012025  Hannes Koosla Hannes Koosla 2 2 280n 257n 257h
Sisestamisel _ 0203202 31122024 Man Murakas Mari Murakas 2 2 216n 2920 2020
Sisestarmisel _ 01112018 20022024 Mar Murakas - I
Sisestarmisel o - Karry Karl ~ ~ . _ _ . I

Tundidele vajutades avaneb Tédajatabeli kannete leht, kus on voimalik ndha kinnitamata plaani tunde.

Tooajatabeli kanded (HRM4Baltics)

O otsing +Uus B Redigeeriloendit T Kustuta
Toaja grupi Kuupdev
nr Tostaja nr. T Téotaja nimi h 4 N.  Vahetuse tihis  Alates 1 Kuni t Tunnid Tava 08
1341 Saara-Pille Liinilend 0112.2024 P M4 031414 16 10,76 524

TOOTMINE T341 Saara-Pille Liinilend 02122024 E  KILE 083000  12:30:00 4 4
TOOTMINE 341 Saara-Pille Liinilend 03122024 T  KILE 083000  12:30:00 4 4
TOOTMINE 341 Saara-Pille Liinilend 04122024 K  KILE 083000  12:30:00 4 4
TOOTMINE 341 Saara-Pille Liinilend 05122024 N KILE 083000  12:30:00 4 4
TOOTMINE 41 Saara-Pille Liinilend 06122024 R KILE 083000  12:30:00 4 4
TOOTMINE 341 Saara-Pille Liinilend 06122024 R 112237 16:22:37 5 5
TOOTMINE 341 Saara-Pille Liinilend 07.122024 L 112237 16:22:37 5 5
TOOTMINE T341 Saara-Pille Liinilend 08.12.2024 P 11:22:38 16:22:38 5 5
TOOTMINE 341 Saara-Pille Liinilend 09122024 E 112234 202234 9 9
TOOTMINE 341 Saara-Pille Liinilend 09.122024 E 12236 16:22:36 5 5
TOOTMINE 341 Saara-Pille Liinilend 10122024 T 12236 16:22:36 5 5
TOOTMINE 341 Saara-Pille Liinilend 11122024 K 112237 16:2237 5 5
TOOTMINE 341 Saara-Pille Liinilend 12122024 N 112237 16:22:37 5 5
TOOTMINE 341 Saara-Pille Liinilend 13122024 R KIE 0830:00  12:30:00 4 4
TOOTMINE 341 Saara-Pille Liinilend 13122024 R 11:2237 16:22:37 5 5
TOOTMINE 341 Saara-Pille Liinilend 14122024 L 11:2237 16:22:37 5 5
TOOTMINE T341 Saara-Pille Liinilend 15.12.2024 P 11.22:38 16:22:38 =i 5
TOQTMINE 1341 Saara-Pille Liinilend 16.12.2024 E 11:22:34 20:22:34 9 9
TOOTMINE T341 Saara-Pille Liinilend 16.12.2024 E 11:22:36 16:22:36 5 5
TOOTMINE T341 Saara-Pille Liinilend 17122024 T 112236 16:22:36 5 5

ERP /| HRM CRM
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Iseteenindusportaal

Tootaja portaali ja tootaja portaali lihtsustatud loendisse dimensioonide kuvamise lisamine

Dimensioonide ndgemiseks portaalis ja lihtsustatud loendis tuleb teha seadistus , Tddtajate loendi valjad“
lehel:

Tootajate loendi véljad (HRM4Baltics)

O otsing + Uus E% Redigeeri loendit Tl Kustuta

Vaate liik T Véljanr. T Vilja nimi

Portaalis to6taja 210  Tase 2 nimi

Portaalis toGtaja 1010  Palga dimensioon 1 tahis
Portaalis toctaja 1020  Palga dimensioon 2 tahis
Portaalis toctaja 1030  Palga dimensioon 3 tahis
Portaalis toctaja 1040  Palga dimensioon 4 tahis
Portaalis toctaja 1050  Palga dimensioon 5 tahis
Portaalis toctaja 2010  Palga dimensicon 1 nimetus
Portaalis toctaja 2020  Palga dimensioon 2 nimetus
Portaalis toctaja 2030  Palga dimensioon 3 nimetus
Portaalis toctaja 2040  Palga dimensioon 4 nimetus

Tootajate loendi viljad (HRM4Baltics)

£ otsing  + Uus E¥ Redigeeri loendit il Kustuta

Vaate liik t ¥ valiantt  Valja nimi

Lihtsustatud loend

Lihtsustatud loend 5 Nimetus
Lihtsustatud loend 9 Ametinimetus

= Lihtsustatud loend g 2010  Palga dimensioon 1 nimetus
Lihtsustatud loend 2020  Palga dimensioon 2 nimetus
Lihtsustatud loend 2030 Palga dimensioon 3 nimetus
Lihtsustatud loend 2040  Palga dimensioon 4 nimetus

Portaali 6iguste malli taiendus

Portaali diguste malli ,Oiguste read" lehele loodud uus markeri véli , Téotlemine lubatud“, méjutab HR-i rolli
ja tootab koos masstaotlusega.

Oiguste read (HRM4Baltics)

O otsing +Uus P Redigeeriloendit [ Kustuta B Vaatamise filter B Muutmise filter W Testi vaatamist @ Testi muutmist
Liik T Vastutusala liigi filter Muutmise filter Muutmist laiendav filter Muutmise liigi filter Tootlemine lubatud
- Sindmuseta
Kuluaruanne

Tootasu

Lepingugrupp ja seos todtasuga

Lepingu peale voimalik valida eelseadistatud lepingu grupid.

o



T“J Bcs itera Maealuse 2/4, B korpus, 12618 Tallinn/ itera.ee

A001 - Holger Saviauk

Tootaja lepingud (HRM4Baltics) L otsing  + Uus B% Redigeeri loendit [i] Kustuta [ TOR'i saatmir
Algse
TORID Pea... Kande liik Lepingu liik Lepingu nr. Lepingu grupp lepingu nr.

- : Leping 10 TLO057 | v
Lepingu lisa = 10 TLOO58
Lepingu lisa = 10 Tahis * Kirjeldus
Lepingu lisa = 10 HARJU Harju
Lepingu lisa 10 TLO090

Grupile saab seadistada erinevad tddtasud tariifid, mis lisatakse automaatselt kdikidele, kellele lepingu reale
vastav grupp lisatakse.

Lepingu grupi kaart (HRM4Baltics) @ } U

HARJU

¥ Lepingu grupi read 8 Uuenda tédtajad (kehtivad lepingud)

Lepingu kaart

Tahis HARJU

Todtajaid
Kirjeldus Harju Lukus
Lepingu ridu _
Lepingu grupi read Halda
Arv.
Kehtib alates Kehtib kuni ~ Vadrtuse liik ~ Vadrtuse nr Kirjeldus Summa koo, Tostasusid  Vaikedim
- 15.01.2025 : Todtasu TASU_KUUPA... Kuupalk, pdevapShine arvestus 1500 _

Grupi tahist on voimalik kasutada ka palgavalemite eeltingimustes.

Lepingu grupi lehele loodud uus vali ,Tootajad”, kus on ndaha mitmele todtajale on antud tahisega lepingu
grupp kiilge lisatud.

Vali - Lepingu grupid (HRMdBaltics) s - X
.y
S HAR) T 1

Tdotasu muutmise Zurnaali tdiendused

T66tasu muutmise Zurnaalis on voimalik muuta mitut té6tasu lihe korraga, selleks tuleb seadistada vdljale
»To0tasu liik" soovitud todtasu liigid.

Téétasude muutmise zurnaal (HRM4Baltics)

Toolehe nimetus ‘TLN Tootasu liik TASU_KUUPALK|[TASU_TUND
Kuupdev ‘15‘01.2025 @ Summa liik Protsent v
Kirjeldus ‘ Summa 0,00

Loo uued lepingu read @)

Lepingud

Lepingu valjatriiki kuupdeva formaat seadistatav

o
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Palgaarvestuse seadistusse loodud uus vdli ,,Lepingu valjatriiki kuu
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pdeva formaat”, millega on vaimalik

juhtida lepingu valjatriiki kuupdeva formaati vastavalt ettevotte vajadustele.

Palgaarvestuse seadistus (HRM4Baltics)

B Arvestusperioodid & Struktuur 8 Teavitused % TSD seadistus & Seotud dimensioonid Toimingud h i
Uldised seaded
Pensionikeskuse liides Ressurss
PNy cida i opud @
PENZ ~
PEN3 O
PENA
ens PENG - Lepingu viljatrikk
pank Lepingu viljatriki kuupdeva formaat <Day>.<Month Text>

Voimalikud vadrtused ja tulemuse kuvamine avaneb vajutades kirjeldatud valjal ,....".

Lubatud véartused kuupaeva formaadis
Day, Month, Month Text, Quarter, Year, Year4, Week, Week Year,
Week Year4, Weekday, Weekday Text

®

<Day,2>.<Month,2>.<Year> = 05.04.21
<Day,2>.<Month,2>.<Year4> = 05.04.2021
<Day>. <Month Text> <Year4> = 5. Aprill 2021
Vaikeformaat on <Day,2>.<Month,2>.<Year>

Lisatud formaadi tulemus: 15 jaanuar 2025 1

Tunnustused

Tunnustuse kategooria ja tunnustuse liigi seos

Tunnustuse liigile on loodud seadistus ,Seotud kategooria“.

O ouing +uus B Redigeeriloendit [ Kustuta

Vi
KATILY Kategooria 1 ik 1 1223
KaTiLz Kategooria 1 ik 2 1223
> KAT2L1 Kategooeria 2 liik 1 1220
KAT2L2 Kategooria 2 liik 2 1220

<Year4> <Quarter>

KATI
KATY
KAT2
KAT2

Todtajale tunnustust luues, kui valida kategooria, millega pole seotud tunnustuse liike, on tunnustuse liikide

valik tiihi ja tuleb seadistada kdsitsi.

Tostajate tunnustused (HRM4Baltics) |
O Otsing +Uus  BE Redigeeri loendit Kustut
r funn unnustuse lik  Tunaus
5 TUNNDOOO. P 114 10012005 ka3 Kat3 | -]
Kijeld
ada
+ Uus Valir t
ot | R ! n
P otsing +Uus B Redigeeriloendit @ Kustuta  B5impordi Excelist [ Lisa fumaali
Tunnustuse Tunrustuse
Testajpnc ¥ Tadtoa i kuupie T se kategooria kel Tonnustuse bk T g ke
> TUNNOOOD.. | 114 Armiina Allikas 10.01.2025  KAT2 Kat, | v
Tahis ¢
KAT2L1 Kategooria 2 i 1
KAT2L2 Kategooria 2 liik 2
+ Uus ist

Tunnustuse liigipohiselt juhile ndahtav kogu td6taja tunnustuse ajalugu

Tunnustuse liigile loodud uus seadistuses ,Luba juhile portaalis aja

lugu®. Markeri sisse liilitamisel saab juht

vaadata portaalis koiki todtaja selle tunnustuse liigiga kandeid, sh perioodist, kus ta ei olnud veel juhi

meeskonnas.

o
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Tunnustuse liigid (HRM4Baltics)

P otsing +Uus B Redigeeri loendit [ Kustuta

Kaasa

politsciametniku  Luba juhile
Tahis 1 Kirjeldus Palgakonto nr. teenistuslehele portaals ajalugu

= KATIL1 : Kategooria 1 liik 1 1223
KATIL2 Kategooria 1 lik 2 1223

Puhkused

Puhkuste ajakava tdiendused puudumise pohjustel

Puudumise pohjusele loodud kolm uut vilja:
o Vdikelapse erisuse vanus
o Koolilapse erisuse vanus
e Arvutasaldo Iopukuupdeval

Puudumise pohjuse kaart (HRM4Baltics)

P_PUHKUS

# Puhkusesaldo seaded [ Uuenda kande kogused
Luba tédajatabelis registreerida
Keelatud valik tooajatabelis

(o}
O
Kontrolli tédajatabli tunde a
(O]

Kontrolli toGajatabeli puudumisi

Kujundatud téoajatabeli varv ‘#3425eb

Puhkuste ajakava

Reservi liik ‘Kuu v

Reservi konto nr. ‘ 3510 v

Noutud tiks pikk puhkus paevades (graafik) ‘ 14

Néutud péevad / nédalvahetuse suhe (graaf.. ‘ 3,50

Viiikelapse erisuse vanus ‘ 2|
Koolilapse erisus vanus ‘ 6

Arvuta Saldo l16pukuupéeval 0

Puhkuste ajakava vaate pshipuhkus [ o]

Loodud valju kasutatakse puhkuse ajakava ,Erisused” vdljal info kuvamiseks.

Puhkuste ajakava (HRM4Baltics)  Salvestatud

Toslehe nimetus 2025
Halda Uus  Excel Asendsjod  Kinnita  Puudumised | Toimingud ~  Aruanded Vahem suvandeid
aikimisi
Kun pubkuse
Tobtaja ne luupdevani Paevad  Puhkusetahis  Kirjeldus valjamaks Kinnit..  Viimase kontroli teade Erisus
001 I 31012025 5 PPUHKUS  Puhkus Palgapieval Ei Puucub 14 pievane puhlus\Néutud 1,43 nidalava... Alla 7-aastane laps
012 27022025 8 PPUHKUS  Puhkus Palgapaeval Ei Puudub 14 pievane pubkus\NGutud 257 nédalava... Alla 7-aastane laps

Puhkusetaotlusele puudumiste infokast ja mdrkuse rida

Puhkuse taotlusele on voimalik kuvada madrkuse rida, eeldab markerit vdljal ,Ndita markust” lehel Taotluse
liigid.

Taotluse liigid (HRM4Baltics)

S Otsing % Redigeeri loendit [l Kustuta Process Reports

Alguse Tihi...
Taotluse kuupéeva Ulemine Alumine Mar... Naita
Taotluse liik * Kirjeldus numbrid valem tekst tekst néu... mar
Insalaer Insalaer PALK_IAUL ]
Seotud isikud Seotud isikud PALK_TACT
Tobtaja ankeet Ankeet PALK_TAOT
—» Puhkusetaotlus :  Puhkus PUHKUS Kaks teksti

ERP /| HRM CRM
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Kiirinfo paanile loodud uus info kast ,Puudumised®, kus kuvatakse jooksva aasta puudumiste Zurnaalis
registreeritud puudumisi.
Hannes Koosla - Puhkus

Taotluse andmed

Puhkus

PUHK0000166

A003

_ Nimi Hannes Koosla Puhkusetaotlused
a 15.01.2025 -
Pu

15.01.25 - 16,01.25 PUHKUS fUus]
Juhised >
Puhkuse lik PUHKUS Markus
= Py ised
15.01.2025 =) uudumised
2 Kontroll
16.01.2025 8 06.01.25 - 07.01.25 Puhkus
Palgspseval Kasutatud pubkusepdevad 2 paeva

Aruanded

Palgaanaliilisidesse 100 veergu

Kontod dimensioonide ldikes, té6tajad kontode ldikes, todtajad arvutuste I6ikes palga analiiiisi liikidele on
lisatud 100 veeru seadistamise tugi.

Insaiderid

Insaideri loendi taiendused

Insaiderite loendisse loodud kaks uut vélja ,MHD esitamise tahtaeg" ja ,MHD esitatud” ning uus nupp ,Muuda
MHD esitamise tahtaega“.

Insaiderid:  Kohandatud filtrimine O otsing  +uus il Kustuta  EdiLisatsstaja 99 Lisa kdik ndutud téstajad I E-mail  E3 E-mail kdigile

[ Muuda MHD esitamise tahtaeg

S aart

e : 3 Ainult insaideriga seotud isikud P——
4 Tostajaga seotud isikud

% Insaideriga seotud isikud

MHD esitamise tdhtaja vdlja tditumiseks on vaja teha seadistus lehel ,Palga insaideriks olemise pohjused*
lehel valjal ,Majanduslike huvide deklaratsiooni tahtaja valem*,

sicteriks

> AMET

KOMISION ™

Kui antud lehel on seadistus tehtud, siis téotaja insaideriks lisamisel leitakse vdljale ,MHD esitamise tdhtaeg"
kuupdev vastavalt seadistatud valemile. Kuupdeva muutmiseks tuleb kasutada insaiderite lehel nuppu
»Muuda MHD esitamise tahtaeg”.

Veergu ,MHD esitatud” tekib kuupdev siis, kui todtaja on ankeedi esitanud ja see on personalispetsialist poolt
toddeldud.

Kui MHD on tdhtajaks esitamata, varvub rida punaseks. Kui tddtaja esitab MHD dra, siis on rida taas musta
varvi.

o
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Puudumised

Tootaja kaardile uus nupp puudumise lisamiseks

Too6taja kaardile ,,Uus* meniiii alla on loodud uus nupp ,Lisa puudumine®, millega on voimalik to6taja kaardilt
otse registreerida tootajale puudumine puudumiste andmikusse.

Tootaja kaart (HRM4Baltics)
AQ002 - Kuldar Petersell

Uus  Seotud andmed Leping Andmed Isiklikud andmed Kontaktid Ajalugu

(8 TOR'i saatmine [ Ekspordi tootaja teatis & Uuenda andmed {5 Lisa puudumine

Redigeeri - Uus puudumine (HRM4Baltics) S X
| Tostaja . A002 v
| Tobtaja nimi Kuldar Petersell
| Puudumise p&hjus v
| Alates i
| Kuni [

Kirjeldus

Péevad 0,00

Tunnid 0,00

Bl e

Dimensioonid

Seotud dimensioonidele hankija seadistus

Palgaarvestuse seadistusse ,Seotud dimensioonid*“ lehele loodud uus liik ,Hankija“ ning markeriga vili ,Ara

“
uuenda“.
Seotud dimensioonid (HRM4Baltics) [N =
O Otsing  + Uus E% Redigeeri loendit [i] Kustuta e v =
Liik * Dimensiooni tahis T Vaartuse konteerimine Ara uuenda
Hankija ALLUKSUS
Hankija OSAKOND
Hankija TEGEVUS
Hankija TOOTAIA

Ara uuenda markeriga hankija dimensioone ei uuendata, kui toétaja kaardil antud dimensioone muudetakse.

Palgaarvutus

Tootaja kaardile uus nupp palgakande lisamiseks

Tootaja kaardile ,,Uus® meniiii alla on loodud uus nupp ,Lisa palgakanne®, millega on voimalik to6taja kaardilt
otse registreerida tootajale palgazurnaali kanne palgaandmikusse.

o
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Tootaja kaart (HRM4Baltics) +

AQ02 - Kuldar Petersell

Uus Seotud andmed Leping Andmed Isiklikud andmed Kontaktid Ajalugu Toimingud ~  Seoti

[ TOR'i saatmine [ Ekspordi té6taja teatis & Uuenda andmed  Lisa puudumine 8 Lisa palgakanne

Redigeeri - Uus palgakanne (HRM4Baltics) - Kuldar Petersell s X
Konteerimiskuupaev 07.01.2025 @
Dokurmendi . PALK 07.01.25

Liik Tavaline -
Konto nr. :1224 v
Tootaja nr. A0D2 ~
Tostaja nimi Kuldar Petersell

Todtaja seisund Aktiivne

Valjamakse liik 10 ~
Summa | 10,00
Kirjeldus Lisatasu, igakuine

Arvestuse periood 2025-01 ~
Valjamakse periood [2025-01 ~
Palgateatise periood 2025-01 v

Koolitused

Koolituse tagasiside kaardi avamise muudatused

Koolituse tagasiside kiisimustiku avamine on muudetud mugavamaks, kus meilile saadetud kiisimustiku saab
otse avada redigeeritavas vaates.

Palun taida koolituse Personalijuhtimise aastakonverents tagasiside kiisimustik.

BCS Itera Business Central L S &« -~ &
To: ) Wed 1/15/2025 1:49 PM
5;5,’ This message is in Estonian Translate to English Never translate from Estonian

Palun tdida koolituse Personalijuhtimise aastakonverents tagasiside kiisimustik.
Kiisimustik asub siin.

€~ Reply > Forward

Personalijuhtimise aastakonverents - Hannes Koosla v Salvestatud =
Kiisimustiku vastused O Otsing B Redigeeri loendit *? Esita e Y
Liik Kirjeldus/Vastus Margi
- Kiisimus : Kui vdga meeldis?
Vastus 5
Vastus 4
Vastus 3
Vastus 2
Vastus 1

Kasutamiseks tuleb aktiveerida marker Palgaarvestuse seadistuses valjal ,Koolituse tagasiside kiisimustik
ilma vahekaardita“.

ERP /| HRM CRM
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\&)
Palgaarvestuse seadistus (HRM4Baltics)

i) Arvestusperioodid & Struktuur =3 Teavitused [ TSD seadistus % Seotud dimensioonid | Toim
[ ]
Koolitusplaani numbrid | v |
Koolitus tle firmade number %1-%2 |
Koolituskulu dokumendi numbrid |KL—DOK v |
Vaikimisi koolituse tagasiside kiisimustik |KUSIMUSTIK v |

Koolituse tagasiside kiisimustik ilma vaheka... Q

ERP /| HRM CRM/ BI



