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Stindmused

Sindmuse organiseerija oigus ndha taotluste loendit ja esitada
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Siindmuse organiseerijal on digus ,Slindmuse kaardilt* luua koigile osalejatele taotlused, ndha enda loodud
siindmuste taotluste loendit ja neid taotlusi esitada. Taotlusi ei ole voimalik avada, kui pole antud vastavaid
oigusi.

Lahenduse kasutamiseks on vaja aktiveerida marker ,Stindmuse liigid" kaardi valjal ,Organiseerija saab
osalejate eest esitada Siindmuse taotluse®.

Vali - Sindmuse liigid (HRM4Baltics) Uus B Redigeeri loendiit

> EESTI HOOO11 a 1,00 1,00 uus Eestis toimuv kaolitus 1 G Taotius
MAIA HO0012 MEESKOND ~ KOOUTUS  MAA ] 1,00 100 uus majasisene koolitus 1 G Teoll

OLDINE 1,00 100 1 Taotl

Taotlused

Uue tootaja taotluse ja ankeedi vdljade nahtavus/kohustuslikkus tingimuslikuks

Loodud uus seadistus millega on vdimalik juhtida uue todtaja taotluse/ankeedi valjade
nahtavust/kohustuslikkust vastu lepingu liiki voi ametikohta.

Lahenduse kasutamiseks tuleb teha seadistus ,Portaali vdljade seaded" lehel vdljadel ,Ndhtavuse filter* ja
.Kohustuslikkuse filter”. Kehtib ainult Téo6taja lisamine ja To6taja ankeet taotluse liikide puhul.

Portaali véljade seaded (HRM4Baltics)
£ Otsing B Redigeeri loendit Rohkem suvandeid
Vilja nimi Nihtavuse filte Kohustuslikkuse filte

Isikukood

-  Loodud toétaja nr.

Eesnimi

Perekonnanimi

Filtrileht 7 X

Filter: To6taja ankeet

X Lepingu liik s ‘
* Ameti nr. ~ ‘
+ Filtreeri .

[ |

Siindmuse valimisel lepingureale lisatakse todtaja sindmuse osalejaks

Uue tdotaja taotlusele on vaimalik lisada slindmus eelnevalt sisestatud siindmuste valikust.

o
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rstaja issming (7)  Savestat
\Z/

TAOTO1831:

SEtataotus [ Kstuta G logikanded B Kinnitusring ¢ Struktuuri valik

Taotluse andmed

Taothuse . TAOT01831

ot Uus
Taol 05.03.2025 Allkiri +
MERILY
Testaja pahiandmed kaupie -
25022022 25022022  Ees
2006.2022 20062022  Ees
* 16.11.2022 18112022  Ees
* 27062022 01072022  Ees
23032022 24032022 Ees
*
in =
Sugu
Kodakondsuse »

Stindmuse tdhis ja nimetus liiguvad kaasa todtaja lepingu reale.

T002 - Kati Karula

Tootaja lepingud (HRM4Baltics) O otsing Uus  [FRedigeeriloendit [ Kustuta  [BTORisastmine  EITORlogi &% Struktuurivalk ) Figure klassif. " Lisa Figure klassi
Tostaja ne.t Tostsia Lukus
TORID lingid ¥ Tébtaja nimi seisund Tédtaja amet T Sindmuse nr Siindmuse nimi
_  To02 Kati Karula Aktiivne Raamatupidaja _
_  TO02 Kati Karula Aktitvne Raamatupidaja _
_ To02 Kati Karula Aktiine Raamatupidaja _
= —  Too2 Kati Karula Aktiivne Raamatupidaja SYNDMOO26 T aastakonverents

Stindmust on vaimalik lisada ka todtaja lepingu valjatriikile. Uued valjad: PER_Event_No ja
PER_Event_Name.

E-kirja saaja valik puhkuseavalduste kinnitusringile

Puhkuseavalduse kinnitusringile loodud uus seadistus ,Saada teavitus tootajale” lehele ,Kinnitajad®. Valikud
on: Ettevote, Isiklik, Molemad.

Kinnitajad (HRM4Baltics)

O Otsing +Uus B Redigeeri loendit | Kustuta &7 Redigeeri  ©'Vaade & Dimensiconide tingimused

skor 1 Kinritaja lik Kinnitaja

1 Tobtaja juht juht Mlemad
2 Todtaja 004 Personalispetsialist
B 3 Asendajad/Tostajad Asendaja v )
Isiklik
Ettevitte
Mlemad

E-posti aadress leitakse tootaja kaardi vastavalt valjalt. Kui uus loodud seadistuse vali on tiihi leitakse
teavituse e-post tddtaja kaardilt vastavalt seadistusele ,Vaikimisi e-posti liik".

Masstaotluse vaikedimensioonide valik to6tajalt voi esitajalt

Masstaotluse alamliigile loodud uus vali ,Vaike dimensioonide allikas".
Vdimalikud vddrtused:

e Too0taja - taotluse reale lisatakse vaikimisi tootaja dimensioon
e Esitaja - taotluse reale lisatakse dimensioon esitaja jdrgi

asstaotluse alamligid (HRM4Baltics) Salvestatud

D Otsing +Uus [ Redigeeri loendit Kustuta Bl Kandeliigid v
san ks
o it HR v
LAHKUMIS a Tavaline Testaja
> TAsU E Tavaline o]
Esitaja

Tooajatabel

Tootajatabelite loendi avamine vaikimisi eelmises kuus

o
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Tooajatabeli seadistusse loodud uus vali ,Todpdevade arv, mil kuvatakse eelmist kuud®. Seadistusega saab
mddrata tédpdevade arvu, mille jooksul avatakse vaikimisi eelmise kuu vaade.

&</
T6dajatabeli seadistus (HRM4Baltics)
W Vahetused B Todajamallid ) Grupid
Tundide tmardussuund Lahim v
Todajatabel
Konteeringurithm VAIKIMISI N
Naita nuppude rida e
Keela muuta autom. alguse aega @
Automaatne koormus grupis @
Keela tundide muutmine/sisestamine pérast... @
Graafiku plaani kinnitamise maili teavituse ... v
Toopéevade arv, mil kuvatakse eelmist kuud 2

Tooajatabelite loendi avamisel kontrollitakse kuupdeva vastavalt sellele vadrtusele arvutatult
todkuupadevast.

Todajatabeli grupi pohiselt ei saa eraldi kuupdeva seadistada.
Summeeritud tundide vali gruppide iileselt vana kujundusega td6ajatabelisse

Vana kujundusega tddajatabelisse lisatakse summeeritud perioodi tundide valjad, mis arvestab tédtaja tunde
kokku koigis todajatabelites. Vdljad on vaikimisi peidus ning on véimalik isikupdrastamisega valja tuua.

marts 2025 : Tallinna kauplus : Karmen Kaks

O otsing B Redigeeri loendit anded  Tootsja  Toocajatabel  Plaaniarvutus  Registreerimine  Kinnitamine Toimingud Seotud »  Aruanded

W Todajatabel 7 Saada e-mailiga

Tédajatabeli dimensiconid

Dimensi v Dimen. v Dimen. v Dimen, v

% Tootajad | # Kinnita/Reg. kik

Tallinna kauplus = 4 marts 2025 b Naita: v Tunnid  Kellaaeg  Vahetus  Kande lik v Vabapaev v Puudumine v Todsuhe Vaade: Todaeg Konfiiktid Kinnitamata ' Plaan kinnitamata

Seisund Ir.grupp ik Tootaja nimi Masratud summa umma tasu Arvutatud tasy Normtunnid  tunnid

- sisestamisel Karmen Kaks _ 38h 38h _

Graafiku automaatne saatmine todtajale

Lahenduse uuendusena on voimalik todtajale saata graafik automaatselt sh ka uuendatud graafik peale
muudatusi. Graafik saadetakse todtajale peale kuu kinnitamist. Kui toétaja téotab mitmes graafikus,
saadetakse muudatused peale koigi graafikute kinnitamist. Muudatusi kuvatakse graafikus sinise vdrviga.

Graafiku automaatseks saatmiseks tuleb ,Todajatabelid seadistus” Iehel seadistada uus vali ,Graafiku plaani

kinnitamise maili teavituse mall“. Vdljaga mddratakse dra e-maili malli pohi. Malli saab seadistada ettevote
lileselt ehk eraldi ,Tooajatabeli grupi* pohist seadistust pole.

o
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~
Todajatabeli seadistus (HRM4Baltics)

W Vahetused &5 Tésajamallid [ Grupid

Oine aeg |22:OO:OO |
Tundide formaat |0:2 |
Liidetud tundide formaat | <Precision,0:1> <Standard Format,0>h |
Tundide timardustapsus | 0,001 |
Tundide imardussuund |Lahim v
Tooajatabel

Konteeringuriihm |VAIKIMISI 4
Naita nuppude rida Q

Keela muuta autom. alguse aega @

Automaatne koormus grupis @

Keela tundide muutmine/sisestamine pérast... @

Graafiku plaani kinnitamise maili teavituse ... | v |

Keela tundide muutmine/sisestamine pdrast tédajatabeli registreerimist

T66ajatabeli seadistuses on marker "Keela tundide muutmine/sisestamine pdrast tédajatabeli
registreerimist”. Sel juhul ei saa tunde muuta ega sisestada registreeritud tabelisse.
~—

Tooajatabeli seadistus (HRM4Baltics)

W Vahetused =5 Tooajamallid 73 Grupid

Oine aeg |22:00:00 |
Tundide formaat |O:2 |
Liidetud tundide formaat | <Precision,0:1> <Standard Format,0>h |
Tundide imardustapsus | 0,001 |
Tundide timardussuund |Léhim v |
Tooajatabel

Konteeringuriihm |VAIKIMISI v
Naita nuppude rida e

Keela muuta autom. alguse aega @

Automaatne koormus grupis @

Keela tundide muutmine/sisestamine parast... @

Keela tundide muutmine/sisestamine parast to6ajatabeli registreerimist ‘

Kui marker on aktiveeritud, siis saab muuta/sisestada registreeritud té6ajatabelite tunde ainult to6taja kellele on ‘
lisatud erand "Tooajatabel: Luba muuta/sisestada registreeeritud tooajatabeli tunde".

Lisateave

ToHo6taja eranditesse on loodud uus marker "Tddajatabel: Luba muuta/sisestada registreeritud tédajatabeli
tunde”.

ERP /| HRM CRM/ BI
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Tootaja erandid (HRM4Baltics)

,O Otsing + Uus ﬁRedigeeri loendit Til Kustuta

Tédaj Tooajatabel: Luba
Luba Gotajatabel : luba m i
puhk... automaatne registreeeritud
Todtaja nr. T Todtaja nimi Personalispetsialist tundide  tditmine/esitami téBajatabeli tunde

- A001 :  Holger Saviauk
A002 Kuldar Petersell

Neil kellel on see marker on aktiveeritud, saavad registreeritud tabelis tunde muuta/sisestada. Juba
registreeritud tundide muutmiseks on vaja kandel maha votta "kinnitatud" marker.

Veebiteenused

Notification Entries API

Loodud uus API teenus PER API Notification Entries(page 24017219), millega on vdimalik parida
kalendriteavitusi.

EntryNo Integer Entry No.
EmployeeNo Code Employee No.
EmployeeName Text Full Name
EmployeeFirstName Text First Name
EmployeelLastName Text Last Name
Type Option Riigipliha/Siinnipdev/Nimepdev/Ta | Type

htpdev/Pensionile minek/Todle
votmine/Téolt
lahkumine/Katseaeg
keskel/Katseaja algus/Katseaja
[6pp/Puhkuse algus/Puhkuse
[6pp/Tervisekontroll/Tervisekontr
olljargmine)/Portaali
teade/Dokument
aegub/Puudumine/Passiivsuse
algus/Passiivsuse 0pp/Koolituse
tagasiside/Teise riigi piiha/Vara
kasutuse
I6ppemine/To6keskkonna esindaja
I6ppemine/Rahvusvaheline
tahtpdev. ENUM vaartused.

Date Date Date

Description Text Integer

FromDate Date From Date

ToDate Date To Date

SortingNo Integer Sorting No
Ndidis pdring:

http://palk.westeurope.cloudapp.azure.com:7448/PALK20APPTEST/api/BCS Itera Payroll365/Info/v2.0/companies(
e5b4a36e-b3b3-eb11-b82e-000d3a2059de)/notificationEntries

Naidis paringu vastus:

{

ERP /| HRM CRM
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"@odata.context":
"http://palk.westeurope.cloudapp.azure.com:7448/PALK20APPTEST/api/BCS_ltera_Payroll365/Info/v2.0/Smetadatat#ticomp
anies(e5b4a36e-b3b3-eb11-b82e-000d3a2059de)/notificationEntries",

"value": [

{
"@odata.etag": "W/\"JzE50ZE2MTM5MzQINTYyNDk3MDA1NzkxOzAwOyc=\"",
"EntryNo": 1,
"EmployeeNo": "T0004",
"EmployeeName": "Aira Kukk",
"EmployeeFirstName": "Aira",
"EmployeelLastName": "Kukk",
"Type": "Birthday",
"Date": "2020-11-19",
"Description": "41. aasta slinnipdev",
"FromDate": "0001-01-01",
"ToDate": "0001-01-01",
"SortingNo": 1

2

Kuluaruanded

Kuluaruande té6taja nr muutmisel uuendatakse olemas olevate ridade tootaja

Lahendusse tehtud tdiendus kuluaruande esitamiseks tédtaja eest. Eelnevalt voeti dimensioonid kuluaruande
loojalt, siis niilid on voimalik ridadele tuua selle tédtaja dimensioonid, kelle eest aruanne esitatakse.

Vaikimisi luuakse kuluaruande rida looja todtaja nr jargi ning voetakse sealt dimensioonid:

Kuluaruanne (HRM4Baltics) < Kuluaruande dimensioonid
Ka rri I—aanemets | M‘ P otsing -+ Uus E# Redigeeri loendit Tl Kustuta
A Esita ] Uus (kopeeritud) Til] ¥
Dimensioani tahis T Dimensiooni vadrtus
Aruande perioodi algus - AMETIGRUPPP : RTS001
OSAKOND JUH
Aruande perioodi |6pp —
TOOTAJA T318
Projektide summa VARAD AAAD1

Projektideta summa
Summa kokku

Hivitatav summa
Huvitatav summa tootajale
Makseviis

Hiivitatakse té6taja poolt makstud otsest

Majanduskulud Halda
Tootaja nr. Todtaja nimi
- T318 :  Karri Laaneme'

Valides reale too6taja, kelle eest aruannet soovitakse esitada, uuendatakse dimensioonid vastu valitud todtaja

dimensioone:
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Kuluaruanne (HRM4Baltics) 6 Kuluaruande dimensioonid
Ka rri I—aa nemets | ME £ Otsing -+ Uus  B% Redigeeri loendit  [i Kustuta

T Esita & Uus (kopeeritud) il k

Dimensiooni téhis T Dimensiooni vaartus
Aruande perioodi algus
> [ALLoksus v 1 musTamae
ALEncE|pSTcEiRRE AMETIGRUPPP SPETSIALIST
Projektide summa OSAKOND RMTP
o PROJEKTUUHT A003
Projektideta summa
TEGEVUS KILETAMINE
Slimmn el TOOTAJA A003
Hivitatav summa VARAD AAAD1

Huvitatav summa toctajale
Makseviis

Hiivitatakse téétaja poolt makstud otses

Majanduskulud Halda
Tootaja nr. Tootaja nimi
= A003 :  Hannes Koosla
Puhkused

Seotud ametikohad puudumiste kontrollis
Puhkuse taotlusel puudumise kontrolli tdiendusena, mitu toé6tajat voib korraga ametikohast puududa on

tehtud ,Ametikoha kaardile" tdiendav vali ,Seotud ametkoht[puudumiste kontrollis)“, millega on véimalik
seadistada ka ametikohtade seosed, kes ei voi lihel ajal puhkusel olla.

Ametikohad (HRM4Baltics)

O Otsing + Uus E% Redigeeri loendit Tl Kustuta /Redigeeri i’

Seotud ametikoht

Nr. Nimetus (puudumiste kontrollis)
0200-00 JUHATUS
0200-01 Juhatuse esimees
1020-00 Raamatupidamine
- 1020-01 Pearaamatupidaja 1020-02
1020-02 Vanemraamatupidaja 1020-01
1020-03 Raamatupidaja

Lisades seose iihele ametikohale, siis lisatakse seotud ametikohale automaatselt ka vastupidine seos.

Lubatud puudumiste arvu vaadatakse jatkuvalt selle to6taja ametikoha pealt kelle kohta kontrolli tehakse

aga puudumisi loetakse kokku lisaks ka seotud ametikohatadelt.
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Puhkusetaotlus HR kinnitusega

Puhkusetaotlusele tehtud taiendused, kus puhkuse taotlusel juht ei saa taotlust kinnitada, vaid taotlus tuleb
saata HR-ile kinnitamiseks.

HR-ile kinnitamiseks taotluse saatmiseks tuleb teha seadistused jargnevatel lehtedel:

o Taotluse puudumise liikide seadistusse lisatud vdljad “Noua personalispetsialisti kinnitust kestvusele
alla” ja ,Noua personalispetsialisti kinnitust saldole®.

Taotluse puudumise pShjused (HRM4Baltics)
O Otsing + Uus B Redigeeri loendit il Kustuta
Vaja Aut

Puhkuse lilk vor Puu
t Puhkuse kirjeldus stus mu.  Pass po vaik.
EMAPUHK. ] L_EMAPUH
ISAPUHKUS Isapuhkus 1 20 9 LISAPUHK -2,00
LAPSEPUH. Lapsepuhkus 1 7P 2P /] L_RIKLIK -1,00
PALGATA Palgata puhkus 7w 2P /] P_PALGATA

> PUHKUS : Ppuhkus 1 /] P_PUHKUS ] 7
TALVEPUH Talvepuhkus 7P 20 g P_TALV

e Kinnitajad lehele loodud uus Kinnitaja liik ,Asendajad/Todtajad", kus saab kirjeldada HR spetsialisti,
kellele taotlus kinnitamiseks saadetakse. Lisaks tuleb seadistada linnuke vdljale “Noua puhkusele
personalispetsialisti kinnitust”.

Kinnitajad (HRM4Baltics)
O Otsing F Uus B Redigeeri loendit [l Kustuta fRedigeeri 5" Vaade & Dimensioonide tingimused

Noua puhkusele

Sorteerimise personalispetsialisti
jknr kinnitust Kinnitaja liik Kinnitaja nr Kinnitaja liik
1 Toétaja juht Jjuht
2 Tootaja T004 Personalispetsialist
- 3 5 Asendajad/Tootajad T005 Asendaja
Koolitused

Koolituste loendi vaatesse kuvatakse osalejate nimesid

Koolituste loendisse loodud uus vali ,Osalejad”.
Vdljale kuvatakse koolituse kaardile margitud osalejate tdaisnimed, komaga eraldatult.

Koolitused (HRM4Baltics)

O Otsing ~+Uus B Redigeeriloendit  [il Kustuta ¢’ Redigeeri  /©'Vaade  Koolitus  Tagasiside  Koolituskulu

Nr. & Alates Kuni Koolituss Koolituse summa Osalejaid Osalejad
> KO0045 I 05102022 06102022 0,00 0,00 1 Hannes Koosla
k00044 05092022 06.09.2022 0,00 0,00 2 Hannes Koosla, Dennis Tuvi
k00043 12092022 13.092022 0,00 0,00 2 Kuldar Petersell, Annika Kannike
KO0042 16082022  18.08.2022 800 0,00 1 Hannes Koosla
Haridus

Hariduste iilevaate kiirinfopaanil kokkuvotete filtreerimine
Hariduse iilevaade lehte on tdiendatud kiirinfo paanil filtrite arvestamisega.
Kiirinfopaani loendi filtreid on voimalik rakendada iiksuste, tdélepingu liigi, ametigrupi ja ametikoha jdrgi.

Nditeks filtreerimine to6lepingu liigi jargi:

Maealuse 2/4, B korpus, 12618 Tallinn/ itera.ee
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Hariduste Glevaade (HRM4Baltics) ~ Salvestatud 0=
O onsing Y Lepetatud Y Lopetamata Y Kérgeim omandatud % Tuhista filtrid 4 Tootaja haridused eV =0
Kuupaeva seisuga 07.03.2025 @
Ametigrupi 5
Tootaja nc 1 Tostaja nimi Geupp e Grupp nimi Lepingu lik ¥ tahis Ametigrupi kirjeldus Koldasdite
S a0 3 Hannes Koosta 1 SPETSIALISTID  Spetsialistid Korgharidusega: 1 (2.36%)
T001 Karmen Kaks 0 SPETSIALISTID  Spetsialistid Kérgharidusega juhte: 0 (0%)
Too4 Taisi Soovli 10 Kutseharidusega: 0 (0%)
To0s Karl Seegel 10 SPETSIALISTID  Spetsialistid Keskharidusega: 0 (0%)
Too6 Prilt Pedanik 10 Phiharidusega: 0 (0%)
o0 S Faewnd o Muu haridusega: 0 (0%)
= T = Hariduse info puudub 40 (95,24%)
) Todtajate arv kokku 42
To12 Mari Murakas 10 JUHTIMINE Juhtimine
Neist juhte 0
T017 Siiri Saare 10 SPETSIALISTID  Spetsialistid

ERP /| HRM CRM/ BI



