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Taotlused

Taotluse e-kirja lisa muutujad

Masstaotluse, Zurnaali taotluse ja puhkuse graafiku taotlusele on voimalik saata muutuvat infot %nr abil.
Lisatud on uued muutujad, mille abil saab saata teavituses jargnevat infot:

%39 = taotluse URL

%14 - masstaotluse isikute nimed
%15 - taotluse nr.

%!16 - taotluse kuupdev

%18 - taotluse liik

%20 - tootaja nimi (hiitidnimi)

Leping

Lepingu Iopetamise aluse vaikimisi seadistamine

Todlepingu liigil on uus seadistus Vaikimisi [opetamise alus. Vajalikele lepingu liikidele saab mddrata vaikimisi
Iopetamise aluse paragrahvi, nt tihtaja méddumine véi VOS lepingu Idppemine. Kui uue té6taja taotlusega
vormistatakse tdole uus tootaja, kellega sdlmitakse tahtajaline leping, liigub lahkumise aluse § kohe ka
tootaja todsuhte kaardile, et oleks tagatud automaatne TOR kande toimumine. Toimib ka késitsi tootaja
kaardi tditmisel, kuid lahkumise aluse lisamise kdivitab todsuhte |Ioppkuupdeva lisamine. Kui sel hetkel ei ole
tootaja kaardil lepinguinfot, siis lahkumise alust ei lisata. Kui vastava liigiga leping on lisatud, siis lisatakse
lahkumise alus ka tédsuhte kaardile.

Kinnitusring

Kinnitusringi teavituste saatmine ettevotte e-mailile

Kinnitusringi teavituste saatmine ettevotte e-mailile tootab koigi kinnitusringide puhul [varasemalt ainult
tooajatabeli puhul).
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Siindmused

Siindmuse kinnitamisel taotluste masstagasivotmine
Siindmusel osalejate loendis on vaimalik osalejate taotlusi tagasi votta voi tiihistada massiga. Kui siindmuse

andmed voi osalejad muutuvad, siis niiiid on véimalik loendi pealt massiga tiihistada, et ei peaks kaiki taotlusi
likshaaval avama ja muutma/tiihistama.

Otsing  Halda Uus % Votatagasi & Minu ¥ Esindatavad @einnitamata @ Kinnitatud 4 Eelnev aasta @A Aasta W Jirgnevaasta 4 Er

Redigeer - s X

& & & ¢
= 5 5 &

Kas muung':agasi vétta i taotlust?

Palun lisage pahjendus:

Tooajatabel

Tooajatabeli seadistuses lisatud vali ,vdljamakstavad tiletunnid“

Todajatabeli kujunduse malli, tabelisse "valjad", on lisatud vdli "vdljamakstavad lletunnid". Sisse peab olema
lilitatud marker "nahtav" ja lisama "sorteeringu nr". Samuti peab olema sees marker "vaartus muudetav". Kui
vdli on sisse lllitatud, kuvatakse tooajatabelisse vali "vdljamakstavad iiletunnid”. Valjale saab sisestada selles
kuus vadljamakstavad iiletunnid. Tddajatabeli konteeringuriihmadesse on lisatud vali "vadljamakstavate
tletundide konto". Valjale sisestatakse palgakonto, kuhu vdljamakstavad iiletunnid registreeritakse.
Summeerimisperiood arvutuses lahutatakse summeerimisperioodi iiletundidest jooksvalt valjamakstud
tiletunnid maha.

Todajatabel |4 veebruar 2025 k| Niita: Tunnid Kellaaeg Vahetused Kande liik Vaba paev

- Viljamaks 4 kuud
M t 5 tatud |  Kokku 4 kwod
Toitaja mimi Tava Ametinimetus OTIEUIR) Sises ‘ Vahe Y tavad | (iiletunni
id summa tunmid {vahe) . . e
iletunnid jaak)

Kaspar Tuvi 104 | Modlgiesindaja 152 117 -35 11 11

&% Redigeeri loendit [l Kustuta BN Naita valituid B Naita koiki Automatiseeri ahem suvandeid 2 =

vilja niml Sort E i ht. k Taustaviiry

8302 ! Viliamakstavad letunnid 500
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Varbamised

Hindaja kaardi uus disain

Uue todtaja varbamisel on voimalus iseteenindusportaalist avaneval hindaja kaardil kohe mddrata, kas
kandidaat on pakutavale kohale sobib. Varbamise voi iilesande eest vastutajal on iileval vastavad nupud.
Kaardile on lisatud ka sobilik seisund, uued nupud, faili eelvaade, kandidaadi FB.

Portaal

Tooajatabeli todajakannete kuvamine iseteeninduse infokastis

Iseteenindusportaali infokasti on voimalik kuvada ldhinddala todajatabeli kanded. Selleks peab olema sisse
lilitatud marker Ndita todajatabelit infokastis.

Portaali kalendrikujulise té6ajagraafikule on vaimalik seadistada, et kandeid ndidatakse kohe vai pdrast
kinnitamist. Portaali infokastis hakatakse infot kuvama vaikimisi kohe, sinna see seadistus ei rakendu.

Todajatabeli seaded

Maita tooajatabelit infokastis D

Maita tooajatabelit kast Plaan kinnitatud

Portaali todajatabeli kuvamise lik Kaasatud toGtajatele

Portaali todajatabeli tundide liik Plaan kinnitatud
Reeglid

Vigadega tooajagraafiku kinnitamisel HR poolt korduva kinnituse mittenéudmine

Kui tédajatabeli tditjate poolt koostatud graafik ei vasta mingil pohjusel ettevottes seadistatud reeglitele,
kuid kokkuleppeliselt on vaja tabel siiski kinnitada, siis ainult personalitddtajal on digus vigadega plaan siiski
kinnitada. Kui vigadega tddajatabel on korra juba HR poolt kinnitatud, siis varasemalt pidi tabelis parast
muudatuste tegemist uuesti laskma tabeli kinnitada HR poolt.

Niilid on tehtud muudatus, et kui ettevottes toimub palju muudatusi ja reeglitele mittevastus on juba
kinnitatud, siis muudatuste tegemisel ei pea enam minema reeglit koos parandusega kinnitama, kui graafikus
on muudatus.

Tdiendavalt saab todajatabeli ildises seadistuses panna linnukese, et tabeli tiihistamisel jataks andmed alles.

Tooajatabel

Konteeringurihm VAIKIMISI v
Naita nuppude rida o

Keela muuta autom. alguse aega 'Z_:.::Z'

Automaatne koorm ‘)

Keela tundide muutmine/sisestamine p... ':.:'

Graafiku plaani kinnitamise maill teavitu... PLAAN KINNITATUD v
Todpaevade arv, mil kuvatakse eelmist k...

ata plaani tlhistamisel kinnitatud kirjeds '.:'

o



@ BCS itera Maealuse 2/4, B korpus, 12618 Tallinn / itera.ee

Kinnitusring

Kinnitusringi kinnitaja - ridade tootajate liksuse [tase 2] juht

Palgaanaliilisi taotluse kinnitusringis on voimalik kinnitajaks panna td6tajate liksusele taotlusel olevate
tootajate liksuse struktuurijargset juhti. See tdhendab seda, et kui taotlusel on iihe iiksuse tédtajad koos oma
juhiga, siis juhi endarida Iaheb sellele samale juhile endale kinnitamiseks, mitte juhi juhile.
Kinnitusringisesse on loodud uus kinnitaja liik, kus kinnitaja saab olla kas tédtaja Tase 1voi Tase 2 juht.

Kinnitajad (HRM4Baltics)
O otsing -+ Uus  B¥ Redigeeriloendit i Kustuta  ¢” Redigeeri  5Vaade  J» Dimensioonide tingimused
Luba Uks mitmest
Sorteerimise Proju. Para... kinnituse Miinimum
jene. Kinnitaja lik Kinnitaja nr. Kinnitajs ik ase. kinn..  grupp Pers.. summa  Kontod
- 0 i Tootajate struktuuri juht 2 O (] (] (] 0 0.00

Kinnitusringis on HRi digustes kinnitajat asendada, lisada ja kustutada alati lubatud

Kui tédtajal on HR erand, siis saab ta kinnitusringis alati asendada, kinnitada, asendada.

Palgaarvutus

Palgaarvutuse grupi kaart

Palgaarvutuse grupile on loodud kaart. Kaart voimaldab loendis kuvada vaid neid veerge, mis on pdriselt
kasutajale olulised, iilejaanud veerud saab panna peitu ja vajadusel saab neid muuta grupi kaardil. Loendis
seadistuste muutmine ei ole enam vaimalik.

B Grupianutused  ®mSectudgrupid 98 Uldvalemid % Tunnihinnad B Palgakontod

Arvutuse grupp

A07.1 Puudumised

Vahevaljamaks. t603eg ja tostasud koos puudumistega (koos pen. Il sa. dumise filter H.HAIGEP_PUHEUSIP_OPPER_OMINI_ HOOLOUSIP_TANDAL|P_TAIEN.

Vaikimisi kuupaevad Puudumise algus arvestusperioodis

» Andmete kaasamine
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Palgaarvutusel todtajate andmete uuendamine vastavalt perioodile

Palgaarvutuse gruppi on valjale Uuenda td6tajad lisatud variant Arvestuse periood. Arvestuse periood on kuu
viimane pdev.

Antud uuendus on kasuks neile, kes teevad palgaarvestust iiksuse kaupa ja kasutavad palgaarvestuse
kaivitamisel liksuse filtrit. Kui ettevottes arvutatakse palk uue kuu alguses, siis siiani on iiksuse filtrist vdlja
ldinud tootajad, kes arvestuse kdivitamise hetkel on liikunud juba uude iiksusesse. Selleks et ka need tddtajad
kaasataks, saab palgaarvestuse grupi kaardil madrata Uuenda todtajad valikuks Arvestuse periood. Sellisel
juhul kaasatakse palgaarvestusse téotajad, kes kuulusid iiksusesse kuu viimase pdeva seisuga.

Palgaarvutuse grupi kaart (HRMdBaltics) ) 2 + | Salvestatud  OF
W% Grupi anvutused  ®a Seotud grupid Oldvalemid [ Tunnihinnad Palgakontod

Arvutuse grupp

N, | KALLE ‘ Puudumised

Kirjeldus |KaHe test ‘ Puudumise filter ‘H_HAIGE\P_PUHKUS\KOOLITUS_TW_LAHETUS\V_KOOL v ‘
Vaikimisi [ o) Ava puudumiste aken a

Lukus [Om) Automaatne valimine ‘ v‘
Vaikimisi kuupéevad Puudumiste periood ‘ Puudumine arvestusperioodi ajal v‘
Anvestuse kp.valem Salvesta puudumise arvutuse andmed @

Palgateatise kp.valem Dimensioonide kaasamise kuud ‘

Valjamakse kp.valem | ‘ Andmete kaasamine

Valuutakursi kpvalem | Uuenda t66tajad (ainult loend) Arvestuse periood v‘
Toctajate fitrid ‘VERS\ON(H SORTING(Field1) WHERE(Field1=1(T0016)) - ‘
Lisaseacled

Sorteerimise jinr. ‘ ‘

ZFurnaall tolehe nimetus [ v]

o



