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Analusid

Palgaanaliilisi taotlusele alluvad taotluse kuupdeva jargi

Niitid on voimalik juhile kuvada palgaanaliiiisi taotlusel tddtajaid, kes on perioodi viimase kuupdeva jargi
tema alluvad.

Selleks on portaali diguste malli diguste ridadele loodud uus vali ,Minu tiim (kuupéeva jérgil“, mille saab
isikupdrastamise kaudu vdlja tuua. Kui vastavad seadistused on tehtud, siis kuvatakse juhile palgaanaliiiisi
taotlusel tema alluvad taotluse kuupdeva jargi.

Oiguste read (HRM4Baltics)

L Otsing (.:} Analitisi  —+ Uus B Redigeeri loendit  [il Kustuta W Vaatamise filter B8 Muutmise filter

Minu kogu Minu tiim (kuupdeva
Liik Minu tiim tiim Minu Gksus Assistent Koik alusel)
—  Aruanne : |Vaatamine  Vaatamine Puudub Puudub Puudub
(2) 2
Aruande taotlus (HRM4Baltics) ‘\{/} |5

Koondpalgaleht (alati palgateatise perioodi jargi)
T Esita X Tihista 92 Kustuta  B¥ Kinnitusring [ Logi

Taotluse andmed

Taotluse nimi Koondpalgaleht (alati palgateatise perioodi jargi)
Taotluse seisund Uus
Taotluse sisu Koondpalgateatis: , , , 2025-08
Aruanne Halda
Perekonnanimi Eesnimi Osakond | Tase nimi
- KOKKU
Onnemaa Armiida esimene 10
Sergejev Hilkka esimene 10

Ametinimetus palgakannete analiilisis
Palgaanaliilisis , Todtajad kontode I6ikes" ja ,Palgakanded” liikidele on lisatud v6imalus mddrata periood ning

kuvada tootaja ametinimetust vastavalt valitud perioodidele. Iga perioodi puhul kuvatakse ametinimetus,
mis kehtis selle perioodi viimasel kuupdeval. Ametinimetuse saab vdlja tuua isikupdrastamisega.
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Tostajad kontode |8ikes (HRM4Baltics) v/ Salvestatud =
Analldsi nimi Palgaleht Lukus téétajad vélja ‘(.:)‘
Peida null-read ‘C.:)
Kuupéev ‘ | Ndita perioodi kaupa ‘Pa\gateatise periood ~
Arvestuse periood ‘ | Tsotaja filter ‘ 1 v
Viéljamakse periood ‘ | Registri nr. filter ~
Palgateatise periood ‘ 2025-05..2025-08 | Abe kood Filter
Tostajad seisuga ‘31.08.2025 = | Rill Filter ‘
“=1 Saada kinnitamiseks Arvuta  EEE Saada Excelisse =2 Y
2 Kood Nimi Ametinimetus Péhitasu Preemia+ Lisatasu
KOKKU 2700 _
<1 Anu Tulp-Aed-Kioking Juhataja 2700 _
2025-05 mai 2025 Klienditeenindaja 900 _
2025-06 juuni 2025 Klienditeenindaja 900 _
2025-07 juuli 2025 Juhataja 900 _

Insaider

Seotud isikute tdiendavad valjad
»Seotud isikud” kaarti on taiendatud jargmiste voimalustega:

Uus tdidetav veerg , Tapsustav info".

Uus valikvariantidega veerg , Tegevusala®, mis on kasutatav iiksnes ARIUHING liigi korral.

Uus valikvariantidega veerg ,Omaosaluse %", mis on kasutatav ainult ARIUHING liigi korral.

»Seose liigi tahis” on seadistatav — voimalik on mddrata, millise liigi juurde antud seose liigi tahis

kuulub, kas Isik voi Ettevotte liigi juurde.

5. Seotud isikute kaardil valides liigi, kuvatakse ja on kasutatavad ainult need seose liigi tahised, mis
vastavad valitud liigile.

6. Tootaja portaalis kuvatakse erinevat tiilipi seotud isikud eraldi loendites — ,Seotud isikud” ja

»Majanduslike huvide deklaratsioon®.

DwnN

Selleks, et isikud ja driiihingud oleksid portaalis eraldi loendites, tuleb taotluse liigi ,Seotud isik" kaardil
seadistada vali Seotud isiku liilk — Ettevote vai Isik. Vastavalt tehtud valikule kuvatakse seotud isikute
liigid portaalis loendis ,Seotud isikud®.

Seotud isikud (HRM4Baltics)

£ Otsing (.:) Analtitisi  £2 Esita taotlus andmete muutmiseks [« Néustu andmetega

Seose Seose
Liik Esm.. alguskuup.. 16ppkuupa.. Telef... Aadr.. Asula Postiin.. Maak... Riigi kood e-post Tapsustav info Tegevusala Omaosaluse %

=
2.
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Taotluse seadistused

Seotud isikud - 01.01.2019

Teksti seaded  Seaded

Seotud isikud

Vaike seose jalgimise alguskuupdeva ... +1P
Vaike seose jalgimise I&ppkuupéeva v... +11P

Keela seotud isiku kustutamine

Seotud isikute liik Isik

Portaal

Riigikaitseline ametikoht portaali alluvate loendis

Iseteenindusportaali ,Minu juhitud tiim" -> , Tédtajad” on loodud uus vali "Riigikaitseline ametikoht".

Maealuse 2/4, B korpus, 12618 Tallinn/ itera.ee

Tootajad (HRM4Baltics) + Salvestatud [y
O Otsing & Tostajakaart 9 Loend & Struktuur % Juhid BB Sunnipsevad % Puuduvad e To&taja puudumised [ Puhkuste ajakava vaade e Y
Passiivsuse Puudumise Riigikaitseline
A Nimetus Mobiiltelefon Kats. Koormus  Tadle tulnud Todlepingu kirjeldus kuupéev seisund Asendaja nimi Haridustase ametikoht
> Mari Maasikas : 5032822 1 31122024  Ma&ramata ajaks Kérgharidus

Vilja saab nahtavale tuua portaali seadete alt , To6tajate loendi vdljad”. [vdlja nr 684).

Tastajate loendi véljad (HRM4Baltics)

O Otsing -+ Uus B Redigeeri loendit T[] Kustuta
Vaate liik * Valjanr.TW Valja nimi \
— Portaalis juht ~ : 684  Riigikaitseline ametikoht
Puudumised

Puudumise spetsifikatsioon taotlusele

Puhkuse taotlusele on lisatud uus vdli ,, Tapsustuse tahis", kust saab valida lahetuse sihtkoha riigi. Kui riikide
pdevarahad on imporditud, liiguvad paevarahadeks makstavad summad automaatselt palgazurnaali.
Arvutuse kdivitamisel saab téétajale summa kohe vdlja maksta. Antud vali on lisatud ka puudumiste Zurnaali.
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Puhkusetaotlus (HRM4Baltics) \Lf) = + iy v Salvestatud ct

Hanna Laht - Puhkusetaotlus

[ Uus T Esita  © Kustuta B3 Kinnitusring [ Logi uhkusejaagid @ Puhkuse aegumine

StaaZipuhl I jadki saab ] StaaZipuhkuse tépsemat jaski saab vaadata
Puhkusejaigid alt/ Please check tenure days balance Puhkusejaigid alt/ Please check tenure days balance
from Holiday balance. from Holiday balance.
Puhkuse liik PUHKUS/HOLIDAY v ‘ Mérkus
Tapsustuse tahis v ‘
Alguse kuupéev * ht on juba
Tahis * Kirjeldus

00093 (-)!
Puhkuse kestus e Festi )
Leppemise kuupdev * LT Leedu
Puhkusetasu véljamaks N et
Automaatne vormista... + Uus Valimine taielikust loendist [@

Taotluse fail Lisa taotluse fail

Selleks, et taotlusele , Tapsustuse tahis” vdli ndhtavale tuleks, tuleb rakenduse alade seadistustes sisse
lilitada marker ,Puudumiste spetsifikatsioonid®.

5 BC rakenduse alad [ Loend

Tootaja

Lepingu lisa eraldi Tootaja ametigrupid

Lepingu grupid Puudumiste spetsifik..

Staazi liigid Toéskohad

IVAVEY
8

Juhendamised Digigigused

Taotlused

Maksimaalne tulumaksuvaba taotlustel

Tulumaksuvaba taotluse seadistusse on lisatud maksimaalse maksuvaba tulu té6tasu liigi seadistus.
Tdiendatud on ankeeti ja maksuvaba tulu taotlust — mélemale on lisatud valjad, kus saab mddrata
maksimaalse soovitud maksuvaba summa voi lilitada sisse marker, kui ei soovita maksuvaba tulu kasutada.

Tulumaksuvaba seadistus

Lubatud alguse kuupéeva valem ‘JKHP | Maksimaalne tulumaksu parameetri nr. ‘TMVABA v ‘
Miinimum summa ‘ | Tédtasu nr. ‘TM\LKUU v ‘
Maksimum summa ‘ 700.00| |Mak5\maa|ne tulumaksu tédtasu nr. | ‘TMV,MAX v ‘
Parameetri nr. ‘ v |

ERP /| HRM CRM
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Alguse kuupsev 01.01.2026 Ei soovi kasutada mak... (@ )
Summa 0,00 Kasuta maksimaalsett... (@ )
Taotluse fail Lisa taotluse fail

TOR

Toosuhte real TOR'i mittesaatmise marker

Tootaja todsuhte reale on lisatud uus marker ,Ei saada TﬁR‘f.. Kui marker on lisatud, ei saadeta tootaja
toosuhte ega lepingu infot TOR-i - ei kasitsi saatmisel ega TOR-i todjdrjekorra kandega.

Toosuhted (HRM4Baltics)

je Otsing -+ Uus E% Redigeeri loendit Jii] Kustuta & TOR'i saatmine 2 TOR logi [% Felnevate toasuhete sulgemine

Ei

Kokkuleppeline Kokkuleppeline Lahkumise saada
TOR ID huvitis (summa) havitis (kuud) p&hjuse tahis Lahkumise p&hjuse kirjeldus TOR Markus
- O
Tooajatabel

Lisainfo vali todajatabeli tootajale

Todajatabeli todtajate loendisse on lisatud kaks uut vdlja:

1. Lisainfo tahis
2. Lisainfo kirjeldus

Vdljad saab vajadusel isikuparastamise kaudu nahtale tuua. Lisavalja tahise alla saab kirjeldada erinevad
valjundid (tahis + kirjeldus), mida on véimalik kasutada iga tddtaja real ning kuvada té6ajatabeli vaates.

Tooajatabeli to6tajad (HRM4Baltics) S~ 4 Uus BF Redigeeriloendit

Pak...

kirjas Jrk. grupp 7 Jrk.nr. T Taotaja nr. Tactaja nimi T | Lisainfo tahis Lisainfo kirjeldus
> O i 1 0007 Kristjan Koppel
O 1 2 T0005 Joel Sepp

Too0ajatabeli vaates saab vastavad veerud kuvada tddajatabeli kujunduse vdljade alt (valja nr21ja 22). Nende

vdljade pohjal on vaimalik luua ka tddajatabeli filtreid.
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Valjad (HRM4Baltics)

O Otsing B¥ Redigeeri loendit  [i] Kustuta &R Naita valituid |

Viljanr. T Valja nimi
21 Lisainfo t&his
22 Lisainfo kirjeldus

Tooajatabeli reegel — koormus grupis
Loodud on uus todajatabeli reegel ,Koormus grupis”, millele saab seadistada vajaliku vddrtuse, nt 1. Koormus
grupis peab olema alati 1 (ei tohi olla suurem ega ka vaiksem).
Kirjelduses kasutatavad muutujad:
o  %1—tddtaja number
e %2 — tootaja nimi
Tooajatabeli reegeli read (HRM4Baltics)

S Otsing +Uus B Redigeeri loendit  [i] Kustuta

Sorteerimise Tingimuse Tundide Kontrollimi...
jknr. 4 W Reegli liik Kirjeldus tunnid piirmaar ulatus Varv
- 7 : To6taja %2 koormus gruppides ei ole 1 0,00 1,00  Tootaja Punane ré...

Aktipohise tédajatabeli normtunnid todtajaga seotud protsentide alusel

Niitid on voimalik aktipohises todajatabelis kuvada normtunde vastavalt protsendile, et oleks selge, millises
ulatuses peab tootaja tooaega taitma, kui todaeg on osaliselt kapitaliseeritav.

1) Todajatabeli tditmisel kuvatakse t66taja todajatabelis:
o Kapitalseerimise ulatus valjal ,,Projektide %"

o Kalendaarsed normtunnid
o Projektide normtunnid, mis leitakse vastu projektide % [normtunnid x projektide %)

o
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Todtaja todajatabel (HRM4Baltics)

Periood detsember 2025 Normtunnid 160,00
Té6taja nimi Mari Murakas Projektide normtunnid 128,80
TotGtaja nr. To12 Projektide % 80,5
Kokku tunnid Oh
Tundide vahe -128,8h

Selleks, et vdljad ,Projektide normtunnid” ja ,Projektide %" ndhtavale tuleks, saab seadistada todajatabeli
seadistustes ,Normtundide liik" (valik Projektipéhine voi Kalendaarne).

T60ajatabeli seadistus (HRM4Baltics)

W Vahetused =5 Tasajamallid [ Grupid

Projektid

Vaikimisi tééajatabeli grupp ‘KONTOR ~ ‘
Téétaja portaali vaade ‘Projek‘t (Kuu péaevades) v ‘
Né&ita portaalis mobiilivaadet @

Portaali kuupédevavalem ‘ ‘

Normtundide liik ‘Projek’[ip()hine v ‘

Kalendaarne

Viljatriikk e

2) Tooajatabelis esitatud taitmist kontrollitakse ja ndidatakse vastu (kapitaliseeritavaid) normtunde.
Projektides osalemise protsent leitakse ,Tootaja protsentide® loendi alt.

Taotajate protsentide loend (HRM4Baltics)

£ Otsing + Uus B Redigeeri loendit T Kustuta & Tootaja kaart %6 Tootaja protsendid 'Y Kehtivad Y Tulevased B Kaik
g g J) ja p

Alates Kuni Protsendi
Tootaja nr. Protsendi liik kuupaevast kuupaevani Kirjeldus Protsent  pdhjus Protsendi p&hjuse kirjeldus
T012 KULUARUA... 01.06.2025 Kulud 57 PROJEKTUU... Projektijuht
T012 TOOAEG 01.07.2025 Tooaeg 78 KOMISJONI ... Komisjoni liige
T012 TOOAEG 15112025  30.11.2025 Todaeg 10 PROJEKTUUHT Projektijuht

3) Téo6ajatabeli aktides kuvatakse sama loogika, mis todajatabelis
5) Toojdrjekord automaatsel esitamisel protsentide normtunde vastu tdidetud todajatabeli vastavust

Madealuse 2/4, B korpus, 12618 Tallinn / itera.ee
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Tootaja
Juhi maaramine teisest ettevottest

Loodud on uus loend "Valised kasutajad" (leitav otsinguga). Loendisse saab lisada tddtaja numbri, nime,
perekonnanime, ettevotte e-posti aadressi. Rakendusala seadistuse all on loodud marker "Valised tédtajad".
Vdlise todotaja saab madrata struktuuri seadistuses juhiks voi kasitsi todtaja kaardil juhiks. Juhi valimisel on
niiiid molemas kohas vaimalik valida juhi liik — Todtaja voi Vdline. Vastavalt valikule avaneb kas ettevotte
tootajate loend voi vdliste kasutajate loend.

Vdlise juhi tugi on palga/personali loenditest, lilevaadetes, portaali todtajate loendis ja portaali todtaja
kaardil ning teavituste saatmisel. Portaali kinnitusringid ja juhtide vaade ei toeta valiseid tédtajaid. Valisele
todtajale ei saa kiilge panna kasutaja ID-d.

Valised kasutajad (HRM4Baltics) v/ Salvestatud

£ Otsing (.:} Analiitisi -+ Uus  B% Redigeeri loendit  [i] Kustuta %* Vali teisest ettevétetst

Lukus
Nr.® Eesnimi Perekonnanimi Y Seisund Ametinimetus
= al123 © Olev Valjast O

s BC rakenduse alad I8, Loend

Tostaja protsendid

Vilised tootajad

Nimepé&evad

Maksutabelid

8808

Koolitused

Nimepdevade kuvamine

Rakendusala seadistustesse on lisatud uus marker ,Nimepdevad®. Markeri valjaliilitamisel ei kuvata todtaja
kaardi jaotust ,Nimepdevad®.

% BC rakenduse alad 03 Loend

Nimepéevad

Maksutabelid

8O

Koolitused

o



