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1. KOOLITUSED

1.1. Koolitusplaani loendi lisavaljad

Koolitusplaanide loendis kuvatakse nuud koéik koolituskaardi lehel olevad valjad.

Koolitusplaan (HRM4Baltics)

FORN ] + Uus Halda -9 Planeeritud koolitused = Kaasatud t&&tajad
Koolituspla...

Nrt seisund Kirjeldus Kehtib alates  Kehtib kuni

2025 * Uus 2025 aasta plaan 01.01.2025  31.12.2025

2. LIIDESED

2.1. Tootajate dimensioonide edastamine Directosse

Directo liides sai tdienduse, mis voimaldab niud t66tajate dimensioonide edastamist.

3. PORTAAL

Vastutaja nimi Osakond nr.

Pirkett-Hai Kirau$

3.1. Tdotaja ankeet ja todtaja andmed — mobiiltelefoni number

Eelarve Eelarve
(eeldatav) (planeeringu jargi) Tegelik kulu

10 000,00 0,00 110,00

Tootaja kaardil ja ankeedil on ntitd véimalik seadistada mobiiltelefoni ja ettevotte mobiiltelefoni valjade vaheline kontroll,

mis tuvastab sama telefoninumbri sisestamise mélemale valjale. Kontrolli saab seadistada asukohas palgaarvestuse

seadistus valjal ,Mobiiltelefoni nr. korduvuse kontroll“, kus saab maarata, kas kontroll puudub, annab hoiatuse voi

veateate.

Palgaarvestuse seadistus (HRM4Baltics)

] Arvestusperioodid ;‘; Struktuur  E3 Teavitused E‘E TSD seadistus

Ettevatte e-maili do... ‘ ‘

|P—¢‘Iob|'i|te|efon|' nr. kor... ” Puudub s ‘

Mobiiltelefoni nr. korduvuse kontroll

Rakendub kontroll, et t66taja isiklik ja ettevdtte
mobiiltelefoni number ei kattuks.

Kuva spikker

DIGMATIx

%> Seotud dimensioonid
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Mobiiltelefoni ja ettevotte mobiiltelefoni valjade formaadi muudatused:

1) Vaikimisi riigikood
Mobiiltelefoni ja Ettevdtte mobiiltelefoni valjad on nidud voimalik taita vaikimisi riigikoodiga +372. Suunakoodide
seadistamine toimub tabelis “Suunakoodid” lintmendul oleva nupu “Taida table” kaudu. Vaikimisi suunakoodi saab

maarata palgaarvestuse seadistuses valjal “Vaikimisi suunakood”.

Palgaarvestuse seadistus (HRM4Baltics)

2] Arvestuspericodid i Struktuur B3 Teavitused  [i§ TSD seadistus & Seotud dimensioonid Rohkem suvandeid

Pank Telefoni nr.

Pangamaksete liik |Mitmest pangast Ny | Telefoni nr. tikeldami... ‘Puudub v ‘
Kasuta SEPA maksel o |Vaikimisi suunakood | ‘ +372 v ‘
Kasuta maksete regis... @ Hankija

2) Telefoninumbri tikeldamine

Mobiiltelefoni ja ettevdtte mobiiltelefonivaljadel on saab ntitid numbreid kuvada grupeerituna, naiteks 3- voi 4-kaupa. Selle
seadistuse leiab asukohast “Palgaarvestuse seadistus”, valjal “Telefoni nr. tukeldamine”. Tukeldamisel liigutakse

viimasest numbrist esimese suunas.

Palgaarvestuse seadistus (HRM4Baltics)

B Arvestusperioodid & Struktuur B3 Teavitused  [f§ TSD seadistus & Seotud dimensioonid Rohkem suvandeid

Pank Telefoni nr.

Pangamaksete liik ‘Mitmest pangast s | |Te|efoni nr. tikeldami... | |Puudub - ‘
3 kaupa

Kasuta maksete regis... @ Hankija 4 kaupa

Peida tootaja kaardil ... - @)

Kaalitue

4. PUHKUSED

4.1. Puhkuste ajakava vaates rollipdhine veergude peitmine

Puhkuste ajakava kujundusmalli valjade seadistusse on lisatud uus vali ,, Tundlikud andmed*.
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Kui kasutaja vaatab enda v6i oma alluvate andmeid puhkuste ajakavas, kuvatakse talle ka tundlikuks margitud valjad.

Kaas-kolleegide andmete vaatamisel tundlikke andmeid ei kuvata.

Personalispetsialisti erandiga kasutaja naeb kdikide andmeid.

Puhkuste ajakava kujundusmalli valjad

2B + Uus  E% Redigeeri loendit  [i] Kustuta
Sorteeringu
Viljanr. W Vilja pealkiri nr. T
- 1 Tootaja nr. 100
5 Nimetus 500
9 Ametinimetus 900
43 Tase 1 4300
47 Department Description 4700
110 Toédle tulnud 11000
200 Tase 2 20000
210 Tase 2 nimi 21000
40000 14 péeva reegel 4000000
40001 Pahipuhkuse jdak 4000001
40003 P&hipuhkus kasutatud 4000190

4.2. Puhkuse ajakava vaate veeru varvid

Nzh...

(< I < Il <

(<N < B <N < NN < Nl < |

(< <]

Alati

nah...

W< BN R <N <REGRN < BN < RN < NN < BN <]

U

Tundlikud
andmed Taustavarv
O
O
U
O
O
O
O
O
#e7f5e6
#e7f5e6

Puhkuste ajakava vaates on nuud véimalik kuvada veerge varvilisena. Veergude varvid saab maarata puhkuste ajakava

kujundusmalli valjade seadistustes.

Puhkuste ajakava vaade (HRM4Baltics)

4 2026 P Vaade: Aasta pdevade kaupa v Registreeritud Kinnitatud Kinnitamisel O Uus | Filtrite loend Jirve Koik Teenindajad | Filtrid: Filtrite lisamiseks vajuta | Eemalda filtrid | UUENDA

Testajann | Nimetus Ametinimetus
1 Anu Tulp-Aed- | Juhataja 1130
Kaoking asataitia

Osakond nr.

Tosle
tulnud

Elektrivirgid | 29.01.24 | 11802

Tase 1 nimi Tiim nr. Tiim nimi 14p

4.3. Puhkuse ajakava vaate tdiendused

1. Loodud on kaks uut taotluse liiki:

e Juhi puhkuse ajakava
e ToOoOtaja puhkuse soov

DIGMATIx

Panip. jask

Pahip.

Péhip. jadk | Pohip. jadk | AE puhk

AEjask | AEjaik per Tve

B TVPjaak | TVPjask

AE puhius

P- | penlspus | 3112 (sh | jask per 312 Ispus puhkus. 3142 per 13pus
per alguses  planeeritud |\ Tt T == (plan) (plan) lany | P i (plan) (plan)
Ei 724 66,5 4m E) 601 601

Puuduvad té&tajad

Puuduv FTE
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Taotluse liigid (HRM4Baltics)

P~

B% Redigeeri loendit

Eg Taotluse seaded = Véljade seaded

Taotluse lik T W

Juhi puhkuse ajakava

> | T66taja puhkusesoov

Kirjeldus

/ Redigeeri

5" Vaade

& Puudumise liigid

Puhkuse ajakava

Toodtaja puhkuse ajakava soov

Taotluse
numbrid

TAOTLUS
TAQTLUS

Avaleht  Aruanded
Kuupaeva Ulemine
valem tekst

Uks tekst
Uks tekst

Tahi
Alumine mar... Naita Markus
tekst ndu... mar... néutud
= = =
Uks tekst @] @] @]

Nita faili
N&ita

Nita

Minimaalne

Allkiri allkirja

ndu... suurus
0
=

Ajakava taotluse jaoks lubatud puhkuse liigid tuleb seadistada ,,Puudumise liigid“ seadistuses.

+ Salvestatud

Naita
failide
kasti

Naita
I6ppemise
kuupaeva

Peida
Peida

Juhi puhkuse ajakava taotluse seadistustes tuleb maarata puhkuse ajakava lepingutulp (t66lepingute liigid).

2. Loodud on uus aruanne “Puhkuste ajakava vaade”.

"

0 =

N

B
<l
i

&

Nah...
port.

Luba
taot..

Aruande Ulesehitust saab seadistada puhkuse ajakava kujundusmallis. Mallis on vbéimalik maarata valjade ja filtrite

seadistused ning luua ka keskseid filtreid. Filtrite korrektseks toimimiseks peavad vastavad andmed olema olemas ajakava

malli valjades. Andmed stinkroonitakse lihtsustatud to6tajate loendist, mistdttu peavad vajalikud andmed olema taidetud

ka seal.

Pohipuhkuse, alaealise pohipuhkuse ja vdhenenud toovoimega isiku pdhipuhkuse liigid tuleb samuti seadistada ajakava

kujundusmallis. Véimalik on kasutada eelarvutatud saldosid, mille andmed vdetakse tddjarjekorra kirjetelt.

Puhkuste ajakava kujunausmall (HRM4Baltics)

B3 valjad

Kirja suurus
Vaikimisi vaade

Vaikimisi vaate tltp

Ajakava aasta vaate filter al...

Ajakava aasta vaate filter k...

Varvid

Plihade tausta varv
Né&dalavahetuse tausta vérv
Lahkunud taustavéry
Passiivsus taustavary

Konflikti joone varv

Lapsevanema info joone vérv

DIGMATIx

'FF{J‘ Kokku read

Y Filtrid
| bod
‘Mina ~ ‘
‘Aasta pdevade kaupa ~ ‘

‘ -JA+3K

‘ +JA+3K

‘#eb34ae

‘#deedb

‘#d9d9d9

‘#Qfﬂﬁ

‘ #{54542

‘#833238

Puudumise liigi valikud
Registreeritud
Kinnitatud

Kinnitamisel

Uus

Puudumised

Kasuta eelarvutatud puhku...

Puhkuse jadgi kood 1
Puhkuse jadgi kood 2
Puhkuse jaagi kood 3

Tundliku puudumise kood

Tundliku puudumise kirjeld...

Tundliku puudumise varv

7888

‘ P_PUHKUS

‘ P_TAIENDAL N ‘
‘P_TAIENDAV v ‘
G |
‘ Pdhipuhkus ‘
‘#‘fafga?’ - ‘
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3. Loodud on uus aruanne “Loo puhkuseajakava taotlused”. Aruanne voimaldab ajakava taotluste, t66tajate
lisamise ja téo6tajate puhkusesoovi taotluste massiga loomist.

Loo puhkuseajakava taotlused (HRM4Baltics) 7 X
Seaded

Alates kuupdevast * |‘ ‘
Kuni kuupgevani * | ‘
Taotluse sisu *

Loo ainult juhtidele 0

Lisa to6tajad @

Loo toatajatele taotlused @

Filter: ToGtaja (HRM4Baltics)

* Nr.

| v]

* Todlepingu tahis | ~ ‘

% Osakond nr. | ~ ‘

 Tiim nr. | >~ ‘
‘ Ajakava... | ‘ OK | | Tuhista |

4.4. Puhkuste ajakava vaate eelsalvestatud filtrid

Puhkuste ajakava vaate filtritesse on lisatud voimalus seadistada kesksed filtrid. Filtreid saab seadistada ajakava vaates
“Filtrite loend” vdi otsinguga “Puhkuse ajakava UX filtreeritud vaated”.

Puhkuste ajakava vaade (HRM4Baltics)

4 2026 p Vaade: Aasta nadalate kaupa v Registreeritud Kinnitatud Kinnitamisel Uus |Filtrite loend | Filtrid: Filtrite lisamiseks vajuta | Eemalda filtrid | UUENDA

ToGtsjane | Nimetus Ametinimetus | Osakond nr. Tase 1 nimi ;‘T:"; Tase 2 o Tase 2 nimi 14p
1 Anu Tulp-Aed- | Klienditeenind | 1169 Dynamo 29.01.24 | 1170 Teenindus2 Ei
Kioking aia

JAANUAR VEEBRUAR
Péhip. jask Péhip.
aasta alguses | kasutatud

Péhip. jak

5 W12026 | W22026 | W32026 | W42026 | W52026 | W62026 | W7 2026 | W8 2026
aasta Ipus

Puuduvad tootajad

Puuduv FTE
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Puhkuse ajakava UX filtreeritud vaated (HRM4Baltics) © - +Uus - D
M&ita
Tahis T Kirjeldus Filtrid nupuUr...
= KOIK © Kaik —
ROTERMANNI Rotermanni Tase 2: 1030
TEENINDAJAD Klienditeenindajad Ametinimetus: Milja

4.5. Puudumise pdhjuse kuvamine puhkuste ajakava vaates

Puudumise pohjuse kaardil on taiendatud valikut ,,Puudumine nahtav portaalis“. Kui valikuks on maaratud ,Ainult
kuupédevad“, kuvatakse uues puhkuste ajakava vaates to6taja juhile ja HR-ile lisaks ka puudumise liigi kirjeldus.

Teistele kolleegidele puudumise liigi kirjeldust ei kuvata.

Puudumise p&hjuse kaart (HRM4Baltics) (&£ =g - 0] +" Salvestatud it

P_PUHKUS

*_ Puhkusesaldo seaded 2] Ametipéhised seaded B Uuenda kande kogused

Seotud seaded

Tébtaja portaal ja kalender Muud seosed

Puudumine nahtav portaalis |Néita pohjust v | Toddnnetusega seotud @

Saldo ndhtav portaalis Viline 1D | ‘
Naita pohjust

Outlooki kalendri mall Ainult kuupdevad Véline ID 2 | ‘

Kuva lepingul | ~ | Palgateatis

Puudumine nahtav API/SO... | v | Puudumine nahtav palgali... |Néita v ‘

Lisaks on puhkuste ajakava kujundusmallile loodud uued seadistuse viljad, kuhu saab kirjeldada sobiva info, mida
soovitakse tundlike puudumiste puhul rakendada.

Uued valjad:

e Tundliku puudumise kood
e Tundliku puudumise kirjeldus
e Tundliku puudumise varv

DIGMATIX i
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Puhkuste ajakava kujundusmall (HRM4Baltics)

=2} Valjad B Kokku read Yo Filtrid

Kirja suurus | 9,00‘ Puudumise liigi valikud
Vaikimisi vaade |Mina ~ ‘ Registreeritud O
Vaikimisi vaate tiiip |Aasta péevade kaupa v ‘ Kinnitatud Q
Ajakava aasta vaate filter al... | SJA+3K ‘ Kinnitamisel 0
Ajakava aasta vaate filter k... | +JA+3K ‘ Uus @
Varvid Puudumised
Piihade tausta varv | #ch34ae ‘ Kasuta eelarvutatud puhku... e
Nadalavahetuse tausta viry |#d5dedb ‘ Puhkuse jadgi kood 1 | P_PUHKUS ~ |
Lahkunud taustavary |#d9d9d9 ‘ Puhkuse jédgi kood 2 |P_TA‘ENDA|- v |
Passiivsus taustavary |#f2f2f0 ‘ Puhkuse jadgi kood 3 | P_TAIENDAY % |
Konflikti joone varv |#f54542 ‘ Tundliku puudumise kood | P
Lapsevanema info joone véry |#833238 ‘ Tundliku puudumise kirjeld... |P‘5hiPUhkus
Tundliku puudumise varv |#‘faf9&7

Puhkuste ajakava vaade on alljargnev juhul, kui vaadatakse kaaskolleegi, kelle otsene juht ei olda. Veergude arv ja paise

nimetus on seadistatav.

Puhkuste ajakava vaade (HRM4Baltics)

4 2026 P Vaade: Aasta pdevade kaupa ¥ | Niita: Minu kogu juhitud tiim hd Registreeritud Kinnitatud Kinnitamisel [J Uus | Filtrite loend Jarve Kéik Teenindajad | Filtrid: Tostaja nr: 126

APRILL
_ . __ Pihip. jask Pohip. jask AEjask | AEjikper o VP | TVPjEk | TVP jEk
Tédtjant|  Mimetss | Ametinimetus | Osakondmr. | Tase | mimi Tiim nr. Tiim nimi qap POREK L apus 3112ih AEPUPRS 50 Iapus 'rw;:; puhkus | 3112 | perldpus E13 T4 K15 N16 R1T
Perouses thplam | pian) | P | lan) | (plam | P (plan) | fplan) | (plan)
126 Anni Arborist 1169 Dynamo 170 Kivimae B 1382 3774 3084 3 -3 -3 3 TAP (3} TAP (3} TAP (3}
Puuduvad tootajad 1 1 1

4.6. Puhkusesaldo vaate lisa veerud

Tootaja kaardilt ja portaalist avatavasse kuupaevapbhisesse vaatesse ,,Puhkusejaagid® on lisatud jargmised veerud:
e Planeeritud pdevad - vormistamata (kinnitamata) puhkusepéaevade arv
e Saldo arvestades planeeritud paevi — puhkusesaldo, millest on maha arvestatud ka vormistamata puhkused

e 31.12 aeguvad puudumised - paevade arv, mis aegub vastava kalendriaasta 31. detsembril

DIGMATIX o1
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Todtaja puhkuste saldod (HRM4Baltics)

TRI-0262 - Valve Video

i

Kirjeldus

Oppepuhkus (tasemekoolitus)

Puhkus
StaaZpuhkus
Taiendavad puhkepdevad

Talvepuhkus

5. TOOTAJA

Saldo
10
35,05
10

5.1. Tootaja e-maili korduvuse ja domeeni kontroll

v Salvestatud [
Kuupéev 27.03.2026
2 Y
Saldo arvestades 31.12.26 aeguvad
Paevade liik Planeeritud paevad planeeritud paevi puudumised
paeva 10
paeva 2 33,05 28,46
pdeva 10

Palgaarvestuse seadistusse on lisatud jargmised uued valjad:

e Kontrolli korduvat e-maili - vbimaldab kontrollida, et t6otaja isiklik ja ettevotte e-posti aadress ei oleks
identsed. Véimalikud seadistused: Hoiatus, Torge voi Puudub

e FEttevotte e-mailidomeen —vdimaldab sisestada ettevdtte e-posti domeeni. To6taja isikliku e-posti aadressi

sisestamisel kontrollitakse, et see ei kattuks ettevotte domeeniga.

Seadistus rakendub nii tootaja kaardil kui ka tootaja ankeedil.

Palgaarvestuse seadistus (HRM4Baltics)

] Arvestusperioodid i!i Struktuur  E& Teavitused E'% TSD seadistus & Seotud dimensioonid Toimingud ~  Vadhem suvandeid
IBAN &igsuse kontroll ‘Hoiatus v ‘ Liihendatud normtunnid k... ‘ ‘
Kontrolli td5tajate topelt e... ‘Puudub v ‘ Liihendatud normtunni téhis ‘ v ‘
| Kontrolli korduvat e-maili |Puudub ~ ||
| Ettevétte e-maili domeen | ||
Keela ID valideerimine @
Tootasu korduvuse kontroll |Hoiatus s |

DIGMATIx
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6. X-TEE

6.1. Taustakontrolli marker TOR-i

Tootaja lepingu reale lisatud taustakontrolli marker liigub niiiid liidese taiendusena ka tédtamise registrisse (TOR).

Té6taja lepingud (HRM4Baltics) £ B + Uus  E¥ Redigeeri loendit  [il] Kustuta Vi Redigeeri 0" Vaade EB TOR'i saatmine 75 TOR logi &5 Struktuuri valik  BE Figure klassif.

Ametiala Tocajatabeli alga‘:l‘.
(tdiskasvanute Kokkulepitud  planeeringu Tocajatabeli Todajatabeli Seotud Projektitasu (stat.
TOR ID ISCO Kirjeldus koolitus) normtunnid  algus planeeringu nr.  grupi nr. projekti nr. tahis Projekti tasud | Taustakontroll arua..
S : o 0
Suurettevétete tegevdirektorid j..  _ _ O
7. ULEVAATED
7.1. Tootajate toostaazid
Toolevotmiste ulevaatesse ja staazide Ulevaatesse on lisatud uus veerg “Té0staazi alguse kuu.
Téslevotmiste lilevaade (HRM4Baltics) PO ! Tootajad seisuga FS vali kuupdevad @@ Koik firmad &5 Toolevotud & Katseaeg
Katseaja Katseaja Muutuv  Staazi Toostaazi Todstaaz
Toodtaja nr. T kuud 16pp Koormus koormus  alguskuup... alguse kuu (aastad)  Todstaaz
TO091 1 07.01.2020  Jaanuar 6 6 aastat 2 kuud
T0092 1 07.01.2020  Jaanuar 6 6 aastat 2 kuud
TO093 1 07.01.2020  Jaanuar 6 6 aastat 2 kuud
T0094 4 06.05.2020 1 07.01.2020  Jaanuar 6 6 aastat 2 kuud
T0095 1 16.02.2021  Veebruar 5 5aastat 1 kuu
2021 DEMO eristaazid seisuga 16.03.26 (ToOtaja seisund: Aktiivne|Passiivne) [l =
StaaZide iilevaade (HRM4Baltics) 2 0B Seisu kuupdev @@ Koik firmad = Y
Tootaja TadstaaZi
seisund W Staai = 5taaZ tekstina Aastad Kuud Pdevad | alguse kuu
Aktiivne 6,10 6 aastat 2 kuud 10 pdeva 6 2 10  Jaanuar
Aktiivne 6,10 6 aastat 2 kuud 10 pdeva 6 2 10 Jaanuar
Aktiivne 0,80 10 kuud 12 péeva 10 12 Mai
Aktiivne 0,20 2 kuud 16 péeva 2 16 Jaanuar
Aktiivne 6,10 6 aastat 2 kuud 10 pdeva 6 2 10  Jaanuar
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7.2. Soo veerg puudumiste loendis ja Ulevaates

Puudumiste loendisse ja tilevaatesse on lisatud uus veerg ,,Sugu®.

Puudumised:

Taotaja nr. 4
T0040
002

002

DIGMATIx

Kaik ~ ol 5!

Tastaja nimi
Imbi Imelik
Mari Maasikas

Mari Maasikas

Puudumine ~»  Avaleht ~~

Naine
Naine

Naine

Valjamakse filtrid -~

Alates
kuupsevast

11.09.2023
11.07.2023

10.07.2023

Kuni
kuupdevani

13.09.2023
12.07.2023

10.07.2023

Ajalised filtrid ~~

Puudumise
pohjuse tahis

P_TAIENDAY
H_HAIGE

H_HAIGE

Aruanded ~~

Kirjeldus
Taiendavad puhkepéevad, tvp
Haige

Haige

Kogus
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