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1. ANKEET

1.1. Tootaja ankeedi kinnituse e-maili teavitus valitud tootajale

Lisatud on uus funktsionaalsus, mis saadab personalitéotajale e-posti teavituse tdootaja poolt esitatud toodtaja ankeedi
kohta. Teavitus saadetakse juhul, kui todtaja soovib oma andmeid lisada, muuta vdi kinnitada.

»

Seadistus tehakse taotluse liigi peal valjadel “Teavituse e-maili mall” ja “Teavituse e-maili saaja”.

PR

Taotluse seadistused \\f/) =g -+ Til ~ Salvestatud =,

Avaleht  Seaded

B3 Nimetuse télge B Ulemine paremal teksti t8lge Bz Alumine paremal teksti téige B Allkirja ndustumise teksti tdlge

% Ulemine vasakul teksti tolge B Alumine vasakul teksti tlge i Allkirja nupu teksti télge [z Esitamise teksti télge
Taotlus
Taotluse liik ‘Tbi:rtaja ankeet ~ | Teavituse e-maili mall
Kirjeldus ‘Ankggt | Teavituse e-maili mall ‘ ANDMETE MUUTMINE v ‘
E-maili mall ‘ w | Teavituse e-maili sagja ‘T012 ~ ‘
Alates ‘ 01.01.2019 5] | Tagasillikkamise e-maili mall
Kuni ‘ | Tuhistamise e-maili mall ‘ TAGASI LUKKAMINE e ‘
Toétaja ankeet Tahistamise portaalisénum... ‘ 3P ‘

2. KULUARUANNE

2.1. Pohjuse tahis kuluaruande real

Kuluaruande liigi kaardile on lisatud kaks uut markerit:

e Podhjuse tdhis ndutud
e Naita pohjuse tahist

Kuluaruande kaardi kulu ridadele tuleb néhtavale veerg ,,Pdhjuse tahis“, mille kaudu saab valida peazurnaali pohjuse

tahise. Kuluaruande vormistamisel kantakse valitud tahis koos kulukannetega ule peazurnaali.

Lisaks on voimalik maarata vaikimisi pohjuse tahis ka kululiigile, mille korral tdidetakse see automaatselt kuluaruande

reale.

[ 3
Kuluaruande liigi kaart (HRM4Baltics) [z = T [ii]

N

& Kiirdimensioonid

Minimaalne vahemik | | Naita liitreid @
Lubatud esitada aeg paeva... | | Naita "Kulud puuduvad” v... m
Kulu kuupdev peab olema .. m MNaita pShjuse tahist m
Muuda kuupaeva m P&hjuse tahis ndutud m
Aruande liik |Ku|uaruaﬂne e | Peida juhised @
Vaikimisi kulu malli tahis |MAJANDUSKULU v | Peida @)
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Majanduskulud & Rea dimensioonid  [£] Rea projektid  ER Vali seotud fail  [ii] Eemalda seotud fail 3 Uusrida  #X Kustuta rida & B
Kuludoku... Huvitatav Dimensioon: Dimensioon: Dimensi
Tostaja . Tostaja nimi Kuupaev . Kulu liik Hankija ja kululiik Kogus Uhiku hind Summa summa  [PBhjuse kood | tegevus piirkond ametiko
- Lol 31.05.2026 MAJANDUSKU... Majanduskulu 1 000 X KULUARUNNE | SPORTIMINE
3. LAPSED

3.1. Lapse vanuse kontroll portaalist lapse lisamisel

Lisatud on lapse vanuse kontroll nii to6taja ankeedile kui ka portaali kaudu esitatud laste andmete taotlustele. Vanuse

piirangud on seadistatavad palgaarvestuse seadistuste aknas. Véimalik on mé&arata jargmised tingimused:

e lapse maksimaalne vanus

e puudega lapse maksimaalne vanus

e lapsevanuse hoiatus

e lapse vanuse hoiatustekst (teksti pikkus 1042 tahemarki)

N
Palgaarvestuse seadistus (HRM4Baltics)
rvestusperioodid &% Struktuur B3 Teavitused [ TSD seadistus & Seotud dimensioonid Toimingud ~  Vahem suvandeid

Kontrolli tootajate topelt e-maili [Puudub v Lohendatud normtunni tahis ‘ - ‘
Kontroll korduvat e-maili [Puudub || Lapse vanuse kontrol

Ettevdtte e-maili domeen ‘ | | Lopse matsimum vans ‘ 13
Mobiiltelefoni nr. korduvuse kontroll [Puudub ] | Puudega lapse maksimum vanus ‘ 17|
Keela ID valideerimine @) Lapse vanuse hoiatus Veateade ]
Tootas korduuse kontroll [Hoitus v | e venusehostast aiets Utk s e vanvss e rora s )
Lepingu korduvuse kontroll ‘puudub o ‘ rakendu tootajale taiendavaid hiivesid. Maksimaalne vanus v

4. LEPING

4.1. Too6taja lepingutele failide tugi

Tootaja lepingute lehe infoaknasse on lisatud failide tugi, mis vbimaldab lisada lepinguga seotud manuseid. Varem to6taja
lepingu reale valjale ,Manuse nimi“ lisatud failid viiakse seadistuse aktiveerimisel automaatselt infoaknas kuvatava jaotise
»Failid“ alla.

Failide toe kasutamiseks tuleb rakendusala seadistustes aktiveerida marker ,Lepingu failid“. Seadistuse sisselulitamisel

eemaldatakse failid lepingu realt ning lisatakse td6taja failide hulka.

Portaalis kuvatakse lepingute loendis failide infoaken juhul, kui taotluse liikide valjade seadistuses on lubatud vali ,Manus*“

vOi ,Manuse nimi“.
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T0002 - Mari Maasikas / Salvestatud oA

Té6taja lepingud (HRM4Baltics) O [ ~+ Uus B Redigeeri loendit  [ij Kustuta ¢” Redigeeri ‘5'Vaade [&TORisaatmine % TORlogi &% Struktuurivalik BB Lisa vaherida % Triiki leping Rehkem suvandeid ® Y = @

Ametiala
(td ojel Todajatabeli Tadajatabeli Seotud
TOR 1D 15CO Kirjeldus koolitus) normtunnid  tahis planeeringu nr. grupi nr projekti nr. Projektitasud  Manuse nimi ® Uksikasjad § Manused (0)
- :  Raamatupidamise keskastme sp... | _ 01.11.2024  KONTOR KONTOR I _—
a
Ragmatupidamise keskastme spe... | _ KONTOR KONTOR I Seotud tasud
Raamatupidamise keskastme sp... | _ KONTOR KONTOR

Seotud téstasu

(Selles vaates pole midagi kuvada)

Failid

2 faili

+ Lisa | [& Eelvaade | i Salvesta | B3 Pildista

Failinimi

Tééleping Mari.docx

To8leping2.docx

Faili eelvaade

4.2. Topelt lepingurea kontroll kande liigiga “leping”

Lisatud on kontroll korduva ,Leping” kande liigi sisestamisele. Kui palgaarvestuse seadistustes on lepingu korduvuse
kontroll maaratud vaartusele ,,Hoiatus“ voi ,Veateade®, on uhe tdé6suhte piires lubatud ainult tks ,,Leping® kande liik.

Kontroll teostatakse lepingurea ,,Alates® kuupéeva sisestamisel voi muutmisel.

Lepingu korduvuse kontrolli saab seadistada palgaarvestuse seadistustes.

[ &) I
\‘{J/
Palgaarvestuse seadistus (HRM4Baltics)

Arvestusperioodid i!i Struktuur &g Teavitused E[‘i T5D seadistus & seotud dimensioonid Toimingud VE]
Maobiiltelefoni nr. korduvuse kontroll |Puudub e |
Keela ID valideerimine @

Toatasu korduvuse kontroll |Hmiatus v |
Lepingu korduvuse kontroll |Puudub ~ |
Hoiatus

Puudumiste ja té6aja seaded Veateade

5. LIIDESED

5.1. Koolitused ja lahetused outlooki kalendrisse
Outlooki lildesesse on tehtud jargmised taiendused:

1) Parast koolituste ja lahetuste taotluste kinnitusringi labimise jarel luuakse t06taja outlook kalendrisse sissekanne
lahetuse/ koolituse toimumise ajaga.

2) Kalendrisindmus luuakse kuupéeva- ja kellaajapdhiselt vastavalt taotlusel maaratud algus- ja l6puajale.

DIGMATIx 4/13



DIGMATIX Estonia

3) Seadistatav on kalendrisindmuse tulp, kas "out of office", "Busy" voi "Working elsewhere"
4) Kalendri kanne luuakse taotluse kaardil margitud t66taja Outlooki kalendrisse.

5) Kalendri kande kirjeldust saab seadistada naiteks Sindmuse kategooria - Toimumise aeg - Riik - Sindmuse nimi. Naiteks:
Koolitus ldhetusega - 19.08.25-19.08.25 - Eesti - Inglise keele koolitus

Outlooki saatmist juhib to66jarjekorra kanne koodiplokk 24002063, ilma parameetri jadata.

Sundmuse kategooriad (HRM4Baltics)

,O [} + Uus B Redigeeri loendit  [i] Kustuta 23 Liigid & Dimensiconid @Véljade seaded

Proj..  Aut. Kinnitusringi Puudumise Outlooki
Tahis T Kirjeldus Lah... Koo... luba... S(iM... nr. tahis kalendri mall Valjade sintaks (eesti)
— KOOLITUS :  Koolitus O O LAHETUS KOOLITUS KOOLITUS-5... | Koolituse %1
LAHETUS Lahetus O LAHETUS LAHETUS LAHETUS Lahetuse %1
Outlook kalendri kanne (HRM4Baltics) A=
LB B Redigeeri loendit  [ii] Kustuta  [% Saada kalendrisse kanne [ Kustuta kalendrist kanne B Y =
Sandmuse Sundmuse Seisundi muutuse
Kande nr. 1 Testaja nr. Alika liik Seisund Seisund teade Stndmsue pealkir Stindmuse sisu algusseg 18ppaeg Saatmine Vastus aeg
1 T0003 Puudumine  Kalendrisse I... 201 Created Puhkus 06.05.26 kuni 08.05.26 Puhkus 06.05.26 kuni 08.05.26 Jah Jah 08.05.2026 09:32
2 T0003 Puudumine  Kalendrisse I... 201 Created Puhkus 04.05.26 kuni 05.05.26 Jah Jah 06.05.2026 21:01

5.2. Directosse kaasatud tddtajate filter

Directo seaded lehele on lisatud uus vali “Kaasatud tootajate filter”, kuhu saab valida, kelle andmeid uuendatakse

Directos. Valida saab statistikarUhma tahis | ja Il valjalt. Kui filter on tuhi siis kuuluvad uuendamisele kdik tootajad.

Kui tootaja ei jaa lisatud filtrisse, maaratakse tootajate loendisse “Directos ajakohane” veergu marker "jah" ning teda

tootajate uuendamisel ei edastata.

Directo seaded (HRM4Baltics)

"?g. Dimensioonid * Impordi projektid w Impordi objektid 2 Saada PR kanded aglil Saada tootajad

Directo Integration

Directo véti [ | Vimane #R tehingu nr | ol
Directo URL | | Viimane to6taja muudatus ‘ O|
Objekti dimensiooni tahised | v | Directo té6tajate ekspordi seaded
Projekti dimensiooni tihis | o | Objekti taup ‘TABNR-TabeIinumbr'ld |
Projekt ainult dimensioonina @ Objekti tase ‘ 2 |
PR Kannete ekpordi liik | | Objekti hierarhia dimensio... ‘OSAK |
Ara kasuta PR ekspordil val... @ Objekti prefiks ‘T |
| Kaasatud tootajate filter 1.statistikarihma tahis: 10KPV|3KP |

Kaasatud todtajate filter

Maarab filtri, mis rakendub Tootaja tabelile to6tajate eksportimisel
Directosse. Ainult filtrile vastavad toGtajad eksporditakse.

Kuva spikker
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6. MASSTAOTLUS

6.1. Dokumendi number ja lapse valjad masstaotluse real

Masstaotluse alamliikidele on tehtud jargmised taiendused:

1. Liigile saab seadistada veeru kuludokumendi nr.

e Seadistus: dokumendi number ndutud

e Seadistus: ndita dokumendi numbrit (kui dokumendi number on ndéutud, siis ei saa olla ,ei®)

2. Liigile saab seadistada lapse lisamise voimaluse, kui on tegemist naditeks stinnitoetuse taotlemisega ja siis
on:

e kuluaruande real kuupéaev on pealkirjaga “stiinnikuupaev”

e kuluaruande real on veerg “lapse nimi”

[ )

Kui massataotlus kinnitatakse ja vormistatakse, siis laps lisatakse td6taja laste loendisse kasutades
taotlusel olevat stinnikuupéeva ja lapse nime.

Lapse andmete lisamise saab maarata kohustuslikuks.

&« Masstaotluse alamliigid (HRM4Baltics)

JO I ) -+ Uus B Redigeeri loendit il Kustuta [ Kandeliigid
Ainu
Naita Dokumendi HRM
Naita laste Laps dokumend number Naita saab Lukus
Tehis T W valju néutud numbrit néutud ridu Lah tagas h 4 Juhendtekst
- SUNNITOETUS

7. PUHKUSED

7.1. Automaatne taotluste peitmine taotluste loendites

Taotluse liigi seadistustesse on lisatud uus marker ,Automaatne lukustamine®. Markeri aktiveerimisel peidetakse taotluste
loenditest automaatselt jargmistes seisundites olevad taotlused:

e Vormistatud“ - Puhkuse muudatuse taotlus;
e ,Tlhistatud“ — Puhkuse taotlus ja Puhkuse muudatuse taotlus.
DIGMATIX
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TN
Taotluse liigi kaart (HRM4Baltics) (&) =4 T Tl ~ Salvestatud 1 o
/

Puhkuse muudatus-

Taotluse liik Puhkuse muudatus Allkiri
Kirjeldus Puhkuse muudatus Allkir ndutud
Taotluse numbrid TAOTLUS ~ Minimaaine allkirja s..
Luba taotlused 0 Nahtavus
Nahtav portaalis Q
Hoiata sulgemisel @
Naita juhile
Kinnitusringi nr. PUHKUS ~ : D
Luba juhi taotlused
Kuupéevad 7 D

Kuupaeva valem Naidatavate kirjete fil...

Puudumine nahtav A...

Naita I5ppemise kuu Peida

Tekst Automaatne volitamine
Ulemine tekst v Automaatne volitami...
Alumine tekst v Uus té5taja

Markus Kopeeri uue té&taja i...
Naita markust @ Uuel té6tajal Madrat...
Tihistamisel markus ... @ Luba uuel tGotajal ko...
Markus néutud Uue toctaja meili tea...
Failid Téétlemine

Naita faili Naita v Luba téétlemine t64j...
Naita failide kasti @ Autematic Locking Dl

8. PUUDUMISED

8.1. Puudumise tuhistamisel seotud taotluse tihistamine

Kui tdotajale sisestatakse tdosuhte lOppkuupdev, teavitatakse personalitdotajat tulevikku jadvatest vormistatud
puhkustest. Personalitd6taja suunatakse puudumiste andmikku, kus on voéimalik vastavad puhkused tuhistada. Kui
puudumine on seotud taotlusega, tuhistatakse puudumise tuhistamisel automaatselt ka seotud taotlus ning taotluse

olekuks maaratakse ,,Tuhistatud“. Puudumiste ridadele on vdimalik isikupdrastamisega valja tuua “Taotluse nr”.

Tuhistatud puhkuse taotlusele kuvatakse info - Tuhistatud personalitddtaja poolt. Kui tdédtajal oli kinnitatud puudumisi,
tuhistab esimene puhkuste vormistamise td6jarjekord vastavad puhkusetaotlused automaatselt.

9. SUNDMUSED

9.1. Slindmuse taotluse eelarve kopeerimine
Sitndmuse taotlusele on tehtud jargmised taiendused:

1) Sindmuse organiseerija vdi personalispetsialist erandiga tdotaja lisab sindmuse taotlusele summad ja saab kéivitada

kopeerimise funktsiooni, mis lisab samad summad ka teistele sundmusega soetud taotluste eelarve ridadele.
2) Summasid saab kopeerida ainult taotlusele seisundiga “Uus”.

3) Enne kopeerimist kusitakse: “Kas soovite kopeerida selle sindmuse taotluse eelarve read sama sindmusega seotud 3

stindmuse taotlusele, mis on seisundis uus?”

4) Vastades “Jah” avaneb uus aken, kus kuvatakse sindmusega seotud taotluste neid ridasid, mis juba eksiteerivad
summad. Need read, mida soovitakse uuendada, tuleb loendist ara kustutada ja neid, mida ei kustutata, kopeerimisel ei

uuendata.
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Eelarve =% Uusrida X Kustuta rida Ava rea arved ﬁ Loo ettemaks El Projektid 2= Kopeeri eclarve

Maksimaalne Hinnaparingu

Kulu liik ubatud kulu Paeva kulu Kestus summa Osaleja kulu Vahe Kulu kifjeldus
- MAJUTUS : 1 500,00 2 0,00 3000,00 -3000,00  Majutus

LENMNUK 411,33 3 0,00 123400 -1 234,00 | Lennukipiletid
VAHEMDUSTAS... 3 0,00 0,00 0,00 Vahendustasul
VAHENDUSTAS... 3 0,00 0,00 0,00  Vahendustasu2
PAEVARAHASO 80,00 3 0,00 240,00 -240,00 | Paevaraha 80
KOKKU 0,00 4 474,00 -4 474,00

10. TAOTLUSED

10.1. Sundmuse taotlusel “ei osalenud” marker, kulud aruandelt taotlusele

Tehtud on jargmised uuendused:

1) Kuluaruandele on lisatud uus nupp ,Ei osalenud”. Selle nupu kasutamisel eemaldatakse kuluaruandelt
automaatselt ka vaikimisi paevarahade arvestus. ,,Ei osalenud® tunnus kuvatakse tagasi ka taotlusele, et
oleks ndha, etinimene ei osalenud vastaval sundmusel (lahetusel voi koolitusel).

7N\
Kuluaruanne (HRM4Baltics) \\y) =3 - jof + Salvestatud [ -

Hannes Koosla / Lahetus / 06.07.26-09.07.26 / Ni:LéhetuskuLde aruanne / Lahetuskulude aruanne 06.07.26-09.07.26 linn, Belgia,
06.07.26 ja 09.07.26 / projektide kontroll v10

L Votatagasi 9 Uus (kopeeritud) L] Projektid [ Logikanded  fi Kinnitusring @ Abi C

Aruande andmed Kuva rohkem

Aruande kuupaev 08.04.2026 Arved _
Projektide summa 33200 Logikande markus

Projektideta summa 0.00 Aruande seisund Kinnitamisel
Summa kokku 33200 Markus N

Huvitatav summa 332,00 Soovin erisust

Huvitatav summa téotajale 332,00 Kulud puuduvad

Tootaja nimi Hannes Koosla i osalenud

Struktuuritksus Finantsosakond : Raamatupidamine Valuutakulud aruandes

Projektid HOQ (50%), HLN (50%)

2) Kuluaruande ridadele on lisatud neli uut informatiivset vordlusveergu, mis véimaldavad ndha erinevusi
hinnapakkumise ja taotluse andmete vahel:

e Hinnaparingu summa
e Hinnaparingu erinevus
e Taotluse summa

e Taotluse erinevus
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Lihetuse/koolituse kulud & Rea dimensioonid  |Z] Rea projektid  EE Kopeeri planeeritud kulud  [d, Pdevaraha detailne kirje
Tostajale
Huvitatay hivitatav ~ Haw... Hinnaparingu Hinnaparingu Taotluse
Todtaja nr. ST e e T o s Taotluse summa erinevus | Dimensioanid Projektid Projektijuhid
— 1004 : 400,00 400,00 0,00 400,00 200,00 200,00 JNKOOO1, TUR, LAHETUS, T004 HOO (40%), RTS (30%) Mari Murakas,
TO04 400,00 400,00 0,00 400,00 320,00 80,00 JNKOOO1, TUR, AKNAPESU, TOD4  HOO (40%), RTS (30%) Mari Murakas,
TO04 25,00 25,00 0,00 0.00 0,00 0,00 JNKOQO1, TUR, SPORTIMINE, T004 HOO (40%), RTS (30%) Mari Murakas,

3) Kui kuluaruanne laheb kinnitusringile, siis kuluaruandelt tagasi sindmuse taotlusele kuvatakse ,,Makstud“
veergu tegelikult makstud summad, st kui kuluaruandele on lisatud tdiendavaid kuluridu, mida ei olnud
taotlusel, siis lisatakse ka need read taotluse eelarve ridadele koos summaga ,,Makstud“ veerus, et ka
taotluselt oleks voimalik nédha tegelikke kulusid, sealhulgas on kuludel ndha ka projektide info.

Seotud seadistused:

Et veerud tuleks nahtavale, tuleb aruande liigile maarata “Naita hinnaparingu ja taotluse summat”. Lubatud ainult
sindmusega seotud kuluaruandel. Vérdlus kuvatakse eeldusel, et kululiigi kood on sama, isegi kui kasutusel olevad mallid

on erinevad. Aruande liigi peal on seadistuse marker “Kontrolli seotud aruande kulusid”, selleks on taotlusel mitte olevad
kulud kuluaruandelt taotlusele lisataks.

TR
Kuluaruande liigi kaart (HRM4Baltics) I:\f/:l 1= + T « Salvestatud T
& Kiirdimensioonid
Limiidi liik ‘ ~ | Ostuarve rea kirjeldus 2 | ‘
Limiidi summa ‘ | PR kande kirjeldus valjend | ‘
Luba ridadel pericodid @ Siindmusega seotud viljad
Saiduki kohustuslikkus ‘Puudub ™ | Naita hinnapdringu ja tactl... D|
Makseviis ndutud @ Luba "Ei osalenud” valik D
Kulu kirfjeldus/spordiala né... @ Kontrolli sectud aruande k... Q|
10.2. Taotluse viimase kinnitaja teavituse seadistus

Portaali seadistuse lehel on vb6imalik maarata ettevotte, Ule ettevbtete vdi kasutajapdhiseid vaikeseadistusi nupu alt
"Kinnituste teavituse seadistus", kuidas kuvatakse teavitust viimasele kinnitajale.

e EttevOtte nimi — ettevotte pdhine seadistus

e Kasutaja ID - kasutaja pdhine seadistus

e Taotluse liik - taotluse liigi pohine

e Kategooria — kategooria pdhine. Rakendub vaid liigiga kuluaruanne, stindmus, hinnaparing”.

Kasutada saab Ulalmainitud valikute kombinatsioone.
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Kinnituste teavituse seadistus (HRM4Baltics)

P ) + Uus  E% Redigeeri loendit  [i] Kustuta
Ettevdtte nimi 4 Kasutaja ID §

- | ULLEAS YLLEK
ULLE AS YLLEK
ULLE AS YLLEK
Ulle AS YLLEK2
Ulle AS YLLEK2
Ulle AS YLLEK
FAILI TEST

Erinevate teavituste liigid on jargmised:

Taotluse liik

Hinnaparingu kinnitus...

Sundmus
Puhkus
Kuluaruanne
Puhkus
Kuluaruanne

Kuluaruanne

+ Salvestatud o /
2 Y =
Kategooria 4 Tegevuse lik

Kuva teavitus

Peida teavitus
MAJANDUSKULU Peida teavitus
Peida teavitus ja sule |..
AUTO Peida teavitus ja sule l..

MAJANDUSKULU Kuva teavitus

e Kuva teavitus ja sule leht - tuleb teavitus, kuluaruande kaart suletakse ja avaneb Kinnitamata taotluste

loend.

e Peida teavitus - ei kuva Uldse viimase kinnitaja teavitust, kaart jaab lahtiseks.

e Peida teavitus ja sule leht - ei kuva lldse viimase kinnitaja teavitust, kaart sulgub automaatselt.
e Kuva teavitus - kuvab teavitust ja kaart jaab avatuks

e Tuhivalik - kuvab teavitust ja kaart jaab avatuks

Portaali seadistuse aknast avanevas loendis ndeb erandiga “Personalispetsialist” kasutaja kdiki seadistusi ja saab neid ka

muuta.

Iseteenindusportaalis saab td6taja oma seadistusi iseseisvalt hallata. Selleks on kuhil ,Minu andmed“ vaheleht ,,Minu

seadistused”, mille avamisel kuvatakse to6tajale filtreeritud vaade.

Seadistusi saab iseteenindusportaalis teha ainult ettevottepohiselt.

Vahekaardi ,Minu seadistused“ ndhtavust iseteenindusportaalis saab maarata portaali seadistuste aknas valjal ,Luba

tootajatel seadistada kinnitusteavitusi®.

11. TEAVITUSED

11.1. Teavituse muutuja “Ametikoht”

Teavituste seadistuse kaardile on loodud uus muutuja “%18 - Ametikoht”, mis vbimaldab teavituse

teavituse sisusse automaatselt ametikoha nimetuse.

TEADE17 - Puhkuse algus

Teavituste seadistus >

Teavituse muutujad

Edastamised seaded

DIGMATIx

Kuupaey

%1

Ettevtte e-mail

Puhkuse algus

Tootaja 5 rEunkab 5 kuni 55

Naita kirjeldust

saatmisel lisada
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12. TOOAJATABEL

12.1. Erand To6ajatabel: Luba tootajatabeli automaatne kinnitamine

Tootaja kaardi erandite alla on lisatud uus marker ,To6ajatabel: Luba automaatne kinnitamine*.

Tootaja erandid (HRM4Baltics)

2 B + Uus  BZ Redigeeriloendit  [ii] Kustuta
Todaj..  Tobta. T
Té.. Luba : luba Taotajatabel: Luba
nr. t puhk... auts Tadtajatabel: Luba kinnitada reeglitele

Tadtaja nimi Personali... tundi... taitm.. automaatne kinnitamine mittevastavat plaani

h 4 ta i tunde
el *  Hannes Ko... O O O

Kui tootajale on erand maaratud, kuvatakse todajatabeli kuubikus ,,Minu kinnitada®“ nupp ,Ulevaade -> Automaatse

kinnitamise seadistus®, mille kaudu saab t66taja valida projektid, mille té6ajatabelid kinnitatakse automaatselt.

Todajatabeli aktid (HRMA4Baltics) =
Jo i ! Avaleht  Juhi filtrid Akt [T
@ Projektide Glevaade @ Projektijuhi tilevaade -u-* Automaatse kinnituse seadistus 58

Taotaja nr. T Todtaja nimi Kuu Akti seisund Ametikoha kifeldus Esitatud tunnid MNormtunnid Tundid

(Selles vaates pole midagi kuvada)
Automaatne kinnitamine on véimalik ainult juhul, kui vastava projekti tunnid on samuti automaatselt esitatud.
Automaatset kinnitamist juhib sama tédjarjekord, mida kasutatakse automaatse esitamise puhul.

Tootajal on voimalik automaatne kinnitamine tuhistada ning saata akt tagasi esitajale. Sellisel juhul automaatset esitamist
uuesti ei teostata, valja arvatud juhul, kui td6ajatabeli esitaja on tabelis tunde muutnud.

12.2. Todtaja koormus grupis kontroll

Tehtud on muudatus korduva to6taja sisestamise protsessi, kus susteem kontrollib to6ajatabelist, kas to6tajal on juba
olemas koormusgrupp. Kui koormusgrupp on juba maaratud, rakendatakse automaatse koormusgrupi loogikat ning
koormusgrupile ei maarata vaartust suuremat kui 1.

12.3. Kuupaevade uuendamine projektide stnkroniseerimisel todajatabeli projektidesse

Palgaarvestuse seadistusse on lisatud uus marker ,,Projekti Ulesannete kuupaevade sinkroniseerimine®. Selle abil saab
maarata, kas projektide sunkroniseerimisel edastatakse tb6dajatabeli projektidesse Ulesande ridade algus- ja
loppkuupaevad.
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Palgaarvestuse seadistus (HRM4Baltics)

Arvestusperiood\d ili Struktuur 3 Teavitused E‘%.TSD seadistus  J* Seotud dimensioonid Toimingud ~

Sdnkr.tgotajate filter ‘VERSIONHJ SORTING(Field1, -

Sunkroniseeri BC t80... e
Sunkroniseeri lihtsust... o

Pdhivara lisamine var...

Vara lisamine ta&tajal...

Ara kopeeri péhivara ...

8 8 0C0

Ressurss Ettevtte valine ID ‘YLLEDEMOAS

Peida td&taja kaardil ... RKA Lubatud m

Projektid TKA Lubatud @

Projektide sunkronise... Ettevatte pohiline EH.. ‘ 003707840298 |

Projekti Glesannete k... | Lepingu ja tasu seose... ‘Alati loo ja kopeeri ~ |
Projekti iilesannete kuupdevade siinkroniseerimine Té6taja ankeedi teavitus

Kuva spikker Uue té6taja ankeedi t.. ‘ |

Tootaja ankeedi teavi... ‘ w |

12.4. Tobajatabeli taisekraani vaade

Tooajatabelisse on loodud uus nupp “Taisekraan”, mille abil saab laiendada to0ajatabeli vaadet lile kogu ekraani.

Tooajatabel (HRM4Baltics) f

Linda Lill 01.06.26-30.06.26

Avaleht Téoajatabel Planeerimine Uks tdotaja Registreerimine  Aruanded Toimingud ~ Vahem suvandeid

- Todtaja kaart «m Tédtaja soovipdevad E’a Todtaja kanded ﬂ Togjouplaneering

Taotajad | DELFI | TaGtaja kaart | Filtrite loend | kolmapaev, 3. juuni 2026, kell 11:21:15

Tootmine | 4 juuni 2026 P Naita: Tunnid Kellaaeg Vahetused Vaba paev Puudumine

| Valiamaks 4 kuud
i N it Kokku
OIMP3EY|  vad  |Ta5taja nr. Todtaja nimi ermiunn - Vahe | gruppides| E1 T2 K2 N4 RS
ad | B id tunnid
diletunnid (vahe)
ToO13 Linda Lill a0 -30 -30
Rasmatupidaja
Avamisesjzd | 800~ | &00- &00- 800- &:00-

1800 1900 1900 19:00 1900

Toctajaid avamisel

Tostsjaid sulgemisel

13. TOOTAJA

13.1. Ametikoha kaardil telefoni number

Ametikoha kaardile on loodud uus lisavali “Registreerimise telefoni nr.”, kuhu on véimalik lisada ametniku vastuvétule
registreerimiseks telefoni number.

Vali tuleb ndhtav avaliku teenistuse markeri sisselllitamisel.
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Ametikoha kaart (HRM4Baltics) @ = - Tar +” Salvestatud [
{# Kategooriad 28 Planeerimine [ Tunnihinnad

Ametikoht

N o000t B — \ |

Nimetus [Juhatuse esimees | Madalaim Teenistusaste ‘ |

Nimetus (inglise keeles) ‘ ‘ Madalaima teenistusastme nimetus _

Liik ‘Taval'\ne v ‘ Kdrgeim Teenistusaste ‘K\RX v |

Summeerimine ‘ v ‘ K&rgeima teenistusastme nimetus Komissar

13.2.

Lepingu ja tédtasu sidumine

Todlepingute lehele on lisatud kiirvaade lepinguga seotud todtasudest, et lepingu ja tasu seos oleks lihtsamalt hallatav.

Tootasu sidumine tehakse tootasude lehel.

Palgaarvestuse seadistuses on “Lepingu ja tasu seose liik” valikutes uus liik “Otsene”. Selle valiku maaramisel ilmuvad

tootasule lepingu rea nr. ja lepingu nr. To6taja lepingule ilmuvad seotud t66tasud.

Palgaarvestuse seadistus (HRM4Baltics)

** Hibob liidese seadistused mANesluspemood\d ;‘1. Struktuur

Ressurss

Peida todtaja kaardil ...
Projektid

Projektide sinkronise...
Projekti dlesannete k...
Vaikevairtus : Lisa té...

Véhenenud téGvéime

Naita vahenenud too...

Vahendunud toovéi...

Taataja sotsiaalmaks...

e 086 @

Ed Teavitused  [B8 TSD seadistus

TKA Lubatud ® )

Kesksed téatajad

Kesksed toétajad e

Toétaja numbrite liik |Globaa\sed ~ |

Ettevdtte pShiline EH... | |

Lepingu ja tasu seose... |Alat'\ loo ja kopeeri ~ |

Tootaja ankeedi teavitus [GEIRGNERGTREE

Uue tébtaja ankeedi t... Kapeeri eelnevalt realt

Loo uued seosed

Toétaja ankeedi teavi...

Lisaks kui to6tasu liigile on margitud linnuke “vaikedimensioonid”, siis uuendatakse dimensioone soltuvallt lepingu reast.

Kui muudetakse lepingu kuupé&evi, siis muutuvad ka seotud t66tasude kuupéevad.

Todtaja tasud (HRM4Baltics) )’3 (e}

Toétasu nr.

—  TASU_KUUPA...

DIGMATIx

—+ Uus B Redigeeri loendit |5 Kustuta
Avatud Suletud
taotluse nr. taotluse nr. Vaik... Cim1 Tahis Dim5

Rohkem suvandeid

Dim&
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