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1. MAKSED

1.1. Pangakontole uus seadistus “Massmakse Lubatud IBAN riik”

Pangakonto seadistusse on lisatud uus vali ,Massmakse lubatud IBAN riik“. Kui vali on taidetud, kontrollitakse

massmakse koostamisel, et kdigi maksete IBAN-id algaksid seadistatud riigikoodiga.

Kui massmakses leidub méne muu riigikoodiga IBAN, kuvab slsteem hoiatuse ning ei luba massmakset

koostada.

Markmed +

2. OSKUSED

2.1. Tootaja oskuste staazi arvutamine

Tootaja oskuste loendile on lisatud uued valjad, mille alusel arvutatakse oskuse staazi. Nupust avaneb
tabel, kuhu saab sisestada peatumise kuupédevad (alates ja kuni) ja pohjus. P6hjus on eelnevalt seadistatav

rippmenuu, kuhu saab ise sisestada erinevaid pohjuseid.

Oskused ja kogemused (HRM4Baltics) i + Uus B Redigeeri loendit Kustuta @ Peatumised
—* KEELED 01.01.2025 15 1.2 3
KEELED 01.01.2025 1 1.6
KEELED 01.01.2025
KEELED 01.01.2027 2 20
3. PORTAAL

3.1. Portaalis kuvatakse hoiatused ja vélanduded

Portaali on loodud uus taotluse liik Volanduded. To6taja volandudeid ndevad portaalis nii tootaja ise kui ka

temajuht. Liigi pbhiselt on véimalik m&arata, mida portaali kuvab. Vélandude liigid > marker néita portaalis.

DIGMATIx 2/9



DIGMATIX Estonia

Volandude liigid (HRM4Baltics) ~ Salvestatud 0 o=f ¢
£ B ~+ Uus B Redigeeri loendit  [i] Kustuta B2 Madrad 8 Kanded e Y = ©®
N&ude liigi Vaikimisi Vaikimisi alles Vaikimisi alles Vaikimisi Naita Sul
tahis T Kirjeldus tahtsusjarj... jéetav summa jaetav % kinnipeetav % Alles jaetava summa valem port...  |vale
— | ELATIS : elatis 0,00 0,00 d
VOLG vélg 0,00 0,00 [AEG,K+ETKNR-RP-T*8,A(0)] * . @]

3.2. Hoiatuse taotlemine portaalis

Portaali seadistusse on lisatud uus taotluse liik Hoiatused. Juhil on vdimalik lisada t66tajale hoiatus labi
portaali taotluse. Hoiatuse ligiid (suuline, kirjalik) on véimalik eelnevalt seadistada. Taotlusele on véimalik

lisada selgitus ja fail.

aotiuse liik aotluse
t Kijeldus numbrid

—> | Hoiatused :  Hoiatused HANK O O [0 Peida a [0 Peida ] O

3.3. Tooajatabeli Ulesanded portaali teadetes

Portaali teadetesse on lisatud uus teadete sakk “Minu llesanded”. Sinna kuvatakse valja nadala llesanded
to6ajatabeli kannetelt koos kuupéaevaga, millele tlesanne on sisestatud. Samuti on lisatud sakki “t6oajatabel”

kuupéeva jarel tlesande kirjeldus.

Tootaja portaal v

Teated Tooajatabel Minu ulesanded

E 13.07 9:45-18:45 () - iilesanne 1
K 15.07 9:45-18:45 () - iilesanne 2
R 17.07 9:45-18:45 () - iilesanne 3

3.4. Portaali to0ajatabeli tooltipi kuvamine lle kasti

Kui tootajale on tédajatabelisse lisatud Ulesanded, siis Portaalis td0ajatabeli graafilises vaates kuvatakse
Ulesanded tooltip’na hiirega kuupéaeva kastile liikudes. Kdik kuu teated on véimalik kuvada ka loendina

tooajatabeli graafiku meiliga saadetavas failis.
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4 Eelnev juuli 2026 Jirgnev P | & Soovipdevad

esmaspiev teisipdev kolmapaev neljapdev reede
1 2 3
L4 L4 L4
6 7 8 9 10
9:45-18:45 9:45-18:45 9:45-18:45 9:45-1845 59:45-18:45
L4 4 L4
13 14 15 16 17
945-18:45 9:45-18:45 F45-1845
20 21 9:45-18:45 8h (TEST) p3 24
Ulesanne 2
27 28 29 30 31

4. PUHKUSED

4.1. Puhkuse taotluse factbox’is kuvatava info seadistamise voimalus

Taotluse puudumise pohjuse peale lisatud seadistus, mis vbimaldab muuta taotlusel infoaknas puudumise
juures kuvatavat infot.
Taotluse puudumise pahjused (HRM4Baltics)

—+ Uus B Redigeeri loendit  [i] Kustuta

-2 | AJATE
EMAPUHKUS
ISAPUHKUS
LAHETUS
LAPSEPUHKUS
LISAPUHKUS 7
GPPEPUHKUS %5
POMMER

PUHKUS pUKUS

SEPT

Vialjale "Infokasti kirjeldus (t66taja)" seadistatakse t6oOtajale tema enda taotlusel kuvatavat kirjeldust ja
"Infokasti kirjeldus (personalispetsialist)" seadistatakse personalispetsialisti markeriga todtajale kuvatavat
kirjeldust. Kirjelduse seadistamiseks kasutatakse muutujaid % kirjeldusega.

%1 - Puudumise alguskuupaev
%2 - Puudumise loppkuupaev
%3 - Puhkuse liik

%4 - Kinnituse seisund

%5 - Kestus

%6 - Pdevad

%7 - Pihad
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%38 - Puudumise tahis

Pubkuse lilk PUHKUS v Kontroll

kuupaev 21.09.2026 [}

Puhkusetaotlused -~

Puhkuse kestu:

27.09.2026 = 7 pleva PUHK

44+0-7=-2,6pleva

11,74 0-7 = 4,7 piieva

Marku: aotluse fail Lisa taotluse fail

5. STRUKTUUR

5.1.  Struktuuri kuvamine graafilise pildina

Palgaseadistusse on lisatud uus vdimalus kuvada ettevotte struktuuri graafilise pildina.

Vd =3 - T " Salvestatud

Palga struktuuri seadistus (HRM4Baltics)

BE struktuuri plaan BETase1 BETase2 METase3 BB Tased | M Struktuuri graafik | & Uuenda toodtaja andmed Rohkem suvandeid

Struktuuri visuaali saab vaadata Ule ettevotete. Seadistusse lisatakse, millised ettevotted visuaali kaasatakse.
Vaikimisi on valitud kdik ettevdtted. Seadistuses on vdimalik valida struktuuri kuubikutele sobivad varvid.
Struktuuri tasemetele on samuti voimalik varvide seadistus. Seadistuses on voimalik méaarata, millist infot

struktuuri kastikesse kuvatakse (naiteks: nimi, ametikoht, struktuuritaseme nimetus).

Struktuuri visuaal on seadistatav - naiteks kui kaugel kastikesed teineteisest asuvad nii horisontaalselt kui
vertikaalselt, kastikese kuju (kas ristkulik voi ring). Vaikimisi on kdik struktuuritiksused avatud, kuid soovi korral
saab alumisi tasemeid kinni klépsata. Graafiku visuaalis on nurgas legend, kus kuvatakse milline ettevotte
millise varviga on. Tootaja struktuuri andmed loetakse lepingu ridadelt ning vastavalt sellele paigutatakse
visuaalsesse struktuuri. Struktuuri visuaali avamine peab olema kuupéaeva poéhine. Seadistuses juures on

loodud ka to6taja filter, mille puhul kaasatakse ainult filtrisse lisatud to6tajad.

Struktuuri graafilise vaate seadistus (HRM4Baltics) 7 X

: EttevStete varvid .Qi Rakenda vaikeseaded [ Kopeeri seaded teisest ettevittest  Leht Rohkem suvandeid
Uldised seaded

Tootaja filter Naiita ettevotete lege.. m

Ettevdtte filter Kuva struktuuritasem. (]

Struktuuri vaate seaded

Vertikaalselt virnasta. 5 Taustavary #fefafb
Vertikaalselt virnasta. 3 Joone laius 1
Ettevitete vahekaugus 300 Joone varv #bBc2cf =

Sule
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6. SUNDMUSED

6.1. Stindmuse (alam)liigi lukustamise ja ametikoha piirangute lisamine

Suindmuse liigil/alamliigil on uus veerg Lukus, millega saab liigid ja alamliigid lukku panna. Lukus
liilke/alamliike ei ole vdimalik valida Sindmuse ega Sindmuse taotluse kaardile. Samas seadistuse loendis
on need endiselt ndhtavad. Samuti on need ndhtavad Siindmuste ja Siindmuse taotluste loendites, kui on
varasemalt olnud kasutusel. SUindmuse liigil/alamliigil on uus veerg Lubatud ametikohtade jaoks, kuhu
saab valida/seadistada 1+n ametikohta, kes saavad seda oma Slindmusele ja Sindmuse taotlusele valida.
Kui tootaja, kellele ei ole mdni liik/alamliiki lubatud, on lisatud mdnele sundmusele, kus seda liiki/alamliiki
kasutatakse, siis ta naeb neid oma Sindmuse, Sindmuse taotluse kaardil, aga valida ta seda ei saa.

Loendites on lukus liigid/alamliigid veergude pdhiselt filtreeritavad sh filtri paanil.

Vali - Stindmuse liigid (HRM4Baltics) A X

jo) }-Uus  B% Redigeeri loendit i Kustuta| ¥8& Alamliigid | & Dimensioonid B Valjade seaded Kuva mendiina

Lubatud Jus
uar Saad, culuaruanne
Tahis 1 W arv nee ubatud ku

esit Lubatud Vaikimisi iile Summa
a k tiku tku suurene
kilsi tahis h 4 sum tegevus

jaoks

=> EESTI 1 Taotlus esit... Taotlus esit... Puudub 1020-01 Esita uuesti  SUMMA SL
KOOSOLEK Taotlus esit... Taotlus esit... Puudub ( ( ( Esita uuesti  SUMMA SU
ULDINE 1 ] Taotlus esit.. Taotlus esit.. Puudub SUMMA SL

7. TAOTLUSED

7.1. Dimensioonide jaotus ja protsendid portaalis

Taotluste liikide loendisse on lisatud 2 uut liiki - Dimensioonide jaotus ja Protsendid. Liigid véimaldavad
portaalis luua uue vaate, kus juht saaks vaadata oma alluvate kapitaliseeritavaid rolle ja protsentuaalset
jaotust. Teine vaade vdimaldab vaadata oma alluvate dimensioonide jaotust, milliste tegevusalade vahel

jaotuvad tema alluvate kulud. Mélemal liigil saab seadistada nii to6tajale kui ka juhile kuvatavad valjad.

Muudatustaotlusi sealt kaudu esitada ei saa.

Kui taotluse liigid on seadistatud, tekivad andmed portaali ndhtavale.
1. Té6taja ndeb oma andmeid kuhjas Minu andmed/Ettevdte/Protsendid voi Dimensioonide jaotus.

2. Juht ndeb andmeid kas Minu juhitud tiim/To6taja kaart/Ettevotte andmed/Protsendid voi Dimensioonide
jaotus. Vai siis koguloendit korraga asukohas Té6taja portaal rippmenul Minu juhitud tiim/Dimensioonide

jaotus voi Protsendid.

Taétaja jaotuse dimensioonid ot

< Tootaja

Tootae T Tootaja nimi seisund Tootaja ametinimetus Osakond nr Osakond nim Alluksus nr Kehtib alates Kehtib kuni

TRI-0131 : Ants Arrak Active Ostujuht 15 Ostude haldus 01.022026 31.08.2026 FIN 1 NARVA
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8. TEAVITUSED

8.1. Teavituste seadistusse uued %-muutujad

Teavituste liike Toole votmine ja Toolt lahkumine on taiendatud uute %-muutujatega. Teavituste
seadistuse kaardile on lisatud uus marker “Kasuta nimelisi valju” (isikuparastamisega saab valja tuua), kui

see sisse lulitada, siis saab kasutada uusi % muutujaid teavituste seadistamisel.
%CONTRACTNO% - votab lepingu nr. to6taja lepingud (HRM4Baltics) kaardilt.

%DIMENSIONVALUE:OSAKOND%- saab valida dimensioonide all kirjeldatud ettevotte dimensioonid.
Otsing kaib tahise jargi (nt OSAKOND). Too6taja dimensiooni otsib “Dimensioonid ja analultika”
alamkaardilt.

%WORKINGREGISTERID% - TOR ID

%COMPANYPHONE% - to0taja kaardilt votab vaartuse lahtrist “Ettevotte telefon”. Lahkuva to6taja
teavitus %HOLIDAYBALANCE:P_PUHKUS% - td6taja puhkusejdagi saamiseks vaatab puudumise

pdhjuse saldot aruandest ,,Puhkuste saldod“.
%CUSTOMFIELD:1% - toob vélja Lisavalja 1 lahtrisse sisestatad vaartuse.

%ASSETNOTES:VA000002% - vara tahise jargi toob valja markuse lahtrisse sisestatud vartuse.
%ASSETLINES:VA000003*% - vara tahise jargi toob valja vara nimetuse ja markuse.

%ASSETACTIVE:RIDANGO KAART% - vara nimetuse jargi otsib kehtiva vara ning lisab, Jah/Ei

vaartuse.

X - Selle jargi otsi

Tostaja varad (HRM4Baltics) =+ Uus % Redigeeri loendit Kustuta % Saada kinnitusringile K Faili i& Varade vastuvBtmisakt i Varade Dleandmisakt £l Ringkaiguleht

_
= Moo oo cstomer | nm s
VAQO0007
VAD0D00S
VAD0D004
VADOD003_NE

VADOD0O3_A ARDI ALEXE A_kaart 123456

%DOCUMENT:D10% - isiku dokumendi alt otsib dokumendi liigi ning toob valja selle dokumendi nr ja

kehtivusperioodi.

%DOCUMENT:D11%- dokumendi liigi jargi leiab Isiku dokumentide alt kehtiva dokumendi (naiteks

koolituslepingu) ning toob vélja dokumendi nr ja kehtivusperioodi.
[y

Toétaja dokumendid (HRM4Baltics) O 5+ Uus % Redigeeri loendit & Kustuta  E Failid

%CLAIMS:LAENULEPING% ja %CLAIMS:KAHJUHUVITAMINE% - otsib ndude liigi téhise jargi

(naiteks laenuleping, kahjuhlvitamine) ning toob valja kehtiva vélandude kirjelduse ning jadgi summa.

KB0D002

9. TOOAJATABEL

9.1. TooOajatabelis alaealise toOtaja toOaeg teise taustavarviga

Tooajatabeli seadistuse on lisatud véimalus lisada varvitoon alaealise to0taja todajale.
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Todajatabell kujunduse kaart (HRMABalfics) (G2 + w FSalvestatud (= B
% valjad

Todajatabeli kujundus

Vilimus

#bdbibe

#Ebifc

9.2. Kommentaari lisamine todajatabelisse

Tobajatabeli seadistusse on lisatud uus marker “Kasuta to6ajatabeli markusi”, mille aktiveerimisel on véimalik

kirjutada tabelisse iga paeva kohta markuseid vdi kommentaare.

Tooajatabeli kujunduse kaart (HRM4Baltics £ Lg t 1 ~ Salvestatu
R vljad

Tdoajatabeli kujundus

Kood zA)

Kirjeldus Test

Naita kujundatud 1o . - @D Kasuta tooajatabel mirkusi
Lubab tagajatabelis paremklapsuga lisada markusi 166taja
ja ple

Vilimus Kuva spikker

Todtaja nime peal parema hiireklahviga kldpsates avaneb kommentaari aken. Kommentaari lisamiseks
sisestada tekst ja vajutada OK.
Sofia Swan 01.09.26-30.09.26

ht &5 Tootajad  Planeerimine  Registreerimine  Aruanded ohkem suvandeid

im Tootaja soovipaevad 5 Tootaja kanded @ Todjouplaneering

tajad | Filtrite loend ENDA

Puudumise plaanis =4 september 2026 » Tiisekraan Naita: & Tunnid @ Kellaaeg & Kande lik @ Vaba piev & pL
Vaade: Tébaeg Kinnitamata Oskused v Plaan on kinnitamata
Lisats | Pihade 4kuud
tunnid | tavatun | 5% | rneala nimi Amatiniietin | [Normtunnial ore | oSt} o T K2
"7 koormus, tunnid | tunnid
(gruppides)  nid (vahe)
075 Sofia Swan KOMMENTAAR
avamiser
Sulgemisel

Parast kommentaari salvestamist kuvatakse to6taja nime lahtri paremas ulanurgas punane kolmnurk, mis
naitab, et selle todtaja juurde on lisatud markus. Kommentaari sisu naeb, kui viia hiir to6taja nime lahtri

kohale. Kommentaari muutmiseks tuleb t66taja nime peal uuesti parema hiireklahviga klépsata.

Kommentaari kustutamisel eemaldatakse automaatselt ka punane marge.

9.3. Tdoajatabelis markuse/kandeliigi info kuvamine tootajale ja juhile

Tooajatabeli kannetesse lisatud uus vali “Tootaja llesanded” (vabateksti vali)- To/do vali. Valjale
sisestatakse tootajale selle pdeva peale oluline info. Vaikimisi on vali peidus, vajalik tuua nahtavale

isikuparastamisega.
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Kanded # Uusrida X Kustuta rida

Kuupdev T N. Vahetuse tahis

06.07.2026

m

07.07.2026
08.07.2026
09.07.2026

Az =~ —

- 10.07.2026

Alates T

09:45:00
09:45:00
09:45:00
09:45:00
09:45:00

Kuni 1

18:45:00
18:45:00
18:45:00
18:45:00
18:45:00

9.4. Too6ajatabelis ctrl+c ja ctrl+v kasutamine

Todbajatabelis on vodimalik

klahvikombinatsioonidega ctrl+c ja ctrl+v. Valitud veerust saab valjuda Esc-klahviga, vastasel juhul hoiab
sUsteem valitud infot alles seni, kuni to6ajatabeli sees liikuda.

10. TOOTAJA ANKEET

Uhes

10.1. Panga nr td6taja ankeedil

Tootaja ankeedi taotluse valjade juurde on lisandunud uus vali

To6taja ankeet

Marina Maasikas-Virsik

+ Kinnitan ja edastan oma andmed

PANGAKONTO

lahtris

7

olevat infot

e+ W

Tava Toatunni liik
8 TEENINDUS
8 TEENINDUS
8 TEENINDUS
8 TEENINDUS
8 TEENINDUS

kopeerida teise

»Panga nr®.

Piiha

lahtrisse

Todtaja lilesanded

esmaspaev

5 kolmapéev

reede

klaviatuuri

+Salvestatud

Panga nr.

Panga nimetus

Makse saaja nimi

IBAN

Tulumaksuvaba summa

Tulumaksuvaba summa alates kuupéevast

DIGMATIx

Marina Maasikas-Virsik

EE541254573479999335

0,00
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