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1. FAILID

1.1.Tootaja failide allalaadimisel todtaja number faili nimes

Tootaja failide loendisse on lisatud uus nupp “Salvesta valitud t66taja numbriga”. Valitud
faile alla laadides lisatakse faili nimesse t66taja number automaatselt.

2. HAIGUSLEHED

2.1. Haiguslehe jarglehele arvutuse info

Palgaarvutuse grupi seadistuses on uus seadistus Puudumise filter (eelmine kuu). Kui
tootajal on haiguslehe jargleht, siis palgaarvestuse kaivitamisel kuvatakse puudumiste
aknas ka jarglehti ja jarglehe juures infot, kas leht on labi arvutatud ning mis on summa.
Jarglehe reale lisatakse ka esmase lehe alguskuupaev.

3. KULUARUANNE

3.1. Kuluaruande automaatse loomise ebadnnestumisel logikanne

Kuluaruandest luuakse automaatselt ostuarve 1x kuus. Kui sellel korral ostuarvet luua ei
onnestu mingil péhjusel, siis jargmisel korral kui tédjarjekord kaivitub, sellest kuluaruandest
enam ostuarvet ei looda.

Selleks, et kuluaruandest saaks luua automaatselt ostuarve, peab aruanne olema
kinnitatud ja kuluaruande liigil marker "Luba automaatne arve loomine" ja lisaks ka
ajavalemiga maaratud aeg, millal arve luuakse.

Pdhjus, mis ostuarvet ei saanud automaatselt luua, kajastub kuluaruande logides. Teade on
kuni 250 tahemarki pikk.

3.2. Kulu liikidel Alates/Kuni kuupaev

Kulumallides saab kulu liigile lisada Alates/Kuni kuupaeva ning selle alusel on véimalik neid

valida kuluaruandele vbi sUndmuse taotlusele, hinnaparingule.

Kuluaruande puhul vaadatakse, et kulu liik peab olema kehtiv kuluaruande perioodis.

Sundmuse puhul sindmuse toimumise ajal.
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Mitte kehtivad kulu liigid ei ole kuluaruandel, sindmusel valitavad, aga on nahtavad kulumalli

seadistuses ja ka analuutikas.

Vali - Kululiigid (HRM4Baltics) P v

Kulu liik

PRILLIKOMPE...
SUNNITOETUS

Vaik...
Kehtib alates Kehtib kuni kulu
Kulu kirjeldus Y Y liik

Prillikompensatsioon, kuni 150 ...

Suinnitoetus, 120 eurot

=t TEST1 test1 10.09.2026  20.09.2026
VAKTSINEERI... Vaktsineerimise huvitis
MAJANDUSK... Majanduskulu

3.3. Kuluaruande limiidi grupp

7 X

Juhised Va

Kuni 150 eurot

Toetus 120 eurot

Kuluaruande liigi seadistusse on lisatud uus vali Limiidigrupi tahis. Seadistus voimaldab
rakendada Uhist kululimiiti Ule mitme erineva kuluaruande liigi. Uus vali vdimaldab koondada
Uhtse limiidi alla erinevate ajaliste limiitidega kulude jalgimist. Naiteks limiit on 100eur
kvartalis, kuid prillikompensatsiooni vbib taodelda iga 2a tagant ning hambaravi huvitise

ajaline limiit on aastas 400eur, mida voib taodelda ka tagasiulatuvalt eelnevate kvartalite

allesjdanud summade eest.

Limiidi litk

v ‘

Aasta
Limiidi summa 400,00‘
Limiidigrupi téhis TEST v
Luba ridadel perioodid @
Saiduki kohustuslikkus ‘Puudub v

Kuluaruandele on lisatud vali Grupi limiidi jaak.

Summa kokku

Huvitatav summa

200,00

100,00

Grupi limiidi jagk

0/400,00

4. LIIDESED

4.1.

VITS liidesesse emakeele tahis

VITSa liidesesse on lisatud emakeele tahis vali. Vali peab olema taidetud Mitteresidendi

kaardil.

DIGMATIx
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Kodakondsus & Mitteresidentsus

Kodakondsuse tahis

Kodakondsuse nimetus

Emakeele tahis

Emakeele nimetus

5. PR ZURNAAL

5.1. Ettevodtte pangakonto valik PR-Zurnaalis

PR-zurnaali on lisatud vdimalus valida valjamakse faili loomisel ettevotte erinevate

pangakontode vahel.

Palga PR Zurnaal (HRM4Baltics

MAKSED

(] Halda Kanded Avaleht Maksed Konteerimine Toimingud Seotud Vihe andeid

¥4 votakanded [ Muuda kuupseva £ Lisa vitenumbrid | [ Muuda pangakontot

1 i 05.082026  PALK09.01.. PRkonto Viljamaks 12 127416
2 05.08.2026 PALK 09.02... PR konto Viljamaks 754,23
3 05.08.2026 PALK09.02... PR konto Valjamaks 74035 74035
4 05.08.2026  PALK 09.02... PR konto 3630 Viljamaks 696.01 696.01
5 05082026  PALK 09.02... PR konto 3630 Arestimise akt 2017/22/109 11349 11349
6 05.08.2026  PALK 09.02.... PR konto 3630 Viljamaks -113.49 11349

6. PROTSENDID

6.1. Ametikoha kapitaliseerimise protsendid

Pangakonto
Pangakonto
Pangakonto
Pangakonto

Pangakonto

Pangakonto

COMPANYEA
COMPANYBA.
COMPANYBA.
COMPANYBA.
COMPANYBA.
COMPANYBA.

10004
T0005
. T0006
. Tooo?
T0005
. T0005

Ametikoha kaardile on lisatud uus nupp Vaike protsendid, kus on véimalik mérkida, et

ametikoht on kapitaliseeritav ja markida alates/kuni kuupaevad, millal ametikohta

kapitaliseeritakse.

Ametikoha kaardil saab markida vaikimisi kapitaliseeritava protsendi ja protsendi pohjus

ehk rolli, miks antud ametikohta kapitaliseeritakse.

Ametikohad protsendid (HRM4Baltics)

PR ! + Uus B Redigeeri loendit il Kustuta

Ametikoha nr. T Alates Kuni
Ametikoha kirjeldus Protsendi liik kuupéevast kuupdevani Kirjeldus
- 1020-01 :  Pearaamatupidaja TOOAEG Totaeg
1020-01 Pearaamatupidaja TOOAEG Todaeg

DIGMATIx

Protsent Protsendi p&hjus

Protsendi péhjuse kirjeldus

55 KOMISJONIL... Komisjoni liige
45  PROJEKTUUHT  Projektijuht
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Tootaja kaardile ametikoha valimisel tekivad ametikohale seadistatud protsendid
automaatselt ka tootaja kaardi alamkaardile To6taja protsendid. Samas loendis on nahtav
ka missuguse ametikohaga seoses tddtajatele on protsendid lisatud.

Tdoaja kaardil saab ametikoha pealt tekkinud protsente vajadusel muuta kas
masstaotlusega vdi kasitsi.

6.2. Protsendi liikidel kapitaliseeritav protsent

Protsendi liikide peal veerus Vaartuse liik on vbimalik maarata, kuidas leitakse todajatabelis
(aktipdhine tabel) kapitaliseeritav protsent. Juhul kui to6aeg on kapitaliseeritav osaliselt, siis
on voimalik ndha normtunde vastavalt protsendile, et millises ulatuse tunde peab tddtaja

taitma.
Tootaja protsendid (HRM4Baltics)
i - Uus B* Redigeeri loendit [ Kustuta
tsendi pohjuse Luku:
,,,,,, 3 v

> | TG : | 01.04.2026 19.04.2026 Tobaeg 100 KOMISIONI LIGE Komisjoni liige O N
L 4 20.04.2026 30.04.2026 Tabaeg 80 KOMISIONI LIIGE Komisjoni liige FIN
TOOREG 01.042026 19042026  Todaeg 90  AMETIKOHT Ametikoht N
TOOAEG 20.04.2026 30.04.2026 Todaeg 50 AMETIKOHT Ametikoht N
TOOAEG 01.05.2026 Todaeg 30 AMETIKOHT Ametikoht FIN
TOOAEG 01.05.2026 Todaeg 70 KOMISJONI LIIGE Komisjoni liige FIN

Valikud on jargmised:
1) lilda kehtivad read kokku
2) vota tulemus viimaselt kehtivalt realt
3) kasuta kehtivatest ridadest suurimat vaartust

4) arvuta kehtivate ridade keskmine

7. PUHKUS

7.1. Puhkuseajakava vaatesse info lubatud puudujate kohta
Puhkuse ajakava kujundusmalli Kokku valjadel on uus seadistusvalik Rea liik all - Lubatud
puudujad Tase 1-6. Kokku ridadele kuvatakse puudujate koomrus/Uksusele seadistatud

lubatud puudujate koormus paevapohiselt. Kui puudujate koormus on suurem kui lubatud

puudujate koormus, kuvatakse number punaselt.
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Puhkuste ajakava vaade (HRM4Baltics)

4 2026 | Vaade: Aastapdevade kaupa v|Nsita: Mina

v | Registreeritud @ Kinnitatud Kinnitamisel (J Uus

Filtrite loend J&rve K&ik Teenindajad | Filtrid: Filtrite lisamiseks vajuta Eemalda filtrid UUENDA

s oo | oo | Pohip.jaak | PonIp. jadk
Nimetus Ametinimetus Osakond Tase 1 nimi 14p |PORip.jaEk | PGhip. | | 3142 sh K1 N2 R3 L4 PS5
nr. per alguses | planeeritud
(shplan) | plan)
Hommik i inda 1169 Dynamo Ei
Puuduvad téGtajad
Puuduv FTE
Lubatud puudujad kaupluses - 1169_A Jérve 03 0/3 03 03 03

7.2.

Puhkusetaotluse kinnitusringil kinnitaja markuse lisamine

Puudumise ja puudumise muudatuse taotlusele lisatud vali "personalispetsialisti

markus". Vali tuleb nahtavale, kui taotluse

liigi kaardile on lisatud marker "Naita

personalispetsialisti markust". Vali on muudetav ainult kasutajatele, kelle té6taja kaardil

on erandite alla lisatud personalispetsialisti ma

HR spetsialist : PiiaP 30.11.25-30.11.25 Puhkusetaotlus

Gfuus & vatatagesi @ Kinnita @ Sasdatagasi Bl Kinnitusring  [F logi  1E Punkusejssgid B Puhkuse asgumine

Taotluse andmed

rker.

Je Puudumine  §% Puudumise seadistus

z0tluse nim) Puhkusetaotius
Taotluse n PHK0000210 Hetke kinnitaja roll

aothuse seisund Kinnitamisel Seotud tactlus

Taotluse kuupaev 12.11.2025

POHIPUHKUS Puhkusetasy valjamak

5 kuupaey 30.11.2025

nistaming

ise kuupae 30.11.2025 Markus

8. PUUDUMISED

8.1.Puhkuse muudatuse taotlusel “Saldo seisuga

Kuu kaupa

31.12” kuvamine koos muutusega

Portaali seadistusse lisatud marker "Puhkusesaldo arvestab kinnitamisel puhkuse
muudatustega".
Markeri sisselllitamisel arvestatakse taotlusel puhkusesaldo arvutamisel puhkuse

muudatuse taotlustega, mis on staatuses "Kinnitamisel". Kinnitamisel olevate taotluste

puudumiste paevad arvestatakse" teised esitatud aga vormistamata" puhkuste saldo hulka.

Vaikimisi arvestatakse ainult puhkuse taotlustega.

DIGMATIx
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9. SOIDUKID

Tabelisse ToOtaja sdidukid on lisatud vali ‘Kutuse liik’ valikutega rippmenuust: bensiin, diisel.
Kltuseliike saab kasutaja ise seadistada.

Exceli vormis INF 14 aruandele lisati kUtuse liigi veerg.

Exceli vormis INF 14 aruande paringu vormile lisati valiku marker 'Kutuse liigi veerg' aruande
loomiseks Kltuse veeruga.

Exceli vormis INF 14 aruannet kUtuse veeruga saab valjastada Exceli.

Téétaja sdidukid (HRM4Baltics) LB + Uus  B% Redigeeri loendit  [i] Kustuta E Failid & Dimensioonid Rohkem suvandeid

- 123ABC 3 123ABC W1234567890 Auto mark ja mudel BENSIIN ~

10. SUNDMUSED

10.1. “Ei osalenud” marker aruandes “Sundmuse kulude tlevaade”

Aruandele “Stindmuse kulude Ulevaade” on lisatud marker “Ei osalenud”. Kui ettevote on
korraldanud stindmuse (nt lahetuse) ja teinud selleks juba vajalikud kulutused ning méni
planeeritud to6taja sellel ei osalenud, siis on oluline voimalus markida kulude Ulevaates,

milline to6dtaja ei osalenud.

10.2. Hinnaparingu kinnitamisel projekti jaotuse vaade

Projekti hinnaparingu kinnitamise lihtsustamiseks on Hinnaparingu kaardile loodud kaks
valja:

1. Projektide summa - valjal klikkides avaneb loend, kus on naha nii projektidega seotud
summasid kui ka ilma projektideta. Iga projekti juurde kuvatakse Projektijuhti ja

Vastutaja/kinnitaja nime ning kulu liigi ldikes seotus summasid.
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2. Projektideta summa - valjal klikkides avaneb loend, kus on naha nii projektidega seotud
summasid kui ka ilma projektideta. Iga projekti juurde kuvatakse Projektijuhti ja
Vastutaja/kinnitaja nime ning kulu liigi ldikes seotus summasid.

& Hinnapar

ngu kaart

PARING0441 - Lahetuse hinnaparir
projektid viimane test

F Teasava muutmiseks [ Projektid  EJ Kinnitusring [ Logi & Ava siindmuse

Hinnapdring

Hinnaparingu nr PARINGO441

Hinnapéringu kuupaev 15.00.2026 Kooskélastuse seisund
Hankija nr. HO0013 Kinnituse seisund
Hankija nim Estravel AS Stindmuse kategooria
H p m ndmu: rjeld

C mi 67,25

Projektide summa m

Projektideta sum 70,60 luutak

Kokk ma 201,75

10.3. Sindmuse ja sindmuse taotluse kaardil projektide lisamine

Sundmuse kaardi paises Projektide lehele on lisatud nupp “Lisa projektid tootajatele”. Selle
funktsiooniga lisatakse koikidele todtajatele kdik sindmuse juurde lisatud projektid, kus nad

omavad rolli antud projektides ja sindmuse toimumise perioodis on ka projekt kehtiv.

s R Redigeeri loendit

alala A= 2l =
e~ r o

Projektide valimisel projektide lehele Sundmuse kaardi paises kontrollitakse seotud projekte
ja lisatakse ka need juurde puuduvad. Samal ajal rakendub siiski ka kontroll, et projektid

oleksid vahemalt Glhe siundmusel osalejaga seotud siindmuse toimumise ajal.

Sundmuse kaardil projektide lehele on juurde loodud veerg, kuhu kuvatakse iga projekti
taha, millistele tootajatele on antud projekt lisatud. Tootajaid kuvatakse Uhes veerus,
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komaga eraldades.

- Uus [ Redigeeri loendit i] Kustuta < Lisa projektid tootajatele

= BHB Projekt BHB 100 | TO12 Mari Murakas, T1234 Dennis Tuv

Sundmuse taotluse kaardi paises projektid lehel on nupp Lisa projektid eelarvele, millega
saad taotluse ridadele projektid lisada. Kui nuppu ei kasutata ja loend suletakse, esitatakse
kisimus, kas kasutaja soovib ridadele projektid lisada/uuendada.

Sundmuse taotluse kaardi paisesse projekti lisamisel kontrollitakse, kas taotlusel olevale

tdotajale on projektis kehtiv roll maaratud, sindmuse toimumise ajal.

Sundmuse taotluse kaardil oleval lehele projektid on lisatud juurde infoveerg, kus on naha
ridadele lisatud projektide info, millised projektid millisel eelarve real on ja mis %-ga.

10.4. Sindmuse taotluse ridade projekti valik

Sundmuse kaardil loendis Projektid saab valida vaid neid projekte, mis on modnele
sindmusele lisatud todtajale stindmuse ajal lubatud. Kui on seotud projektid, siis
kaasatakse ka need eeldusel, et ka nheed on mdnele sindmusele lisatud todtajale lisatud.
Sundmuse kaardil Projektid loendis on naha veerus Projekti tdotajad missuguste
tootajatega milline projekt seotud on. Seotud t6dtajad on eraldatud komaga. Loendis
Projektid saab lintmentu nupuga Lisa projektid todtajatele lisada kdikidele todtajatele
Sundmusele lisatud projektid, millega nad seotud on. Projektid lisatakse tdotajate
taotlustele.

Sundmuse taotluse kaardil loendis Projektid saab ka valida vaid neid projekte, mis taotluse
omanikule lubatud siindmuse toimumise ajal. Kui on seotud projektid, siis kaasatakse ka

need eeldusel, et ka need on téotajale sindmuse toimumise ajal lubatud.
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Sundmuse taotluse kaart (HRM4Baltics) | &)

Kaspar Kask - Lahetus - 25.11.24-27.11.24 - Eesti - Projektide valimine

[Z] Projektid [ Logikanded [ Saada teavitus  f& Kinnitusring % Esita X Tohista [i] Kustuta £% Uus hinnaparing =¥ Hinnaparingud
Sundmuse eesmark: Alguse kuupaev 25.11.2024
Alguse kellaaeg 08:00:00
Kestus
Lopu kuupaev 27.11.2024
Lopu kellaaeg 18:00:00
Eelarve ** Uusrida  ®x Kustutarida | [ Projektid
Hinnapéringu
Kulu liik a Pae ul Kestus summa Osaleja k
MAJUTUS 100,00 3 0,00 0,00
PARKIMINE 3 0,00 0,00
BUSS 3 0,00 0,00
RONG 3 0,00 0,00
= VAHENDUSTASU 3 0,00 0,00
KOKKU 0,00 0,00

11. TEAVITUSED

11.1. Teavituste seadistusse uued %-muutujad

Teavituste e-maili malli on lisatud %-muutuja “Ettevotte mobiiltelefon”.

11.2. E-maili teavitusele kinnitaja nimi

Todajatabeli e-maili mallidele on lisatud muutuja “Kinnitaja nimi”. Kui tdotabeli
kinnitusringis olev kinnitaja kinnitab tabeli, siis to6tajale saadetava meili tekstile on véimalik

tekitada ka juhi nimi, kes tema tabeli kinnitas.

& M0 £ Sarepont @ luhendid

fomics 365 Business Central

Kinnitamine ja regist

..... Akti kinnitamine

,,,,,

Akt Kinaitamine
,,,,,
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11.3. Puhkusetasu enne puhkust teavituse saatmine td6paeva valemi alusel

Teavituste seadistus uus seadistusvéimalus Teavituse todpaeva valem. Saab seadistada

nt -2TP. Sel juhul saadetakse teavitus kaks todpaeva enne puhkuse algust, jattes

nadalavahetused ja puhad vahele.

= Teavituste seadistus (HRM4Baltics)

- 23 . Puudumine

25 Passiivsuse lopp

11.4. Haigusteate ja puudumise taotluse esitamisel to6suhte kehtivuse kontroll

Taotluse liikidele Puhkus, Puhkuse muutmine, Haigusest teavitamine, Juhi ajakava
taotlus taotluse esitamisel ja To6taja puhkusesoov on lisatud esitamise kontroll, mis
vaatab, kas tOotajale on esitatud puudumise perioodile kehtiv todsuhe. Kui tdotaja
lahkumine on vormistatud ning ta esitab enne todsuhte léppemist teavituse nt

haigestumisest, kus haiguse l6pu kuupaev on hilisem kui t6ésuhte l6pu kuupaev, siis

-+ Uus B Redigeeri loendit i Kustuta ¢ Redigeeri /G"Vaade W Lisa kaik liigid

Tootaja puudumine

taotlust esitada ei ole voimalik.

Esmaspaeva Hommik - Haigestumisest teavitamine

Fuus  FEsta 9 Kustuta 28 Kinnitusring

Taotluse andmed

Kalender -

Juhised

i korral anna teada ja eeldata
tegemiseks v5ta iihendust oma juhiga.

112445

Esmaspéeva Hommik

Jagage tksikasju

| Kas sellest teabest oli abi? Jah Ei “
12. TOOAJATABEL
12.1. Tobajatabelis normtundide kuvamise taiendus

Kui tootaja tootab lUhendatud tédpdaeval, siis nomtunnid muutuvad automaatselt vastu

lUhendatud paeva tunde.

DIGMATIx
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13. TOOTAJA

13.1. Aadresside tabeli taiendused

Tootaja kaardile ja ka Hankija kaardile lisatud uus vali "Linnaosa/Vald", mis taidetakse HRM
Connector appi kasutusel automaatselt kui paringus on vastav info.
Valjad on taidetavad ka kasitsi.

13.2. T66taja ja hankija kaardi pangakonto number

Tootaja pangakonto kaardil saab maarata milline / millised (saab maarata mitu)
pangakontod peavad liikuma hankija pangakontode loendisse. Juurde on loodud
Pangakonto ligiid:

1.1 Palgamakse/Hankija - vaikevaartus, lisatakse nii Hankija kaardile kui saab teha ka
palgamakseid

1.2 Palgamakse - Hankija kaardile ei lisata, kasutatava ainult palgamaksete jaoks

1.3 Hankija - lisatakse Hankija kaardile ja palgamakseid sellele ei tehta.

TdoOtaja saab portaalis pangakonto taotlusega lisada oma soovi, millised pangakontod
peavad hankija pangakonto loendisse minema. Kui pangakontole ei ole maaratud, etta on
hankija pangakonto, siis antud pangakonto hankija pangakontode loendisse ei liigu.

Toétaja pangakontod [} -+ Uus  B% Redigeeri loendit  [i] Kustuta - Saada Panorama portaali &

EE9898656576890 Palgamakse/Hankjia

| 24.09.2026  Palgamakse/Hankija

Palgamakse

FE0987689098976 26.09.2026 Palgamakse/Hankija [

13.3. Lukus tootajate staatuse uuendamine toojarjekorraga

Kui tootajale lisatakse todsuhte l6pukuupéev, mis on hilisem kui kaardi lukku panemise
aeg, siis tootaja kaarti enam ei uuendata ning staatus jaab Aktiivseks ka parast tdosuhte
l6pukuupéeva. Toojarjekordades on tehtud taiendus, mille alusel uuendatakse ka lukku
pandud tootajate kaarte.
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