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1. ARUANDED

1.1. Figure aruandele Programmeerimiskeele info kogumine

Figure aruandesse on voimalik kuvada to6taja programmeerimiskeeled. Figure aruandesse
on lisatud juurde veerg “Programmeerimise keeled”.

Tootaja Tootaja Tootaja kood| Tootaja Tootaja Tootaja
nniaasta| organisatsioo taiendav progr i keskmi
nis toole tunnus miskeel(ed), || tookoormus|
asumise raamistik(ud)
aasta jalvoi
kasutatav(ad)
tehnoloogia
(d)
1993 2020|T0001 1
1994 2020|T0002 Basic, Pascal 05
1991 2025|T0003 1
1979 2026|T0004 03
1986 2020|T0005 1
1981 2000|T0007 1
1991 2025|T0008 16

Figure aruande “Programmeerimis keeled” veergu lisatakse to6taja kohta kdik
programmeerimis keele vaartused, mis on kehtivad aruande perioodil. Kui Oskus algab
parast aruande perioodi vdi ldppeb enne aruande perioodi, siis seda aruandesse ei kaasata.

“Oskuse ja kogemuse liigil” saab ara maarata “Oskused” kuhu oli lisatud veerg Figure

aruande programmeerimiskeele. Figure aruandesse kaasatakse ainult need Oskused, millel
on marke.

= Oskuste ja kogemuste liigid (HRM4Baltics) " Salvestatud o /2
JO N ! -+ Uus B Redigeeri loendit il Kustuta | (8] Oskused | [ Oskuste tasemed r Y =
r
Oskuse liigi tahis T o1 kirjeldus Tootajad
—)I ARVUTI - Arvutiprogrammid
HOBID Hobid 2
KEELED Keeled 16
RS Riigisaladuse luba 0
TOOALASED Tooalased oskused 10

Val - Oskuiste ja kogemuste tahised (HRM4Baltics) s ko oo

2. KULUARUANNE

2.1. Kuluaruande grupi limiidi progresseeruvus

Kuluaruande grupi limiidile on lisatud vdimalus jalgida kulude huvitamist vastu ajalist
proportsiooni. Naiteks kui aastane limit on 400 eurot ja tingimus on, et kulusid hlvitatakse
vastu kvartalit proportsionaalselt, siis seadistuses on voimalik maarata ajalise piirang, et
esimese kvartali lBpus saab taodelda kuni 100eur havitist, Il kvartali ldpus kuni 200eur
huvitist jne.
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Vali - Kuluaruande limiidigrupid (HRM4Baltics)  ~

Tahis T Kirje.

- Uus : uus

3. PALGAANALUUS

Palgaanaluusi (liik Tootajad kontode loikes) veergude seadistusse on lisatud uus vali “Valem”.
Valemi seadistamine annab voimaluse kuvada palgaanallusi valja tootaja lepinguline tasu, mis
kehtib anallusi paises valitud palgateatise perioodis ning ka vbéimalus kuvada lepingulist
tootasu, mis kehtis eelmisel kuul. Veerule saab kontode asemel maarata palgavalemi. Naiteks

Limiidi summa liik

Aasta

~ —+ Uus

[TASU,TOOTASU_LIIKeKAALUTUD_KESKMINE,A(0)]

lepinguliste todtasude kaalutud keskmise ning A(-1) eelmise perioodi vaartuse.

Kuivalemivali on taidetud, siis samale veerule maaratud kontosid ei arvestata. Periood voetakse

analuusi paise filtrist.Kui palgateatise periood on paises tuhi, siis vaadatakse arvestusperioodi.

Palgaanaliitsi kontod (HRM4Baltics)

e + Uus  BF Redigeeri loendit  [i] Kustuta
Réhtrea nr Nimetus
= P10 Avanss
P11 Péhitasu
P12 Preemia+ Lisatasu
P15 Toetused + komp.
P20 Puhkus+ Oppepuhkus
P22 Havitised

4. PALGAARVUTUS
4.1.

Palgaarvestuse lehel menuuribal Avaleht all on lisatud otsenupp Palgaanalluuside lehele.

Palgaarvestus (HRM4Baltics)

Palgaarvutus A08 '

Kirjeldus ‘Tiib‘aegja tooétasud koos put‘

Arvestuse kuupaev ‘31.1042026 ‘

Valjamakse kuupaev ‘06.11,2026 ‘

Arvutus  Avaleht  Palgateatis ~ Ajalugu

Kantod Valem

1101

1110.11201397)1
1130.1223|1640....
1401..1408[2010
1420.1512|1660
1530.1532[1761.....

E% Redigeeri loendit -+~ X

Limiidi summa

tagastab perioodi

Arvestuse periood ‘2026—10

Véljamakse periood ‘ 2026-11

Palgateatise periood ‘ 2026-10

E—",; Palgazurnaal PR Zurnaal

18, Palgaanalisid

2 Puudumiste Zurnaal 1(:, Jaota dimensioonidele

DIGMATIx

Palgazurnaali t66lehed

Taotlused

O0O0O0OO0O0

Limiidi jaotuse liik

400,00 | Kvartali kaupa progre v

Kogu perioodi kohta F

Kuu kaupa progresseeruv  jep

Kvartali kaupa progresseeruv
an

jooksul

v Salvestatud cf

Palgaanalutside nupp palgaarvestuse aknas

" Salvestatud O o
TSD parandus ‘ v ‘
Eelnev t66suhe ‘ ‘
e Y
53

kehtinud
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4.2.

Tootaja dimensioonide kontroll enne arvutust

Palgaarvutuse grupi kaardile on lisatud marker, mille aktiveerimisel kontrollitakse td6taja dimensioonide

olemasolu enne arvutuse kaivitamist.

Palgaarvutuse grupi kaart (HRM4Baltics) ( V4 :] 1= + Tii] + Salvestatud [
i) Grupi arvutused  B= Seotud grupid Uldvalemid [ﬁg Tunnihinnad Palgakontod

Arvutuse grupp
Nr. ‘A1O ‘ Andmete kaasamine
Kirjeldus ‘Tﬁ(’jaeg Jja toctasud ‘ Dimensioonide kaasa... ‘ ‘
Vaikimisi @ ) Uuenda to6tajad (ain... ‘ ~ ‘
Lukus @ ) Tootajate filtrid ‘ - ‘

N J

Vaikimisi kuupdevad

Noutud té6taja dimensioonid

Arvestuse kp.valem ‘ S1K+IK ‘ Tootaja 1. dimensioo... -~ @D

Viljamakse kp.valem ‘ -1K+JK+6P ‘ Tootaja 2. dimensico.. -~ (@ )

Palgateatise kp.valem ‘ S1K+JK ‘ Tootaja 3. dimensico... -~ (@)
4.3. Lahkuva td0taja seotud masstaotluste kontroll

Palgaarvestuse aknasse on lisatud nupp Kontrollitaotluseid, misvéimaldab enne ldpparve

arvutamist kontrollida, ega ei ole tdOtajaga seotud kasitlemata vdi pooleli olevaid

taotluseid. Kontollitakse taotluseid seisundis Uus, Kinnitamise, Tagasi likatud, esitatud.

Palgaarvutus A0
Kirjeldus

Arvestuse kuupaev 30.09.2026
Valjamakse kuupdev 10.10.2026

Arvutus  Avaleht

Tooaeqg ja todtasud koos put

wol e Arvestuse periood 2026-09 ~ TSD parandus

Eelnev ttibsuhe

viljamakse pericod 2026-10 v

= Palgateatise periood v

]

Palgateatis  Ajalugu

I2 Palgazumaal  [# Puudumiste 7urnaal  [# PR zumaal & Jaota dimensioonidele B Palgaanaludsid| ) Taotlused

stajad W Filtreeri & Todtaja kaart

5. PALGATEATIS

=] Todsuhe pLelegud BB Passivsus [ Todtasud ) Parameetrid Pangakontod Fk vélansuded

5.1. Retro puhkuste kuvamine palgateatisel

v

3
<
I

&

Palgateatisel on tehtud muudatus, kus teatise kastide alla kuvatakse ka tagasiulatuvate

periodide puudumised, kui nende tasu arvutatakse kdesolevas perioodis ja kuvatakse antud

perioodi palgateatisele. Varasemalt eelmiste perioodide kuupéevasid palgateatise all kastis

ei kuvatud.
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6. PUHKUS

6.1.Juhi ajakava taotluse ja todtaja soovitaotluse loomise e-maili teavitused taotluse

omanikule

Taotluse liikide,,Juhi puhkuse ajakava*“ ja,,Tootaja puhkuse soov* seadistusse on lisatud
voimalus maarata eraldi e-maili mall. Seadistus voimaldab juhtide ajakava ja tooOtajate
puhkusesoovide teavitused kasutusele votta teineteisest séltumatult.

Kui vastava taotluse liigi juures on e-maili mall maaratud, saadetakse taotluse omanikule
taotluse loomisel automaatselt e-maili teavitus jargmistel juhtudel:

e taotlused luuakse aruandega;
e tOOtaja puhkusesoovitaotlus luuakse juhi puhkuse ajakava tootajate loendist.

Kui kasutaja loob taotluse ise vaates,Minu puhkusesoovid / puhkuseajakavad*
nupuga,,Uus®, siis automaatset e-maili ei saadeta. Selle loogika eesmark on valtida
ebavajalikku teavitust olukorras, kus taotluse loob taotluse omanik ise.

E-maili mallis on vdimalik kasutada samu muutujaid, mida kasutatakse juhi ajakava

kinnitusringi teavitustes.

7. SUNDMUSED

7.1. Kululiigi kehtivuskontroll sindmuse taotluse esitamisel

Kulumallides saab kulu liigile lisada Alates/Kuni kuupaeva ning selle alusel on véimalik neid

valida kuluaruandele vdi sindmuse taotlusele, hinnaparingule.

Kuluaruande puhul vaadatakse, et kulu liik peab olema kehtiv kuluaruande perioodis.

Sundmuse puhul sindmuse toimumise ajal.

Mitte kehtivad kulu liigid ei ole kuluaruandel, sundmusel valitavad, aga on nahtavad

kulumalli seadistuses ja ka analuutikas.

€& Kululiigid (HRM4Baltics Salvestatud cf
|- Uus B Redigeeri loendit Kustuta e Y =
N

= | AREJ 5 :  AREJ hooldus ja remont [ PRkonto

AUTO HOOLDUSJAREMONT Muud autodegs seotud kulud O PR kento

AUTOKAUBAD Materjalid ja varuosad sdidukit... O PR konto

COvID-19 Covid-19 test 31.12.2025 ] PR konte

ELEKTRI SEADM HOOLD Elektri seadmete hooldustood O PR konto

ERIALAKIRJANDUS Erialakirjandus O PR konto
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7.2. Hinnaparingu summad taotlusele

Sundmuse kategooriale lisatud seadistuse veerud:

1. “Hinnaparingu summad ei lisata taotluse summale” - marker maarab seda, et kas
hinnaparingu summad lisatakse taotluse eelarve summadele vdi ei kirjutatakse summad Ule
kui hinnapéaring aktsepteeritakse.

Kui markerit ei ole lisatud, siis hinnaparingu aktsepteerimisel lisatakse summad eelnevalt
kasitsi lisatud sindmuse taotuse eelarve summadele. Naiteks oli algselt 100, hinnaparingu
summa on ka 100= 200 taotluse eelarve real.

Kui marker on valjale lisatud, siis hinnaparingu summa kirjutatakse taotluse eelarve reale
vaid juhul, kui kulurida varem lisatud polnud taotlusele vdi hinnaparinguga summa
suureneb. Kui hinnaparingu summa jdab samaks, voi vdheneb, siis taotluse eelarves
summad ei muutu. Naiteks:

algselt 100, hinnaparingu summa on 110= 110 taotluse eelarve real
algselt 100, hinnaparigu summa on 90=100 taotluse eelarve real

algselt 100, hinnaparingu summa on 100=100 taotluse eelarve real

I
<< <]

2. “Summa suurenemise tegevuse liik” -saab maarata, kuidas kasitletakse summade
suurenemist, kui hinnaparingu aktsepteerimine suurendab summasid sindmuse taotluse
eelarves. Valikud on:

- “Automaatne tagasivotmine” - taotlus voetakse tagasi ja saadetakse taotluse omanikule
teavitusmeil.

- “Automaatne esitamine” - taotlus vOetakse tagasi ja esitatakse uuesti automaatsel.

- “Teavita” - saadetakse ainult teavitusmeil.

- TUhi - ei toimu midagi.

3. “Summa suurenemise teavituse mall” - lisada saab e-maili malli, mis saadetakse
tootajale, kui summa suureneb vt eelmist punkti.

Seni on siindmuse taotluse esitamisel arvutatud maksimaalne lubatud taotluse summa
paise tasandil. Nuud kontrollitakse summade suurenemist ridade tasandil.

Sundmuse kulumalli kululiikide peal uus veerg “Kulugrupi tahis”. Veergu saab sisestada
vabatekstina grupi tdhise (nt TRANSPORT) ja lisada seda uhte kulugruppi kuuluvatele
kululiikidele. Sellisel juhul kontrollitakse taotluse peal summade suurenemist mitte kulurea
pohiselt, vaid grupi pohiselt.
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7.3. Korduvad sindmused

Sundmuse kaardi kiirkaardil “Stindmuse andmed” on lodud uus vali “Korduv sindmus”.

Markeri sisse lulitamisel tekib nahtavale uus kiirkaart “Stindmuse kordumine”, kus saab
kirjeldada korduvuse, kas kasitsi voi kasutades automaatikat kiirkaardi lintmenuu nupuga

Loo korduvused.

Kiirkaardil “Sundmuse kordumine” saab lisada korduvuse mustri voi saab sisestada
korduvuse kasitsi. Sisestada saab: alguse kuupéaeva, alguse kellaaja, l6pu kuupaeva,
lBppemise kellaja. Kestus arvutatakse vastavalt kuupaevadele ja see kuvatakse ka paisesse

“Stindmuse andmed” kiirkaardile.

Nupuga Loo korduvus on voimalik seadistada: korduvuse liik - nadal, kuu, kvarta, aasta voi
kuupéaeva valem ja korduvuste arv - sisestatakse kui mitu korduvust on vaja luua vottes

arvesse “Alates kuupaeva” ja “Lopukuupaev”.

Riigipliha tegevus - valikud on “Jata vahel” ehk kui korduvus satub riigipuhale, siis sellele
paevale korduvust ei panda. Valik “Jargmine paev” lukkab sellele paevale sattuva korduvuse
edasi jargmisele toopaevale. Sellest nadalast edasi, aga jatkub esialgne muster.

01.01.2027 @

pu ku v 31.03.2027 [

Stindmusel osalejad >

L] 1

Siindmuse kordumine M Uusrida  #x Kustutarida % Loo kordumised

: 10:00:00 01.10.2026 16:00:00

2
21.10.2026 09:00:00 21.10.2026 13:55:00 1
03.12.2026 10:00:00 04,12.2006 11:00:00 2
02.04.2027 09:30:00 02.04.2027 12:00:00 1

8. TAOTLUSED

8.1. Puhkuse muudatuse taotluse kinnitamine loendist “Kinnitamata taotlused”

Puhkuse muudatuse taotlust on voimalik otse kinnitada ka “Kinnitamata taotlused” loendis.

Puhkuse muudatuse taotluste puhul ei saa mitut taotlust korraga kinnitada.

Kinnitamata taotlused

LB Avaleht  Seisundifiltrid ~ Minu filtrid ~ Ajalised filtrid

2 Ava taotluse kaart B3 Kinnitusring [5# Taotluse logi @ Kinnita 7 Tuhista kinnitamine © saada tagasi
Taotluse Taotluse nr.
seisund Taotluse nimi T Nimi Amet Taotluse sisu
NHIL@nSE rULIKUSE HuuuaLus FUMRUUUU..  iar Luiius nISHUIEE HTUaya FULIRUS UShUT.20 = 110120
Kinnitamisel : Puhkuse muudatus PUHKO0000... Sofia TestJuht Juhataja Puhkus 08.05.26 - 14.05.26
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8.2. Masstaotlustele kannete import Excelist

Masstaotluse vormile on lisatud uus voimalus importida kandeid Excelist, nt lisatasude
jaoks. Kandeid saab importida vastavalt taotlusele seadistatud valjadele.

Taotluse alamliik

Taotluse nimi

Taotluse read

TeGtaja nimi T

LISATASU

Lisatasu maksmine

8% Lisa tootajad G Impordi Excelist

Tahis 1 Kirjeldus

9. TEAVITUSED

9.1. Uus kalendriteavitus puudumise liigi jargi

Teavituse liikide Puhkuse algus ja Puhkuse lopp seadistuse Lisafilter valjale saab
seadistada puudumise liigi, mille puhul teavitus edastatakse. Kui tdotaja on rasedus-
sUnnituslehel (al.1 aprillist emapuhkusel), saadetakse talle 14 (30)padeva enne puhkuse
l6ppemist e-maili teavitus sisuga, et on vaja esitada lapsehoolduspuhkuse avaldus ja esitada
lapse sunnitunnistuse koopia.

Kogus

Hetke kinnitaja roll

Uhiku hind

Teavituste seadistus (HRM4Baltics) v Salvestatud
) - Uus  BF Redigeeriloendit  [i] Kustuta ¢ ' Vaade M Lisa kaik liigid &
Teavity arase
Tahis T Kirjeldu ale ale
TEADEO1 Puhkuse lapp Emapuhkuse 16pp 1 P 2P Ettevotte e
TEADEO2 Passiivsuse Iopp Pass lopp 2 5P -14p Isiklik e-mail
> TEADEO3 i Puhkuse algus Emapuhkuse algus 3 -2 -2p Isiklik e-mail
TEADED4 Puhkuse algus Muud puhkused 4 -3p -3p
Teavituste seadistus
Tahis ‘TEADEOE» | Puhkuse valjamaks... ‘ v ‘
. . e )
Liik ‘Puhkuse algus v | Kasuta staaZi algust (@
Kirjeldus ‘ Emapuhkuse algus | Teavituse keele kood ‘ v ‘
Sorteerimise jarjeko... ‘ 3| Peida loendist (]
Tostaja filtrid \ ~|  Kendeid 1
Lisafilter ‘ L_EMAPUH ~ || Masstaotlus
Masstaotluse alamliik v

DIGMATIx
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10. TOOAJATABEL

10.1. Vahetuste lukku panemine

Todbajatabeli vahetuste loendis on véimalik lukku panna vanad vahetsed, mis enam kasutusel
ei ole. Lukustatud vahetust ei kuvata td0ajatabeli ega vahetusmallide rippvalikutes ning selle
kasitsi sisestamisel vdi plaani arvutamisel kuvatakse veateade. Varasemaid olemasolevaid

kandeid lukustamine ei mdjuta.

10.2. Too6ajatabeli reegli uus tingimus “Kehtib alaealisele”

Tooajatabeli reegli seadistusse uus seadistus. Marker “Kehtib alaealisele”, mille puhul
kontrollitakse vanust.
Kontroll peab toimima paevapodhiselt, s.t kui tédtaja on pool kuud alaealine ja tabelis on
reeglile mittevastavus, annab reeglile mittevastavuse teate. Kui td6taja saab taiskasvanuks,

siis nendel paevadel enam reegliteadet ei anna ja plaani kinnitamist ei takista.

eeglite HRM4Balt

© - Uus [ Redigeeri loendit 1 Kustuta
1) ¢ Maksimum lubatud tu. Max 12 12,00 1200 Tootaja Roheline réhutatud
2 Puudumisega konflikt Puudumine samal ajal 0,00 000 Tostaja Punane réhutatud kaldu
Miinimum puhkeaeg n... Minimaaine puhkeaeg pol 0.00 48,00 Tootaja Sinine réhutatud
4 Topelt vahetus Tadtajal samaaegselt tein 0,00 000 Tootaja Tavaline
5 Todsuhte konflikt Todsuhte puudumise ajal 0.00 0,00 Toédtaja
6 Lubatud alla normi % Tootajal planeeritud téatu 25,00 2500 Tootaja Tavaline

Koormus grupis Tostaja %2 koormus grup 0,00 1,00 Tobtaja Punane réhutatud kaldu
8 Tasjduplaneering arvut... Grupis %2 puudub t&8i6y 0,00 0,00 Grupp Sinine réhutatud
9 Maksimum lubatud tu. Maksimaalne té&pdeva pi 0,00 13.00 Tootaja
10 : | Lubatud dle normi % Alaealisel i ole dletunnid. 0,01 001 Tootaja Punane kaldt

10.3. Alaealise taustavarv taisealiseks saamise kuupaevani

Tdoajatabeli seadistuses alaealisele varvi maarates arvestab susteem parameetri alusel
tootaja taisealiseks saamist paevapodhiselt. Tooajatabeli lahtrit kuvatakse varvilisena kuni

taisealiseks saamiseni.

10.4. Too6ajatabelis tundide sisestamine kellaaja vaates

Varasemalt sai tabelis lisada tunde vaid tundide vaates, uuendusega on lisatud

funktsionaalsus, et tunde ja kellaaegasid saab lisada ka kellaaegade vaates.

10.5. Muugitellimuse nr lisamine to6ajatabelisse

Tooajatabeli seadistusse on lisatud uus marker “Naita mudgitellimuse nr”, mille
sissellulitamisel on véimalik kuvada téoajatabelis mulgitellimuse nr lahtrit, mille taustal on

mudugitellimuste loend numbri lisamiseks.
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10.6. TO6taja erand todajatabelis kinnitatud dimensioonide ja projektite muutmiseks

Tootaja erandite lehele marker ,,To6ajatabel: Luba muuta kinnitatud t66ajatabeli
dimensioone ja projekti“.

Kui téotajal on marker, siis saab muuta dimensioone, projekte, projekti tlesandeid
kinnitatud té6ajatabelis.

T Uus ¥ Red geeri loendit il Kustuta

H‘!i'é-,‘,‘:: -
R

11. TOOTAJA

11.1. Linnaosa/vald tootaja ja Hankija kaardil

Tootaja kaardile ja ka Hankija kaardile lisatud uus vali "Linnaosa/Vald", mis taidetakse HRM
Connector appi kasutusel automaatselt kui paringus on vastav info.
Valjad on taidetavad ka kasitsi.
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